
ПРИЛОЖЕНИЕ №1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Изменение вида разрешенного использова-
ния земельного участка и (или) объекта ка-
питального строительства» 

 
Паспорт административных процедур и административных действий муници-

пальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного 
участка и (или) объекта капитального строительства» 

При предоставлении услуги через администрацию Сенного сельского поселе-
ния Темрюкского района (далее-Администрация) 

№ Административная процедура Срок вы-
полнения 

1 2 3 
1.  Прием и регистрации документов 1 день 

1.1 Приём и регистрация заявления специалистом Администрации, 
либо отказ в приёме заявления 

1 день 
 
 1.2 Специалист Администрации регистрирует заявление и полный 

пакет документов (далее – заявление) и направляет его Предсе-
дателю комиссии по проекту Правил землепользования и за-
стройки Сенного сельского поселения Темрюкского района, 
применительно к территориям: пос. Сенной, пос. Приморский, 
пос. Соленый (далее – Комиссия)  

2. Рассмотрение заявления и подготовка постановления Админи-
страции   

58 дней 

2.1 Председатель Комиссии поручает специалисту Администрации 
(далее – специалисту выполнение  заключения о возможности 
изменения разрешенного вида использования земельного участ-
ка) 

1 день 
 

2.2 Подготовка специалистом Управления специализированного за-
ключения 

4 дней 
 

2.3 Председатель Комиссии отписывает заявление в работу специа-
листу Администрации, который является секретарём Комиссии  
по проекту правил землепользования и застройки (далее – секре-
тарь Комиссии). 

1 день 

2.4 После рассмотрения заявления на заседании Комиссии секретарь 
Комиссии подготавливает проект постановления «О назначении 
публичных слушаний» и направление его на согласование 

7 дней 

2.5 Согласование проекта постановления и направления его на под-
пись главе Сенного сельского поселения Темрюкского района 

5 дней 

2.6 Подписание постановления о назначении публичных слушаний 
главой Сенного сельского поселения Темрюкского района и 
направление его секретарю Комиссии 

1 день 

2.7 Направление секретарём Комиссии постановления на публика-
цию в средства массовой информации 

1 день 

2.8 Подготовка секретарём Комиссии письма для уведомления за-
явителя и лиц права которых могут быть нарушены при измене-
нии вида разрешенного использования земельного участка и 
объекта капитального строительства и направление Председате-
лю Комиссии для согласования 

4 дня 

2.9 Подписание Председателем Комиссии писем и направление его 1 день 



 

  

2 

секретарю Комиссии 
2.10 Направление секретарём Комиссии письма заявителю и лицам, 

права которых могут быть нарушены при изменении вида раз-
решенного использования земельного участка и объекта капи-
тального строительства 

1 день 

2.11 Направление секретарём Комиссии членам Комиссии в элек-
тронном виде иди телефонограммой информации о дате, време-
ни и месте проведения публичных слушаний 

2.12 Проведение публичных слушаний членами Комиссии 1 день 
2.13 Подписание председателем Комиссии протокола публичных 

слушаний 
2.14 Составление секретарём Комиссии заключения о результатах 

публичных слушаний и направление на согласование председа-
телю Комиссии 

1 дня 

2.15 Подписание председателем Комиссии заключения о результатах 
публичных слушаний 

2.16 Направление секретарём Комиссии заключения о результатах 
публичных слушаний на публикацию в средства массовой ин-
формации 

1 день 

                                        Отрицательное решение Комиссии 
2.17 Подготовка секретарём Комиссии проекта постановления об от-

казе изменения вида разрешённого использования земельного 
участка и (или) объекта капитального строительства и направле-
ние его на согласование 

1 день 

2.18 Согласование проекта постановления и направление его на под-
пись главе Сенного сельского поселения Темрюкского района 

5 дней 
 

2.19 Подписание постановления об отказе изменения вида разрешён-
ного использования земельного участка и (или) объекта капи-
тального строительства главой Сенного сельского поселения 
Темрюкского района и направление его секретарю Комиссии, 
публикация постановления 

1 день 

                                         Положительное решение Комиссии 
2.20 Подготовка секретарём Комиссии проекта постановления об из-

менении вида разрешённого использования земельного участка и 
(или) объекта капитального строительства и передача его на со-
гласование 

1 день 

2.21 Согласование проекта постановления и направление его на под-
пись главе Сенного сельского поселения Темрюкского района: 

5 дней 

2.22 Подписание постановления об изменении вида разрешённого 
использования земельного участка и (или) объекта капитального 
строительства главой Сенного сельского поселения Темрюкско-
го района и направление его секретарю Комиссии, публикация 
постановления 

1 день 

3. Выдача постановления Администрации  1 день 
3.1 Передача секретарём Комиссии заявителю постановления, либо 

направление ему простым письмом по адресу, указанному в за-
явлении 

1 день 

Общий срок предоставления муниципальной услуги 60 дней 
 
 
Глава Сенного сельского поселения 
Темрюкского района                        О.В.Чумак 


