
 ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
 к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача справок и выписок из реестра 
муниципального имущества Сенного 

сельского поселения Темрюкского  
района» 

 
 
 

Состав, последовательность и сроки выполнения процедур для предоставле-
ния муниципальной услуги «Выдача справок и выписок из реестра 

муниципального имущества Сенного сельского поселения  
Темрюкского района»  

 
Предоставление услуги через администрацию Сенного сельского поселения 

Темрюкского района 
 

№ Административная процедура Срок вы-
полнения 

 

1 2 3 
1. Приём и регистрация заявления и документов 

1.1 
Приём и регистрация заявления и пакета документов (далее - за-
явление) сотрудником общего отдела, либо отказ в приёме заяв-
ления 1 день 

1.2 
Специалист общего отдела регистрирует заявление и направляет 
его главе Сенного сельского поселения Темрюкского района на 
резолюцию 

2. Рассмотрение заявления 

2.1 Наложение резолюции главой Сенного сельского поселения Те-
мрюкского района,  и  передача  заявления  в общий отдел 

1 день 2.2 Специалист общего отдела передаёт заявление  согласно резолю-
ции в МКУ «Сенная ЦБ» 

2.3 Директор МКУ «Сенная ЦБ» регистрирует заявление и пакет до-
кументов в журнале поступающих документов  

2.4 Рассмотрение возможности предоставления запрашиваемой ин-
формации 3 дня 

3. Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги и под-
готовка соответствующих документов 

В случае если интересующее заявителя имущество отсутствует в реестре муниципального 
имущества 

3.1 

Директор МКУ «Сенная ЦБ»  подготавливает письмо об отсут-
ствии в реестре муниципального имущества сведений об интере-
сующем объекте и направляет его на подпись главе Сенного сель-
ского поселения Темрюкского района 

3 дня 

3.2 Подписание письма главой Сенного сельского поселения Те-
мрюкского района и передача его специалисту общего отдела 1 день 

3.3 
Регистрация письма специалистом общего отдела и передача его 
директору МКУ «Сенная ЦБ» 
 

1 день 



2 

1 2 3 
В случае если интересующее заявителя имущество числится в реестре муниципального 
имущества 

3.4 

Направление  директором МКУ «Сенная ЦБ» письма об отсут-
ствии в реестре муниципального имущества сведений об интере-
сующем объекте или выписки из реестра муниципального имуще-
ства заявителю 

1 день 

Общий срок предоставления муниципальной услуги 11 дней 

 
   
Глава Сенного сельского поселения 
Темрюкского района                                                                               О.В.Чумак 


