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AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
IIPEAOCTAaBIEHN MYHUIIMIIAIBbHOM yeiyru «lIpegocraBnenue BBIUCKU U3 peecTpa
MYHULIMIAIBHOTO UMYLIECTBA»

Paznen | . O0uue monoxeHus.
ITonpaznen 1.1. [Ipeamer peryanpoBaHusl A IMUHUCTPATUBHOTO perjlaMeHTa

AJMUHHCTPAaTUBHBIN PETJIAMEHT NPEIOCTABICHUS MYHHUIMIAIBHON YCIYTd
«IIpenocraBieHre BBIIMCKA W3 PEECTpa MYHULHIAIBHOTO uMyllectBa CeHHOro
CEJIbCKOTO TOCEJIEHHs TeMpIOKCKOro paioHa» (pajee — aIMUHUCTPATHBHBIN
permamMeHT) pa3paboTaH B LENAX TMOBBIILIEHUS KauecTBAa NPEJOCTABICHUS U
JOCTYITHOCTH MYHULIMITAJIBHOM YCIYTM 1O MPEAOCTaBICHUIO BBIUCKU M3 peecTpa
MYHULHANAIBHOTO UMyIecTBa CEHHOTO CENIbCKOIO NOCeNeHusl TeMpIOKCKOro paioHa
00 0OBeKTax, HaxXOISAUIMXCS B PEeCTpe MyHUUMNAIbHOrO umymiectBa CeHHOro
CEJIbCKOTO TMoceseHusl TeMproKCKoro pailoHa (nanee- MyHMIMMNANbHAs yclyra) u
OMpENeNsieT CTAaHAApPThl, CPOKM M TOCIEAOBATEIBHOCTh AJMUHUCTPATUBHBIX
npouenyp (AeiCTBU TP NPEJOCTABICHUN MYHULIUITAIbHON YCITYTH.

[Togpaznen 1.2. Kpyr 3asaBurteneit

3asgBUTEISIMU HA TOJMYyYE€HUE MYHHUIIMNAIBHOU yCIyrH (Jayee - 3asBUTEIIN)
ABJIAIOTCS: (U3UYECKME W IOPUAMYECKHE JIMIA, a TakKe UX MPEJCTaBUTENH,
HaJIEJIEHHBIE COOTBETCTBYIOIIMMU MTOTHOMOYHSIMHU.

Ot uMeHn (PU3MYECKUX JIHI] 3aSBJIICHUS O MPEAOCTABICHUN MYHHUITUTIATHHOM
YCIIYTY MOTYT I10/1aBaTh:

3aKOHHBIC peACTaBUTEIIH (pomuTenu, YCBIHOBHUTEIIH, OTICKYHBI)
HECOBEPIICHHOJIETHUX B Bo3pacte 10 18 ner;

OTIEKYHBI HEJIEeCIIOCOOHBIX IPaXkIaH;

NpeACTaBUTENIU, JCHCTBYIOIME B CHJIY IIOJHOMOYMM, OCHOBAaHHBIX Ha
JIOBEPEHHOCTHU WJIU JIOTOBOPE.

OT MMEHM IOpUINYECKUX JIUI] 3a8BJICHUSI O NIPEIOCTABICHUU MYHUIIUIAIBHOM
YCIIYTY MOTYT 10J1aBaTh:

OpraH MECTHOTO CaMOYNPABJICHUS;



JM1a, I[CIZCTB}HOH.[H@ B COOTBCTCTBUU C 3dKOHOM, MHBIMHU IIPABOBBIMUA aKTAMH U
YUpCAUTCIIBHBIMU TOKYMCHTAMH, oe3 JOBCPCHHOCTHU, IIPCACTABUTCIIN B CHIIY
HOHHOMO‘II/II‘/’I, OCHOBAHHBIX Ha JOBCPCHHOCTHU UJIN JOT'OBOPC.

[Toapaznen 1.3. TpeboBaHus K NOPSAKY UHPOPMUPOBAHUS O MPETOCTABICHUH
MYHUITUIATBHOU YCIIYTH

1.3.1. [lony4yeHnue nHpopMaLK O NOPSJIKE U CPOKAX MPEIOCTABICHUS YCIYTH:

1.3.1.1. B agmunuctpanuu CEHHOro CEIbCKOro ImoceiaeHuss TeMproKCKOro
paiioHa (nanee — yroJIHOMOYEHHBIN Opra):

B YCTHOU (popMe MpH JINYHOM 0OpallleHuH;

C MCTIOIb30BaHUEM TEIEPOHHO CBSI3U;

B (opMe SIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa TMOCPEICTBOM HAMpaBICHHUS Ha aipec
AJIEKTPOHHOM MOYTHI;

10 MMCBMEHHBIM 00pAaIlICHUSM.

1.3.1.2. B MHOTO()YHKIIMOHATBHBIX LIEHTpax IIPEIOCTABIICHUS
roCyapCTBEHHBIX M MYHUIIMITAJIbHBIX YCiayT KpacHomapckoro kpas (nainee — M®LI):

IpU JIMNYHOM OOpaIlEHUY;

MOCPEJCTBOM  HMHTEpHeT-caiita —  http://www.e-mfc.ru  —  «Online-
KOHCYJIBTAHT», « DJIIEKTPOHHBIN KOHCYJIbTAHTY», « BUpTyanbHas nmpruemMHas.

1.3.1.3. TIlocpeactBoM pasmemieHuss uHpopmanuu Ha EauHoM mnoprasne
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHUUHMIAJIBHBIX yCIyr (pyHKuuid) (www.gosuslugi.ru) (nanee
— Enuneiii nopran), Iloprase rocynapCTBEHHbIX M MYHHUIMIAIbHBIX YCIYT
(bynkuwmit) Kpacnogapckoro kpast (WWW.pgu.krasnodar.ru) (nanee — PernonanbHbIi
noptayi), a Takxke Ha oduiuarbHoM caiite CEHHOro CeJIbCKOTO TMOCEIICHUS
Temprokckoro  paifona B  HHGOPMAIMOHHO-TEIIEKOMMYHUKAIIMOHHOW  CEeTH
«HuTepueT» (manee - ceth «Muteprer» (http://admsennaya.krd.eisl.ru).

1.3.1.4. TlocpenctBoMm pasmernieHuss WHGOPMAIMOHHBIX CTEeHI0B B M®II u
YIOJIHOMOYEHHOM OpraHe.

1.3.1.6. ITocpeactBom tenedonnoi cs3u Call-tientpa M®I (ropsyast TuHMS).

1.3.2. KoHcynbTUpOBaHHE MO BOMPOCAM MPEIOCTABICHUS MYHULHUNAIBHOM
YCIIyTH OCYIIECTBIISIETCS OECIIaTHO.

Crenmanuct, OCyIIECTBIAIOMNUNA KOHCYJIBTUPOBAaHUE (IIOCPEACTBOM TenedoHa
WIM JIUYHO) TIO BONpPOCaM TPEJOCTABICHUS MYHHIIMNAIBHOW YCIYTH, JODKEH
KOPPEKTHO ¥ BHUMATEIHHO OTHOCUTHCS K 3aBUTEIISIM.

[Ipy KOHCYNTHTUPOBaHHMM MO Teie(OHY CIENUaTNCT TOJKEH Ha3BaTh CBOIO
dbamMuIMio, UMsI ¥ OTYECTBO, JTOJDKHOCTh, a 3aTeéM B BEXJIMBOW (opMe HYETKO U
noApoOHO TPOUH(POPMUPOBATH OOPATUBIIETOCS IO UHTEPECYIOIIUM €r0 BOIIPOCAM.

Ecnmu cnenumanuct HE MOXXET OTBETHTh Ha BOIMPOC CAMOCTOSITENBHO JIMOO
MOJIFOTOBKA OTBETa TPeOYET MPOJOJIKUTEIIBHOIO BPEMEHH, OH MOXKET MPEASIOKUTh
oOpaTuBIIEMYyCsl OOpaTUThCS MUCHMEHHO JMOO HA3HAYUTH JPYroe yaoOHOE s
3aWHTEPECOBAHHOTO JIUIA BpEeMs JUIs MOJIy4YeHUs HH(OpMaLIUU.

Pexomenmyemoe Bpemsi miis tenedoHHOTO pasroBopa — He Oosnee 10 MuHyT,
JMYHOTO YCTHOTO MHGOPpMHUPOBaHUS — HE Oosee 20 MUHYT.
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NunuBumyanpHOe muEchbMeHHOE WH(OpMuUpoBaHHE (IO 3JIEKTPOHHOW MOYTE)
OCYILECTBIISIETCS ITyTEM HAIPABJICHHUS 3JEKTPOHHOIO MHUChbMa Ha aJIpec JIEKTPOHHOM
MOYTHI 3aBUTENS U JOJKHO COJIEPKATh YETKUN OTBET HA MMOCTABICHHBIE BOIPOCHI.

NunuBuyanbHOe mUcbMEHHOE MH(GOPMHUPOBaHUE (10 MOYTE) OCYIIECTBIISICTCS
IyTEM HAIIPaBJICHUS MKHChbMa HA TMOYTOBBIA aJpEC 3asBUTENS M JOJKHO CONEPKATh
YETKHI OTBET HA IOCTABJICHHBIE BOIIPOCHI.

1.3.3. Uudopmarusi 0 MeCTOHaAXOXACHUU U Trpaduke padOThl, CIPABOUYHBIX
TeneoHax, JIIEKTPOHHOM IOYTE€ YIMOJHOMOYEHHOIO OpraHa, OpraHoB U
OpraHu3allii, Y4acTBYIOIIMUX B MPEAOCTABICHUU MYHUIMNAIBHBIX YCIIYT, a TaKXKe
M®I] pa3memraercs Ha oduruansbHOM caiiTe CEHHOrOo CENbCKOrO IOCEICHUs
Temprokckoro  paiioHa B HMH(POPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIITMOHHOW  CETH
«UuTepuer» (manee - ceth «utepuer» (http://admsennaya.krd.eisl.ru) B moapasmene
«IIpenocrapienue MYHULUTATbHBIX u TOCYJIapCTBEHHBIX yCayry/
«AJIMUHUCTPAaTUBHBIE  PErJIAMEHTBI,  CTAaHAAPThl __ TOCYAAPCTBEHHBIX u
MYHULMNAIbHBIX YCIYTY.

1.3.4. Undopmaniusi 0 MECTOHAXOXKICHUU U Tpaduke pabOThl, CIPABOYHBIX
tenedonax, odunuanpHbIXx caiitax MO®I[ pasmemaercs Ha EnuHom moprane
MHOTO(QYHKIIMOHAILHBIX ~ IIEHTOB  MPEAOCTABIICHUS  TOCYJApPCTBEHHBIX U
MYHUIUIATBHBIX yeayr KpacHomapckoro kpast B cetn «MuTepuer» —http://www.e-
mfc.ru.

Pazpen II. Crangapt npenocTaBiieHUs] MyHULMITAIBHONW YCIYTH
[Togpaznen 2.1. HammeHoBaHME MyHULIIMIIAIBHOM YCIIYTH

[IpenocraBiieHre BBIMUCKU U3 peecTpa MyHULIUIIAILHOTO UMYIIECTBA (Jajee -
MyHHULMIIATIbHAS YCIIyTa).

ITonpaznen 2.2. HaumeHoBaHMe opraHa, IpeaoCTaBIISIIONIETO
MYHUIUTIAJIBHYIO YCIYTY

2.2.1. IlpenocrtaBneHWe€  MYHUIUIAIBHOW  YCIYTH  OCYLIECTBIISIETCS
YIOJIHOMOYEHHBIM OPIaHOM.

YOMHOMOYEHHBIH OpraH MPEJOCTABISIET MYHUIMIAIBHYIO YCIYry uepes
MKY «CenHnas nentpain3oBaHHas Oyxranrepus» CEHHOTO CEJIbCKOrO IMOCEICHUS
Temprokckoro paiiona (nanee — MKY «Cennas 1b»).

2.2.2. B npeaocTaBiIeHNH MyHULUITAJIBHOW YCIYTH y4acTBY0T MOLI.

3asBuTeNb (MIPEACTABUTEND 3asIBUTENS) HE3ABUCUMO OT €r0 MECTa >KUTENIbCTBA
WM MecTa mnpeObBaHusA (a7 (PU3MYECKUX JIMI, BKJIIOYas WHAUBUIYAIbHBIX
MpeanpuHUMaTeseit) 100 MecTa HaX0XACHUs (711 FOPUANYECKUX JIUI]) UMEET MPaBO
Ha oOpameHnue B J000M 1o ero BeiOOpy MODIl[ B mnpemenax TeppuTopun
KpacHomapckoro kpas il NPEJOCTABICHHS €My MYHUUMIAIBHOW YCIYyTH IO
AKCTEPPUTOPUATBHOMY IPUHIIUITY.

IIpenocraBienne MyHUIMIanbHOU ycinyru B MOLI o skcreppuTtopranbHOMY
NPUHIUIY OCYIIECTBISIETCS HAa OCHOBAaHMM COIJIAIIEHWH O B3aUMOJEHCTBUM,
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3aKJII0YEHHBIX YIMOJMHOMOYeHHbIM M®I] ¢ agmuHuctpanueii CEHHOro CeabCKOoro
rocesieHus: TeMpPIOKCKOTo paioHa.

2.2.3. B cooTBeTCTBUU € MYHKTOM 3 4YacTu | cratbu 7 denepalibHOTO 3aKOHA
or 27 wmwona 2010 roma Ne 210-d3 «O6 opraHuzanuud IpeaOoCTaBICHUS
rOCYJAapCTBEHHBIX M MYHUUUIAJIBHBIX YCIYI», OpraHaM, HpeaoCTaABISIOMIAM
MyHUIIMNIATbHBIE  YCIYTHM, VYCTAaHOBJIEH 3ampeT TpeboBaTb OT  3asBUTENA
OCYUIECTBJICHHUS! UHBIX JCHCTBUM, B TOM YMCIE COIVIACOBAHUM, HEOOXOIUMBIX IS
MOJTYYEHUS] MYHUIUIIAJBHON YCIYTH U CBSI3aHHBIX C OOpallleHHEeM B MHBIE OpPraHbI
MECTHOTO  CaMOYIpaBJICHUs, TOCYJAapCTBEHHBIC OpraHbl, OpraHU3alMH, 34
UCKJIIOYEHUEM TIOJIyYEHHUs YCIyr, BKJIIOYEHHBIX B TIEPEUYCHb YCIYTr, KOTOPHIC
SIBJITFOTCSI HEOOXOUMBIMH 1 0053aTeIIbHBIMU ISl TTPEIOCTABICHUS MYHHUITUITATEHBIX
yCciIyr, yTBepxkaeHHbIM pemeHueM CoBera (CEHHOTO CEIbCKOTO  MOCEIEHUs
TeMpIOKCKOTO panioHa.

[Togpaznen 2.3. Onucanue pe3ynbTaTa IPeAOCTaBICHNUS MYHUIIMTIIAIBHON YCIIYyTH

2.3.1. KOoHEUHBIM pe3yJabTaTOM MPEIOCTABICHUS MYHULHNAIBHOW YCIyTH
SBJISIETCS BbIJaya:

- BBIJaYa 3ad4BUTEIIO0 BBIMUCKH U3 PEECTpPa MYHHUIIMNAIBHOTO HMYILECTBA
CeHHOro cenbckoro nocejaeHus TeMprOKCKOro pailoHa, MOAroTOBJIEHHAsI 10 (GopMe
YCTAaHOBJICHHOW mpuioxkenueM Ne 1 kK HacrosmeMy AJIMHHUCTPATUBHOMY
pErjlaMeHTy;

- BbIJIaya 3aABUTENIIO CIPABKU OO0 OTCYTCTBUM B PEECTPE MYHHUIMIAIBHOTO
nmyniectBa CEHHOTO CEJIbCKOrO MoceaeHus: TeMPIOKCKOro pailoHa 3ampanimBaeMoro
o0bekTa, 1O (opMe YCTAHOBICHHOW mpuwioxkeHneM Ne 2 K HACTOSIIEMY
AJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY;

- MOTHUBUPOBAHHBIN OTKa3 B MPEAOCTABICHUHA MYHHUIIMIIAIBHON YCIIyTH.

2.3.2.  Pe3ynbrarhl  NPENOCTABICHUS  MYHHIUMINAIBHOM  yCIYTH MO
DKCTEPPUTOPUATIBHOMY  NPUHLUMIY B BHJE€  DJIGKTPOHHBIX  JTIOKYMEHTOB
U (WIM) DIEKTPOHHBIX OO0pPa30B JOKYMEHTOB 3aBEPSIOTCS YIOJIHOMOYEHHBIMU
JOJDKHOCTHBIMM ~ JTMIAMHM  aAMUHUCTpauuu CEHHOro  CEIbCKOTO  TOCEJECHUs
TeMprOKCKOro paiioHa, MOABEIOMCTBEHHOM €W OpraHu3aluu, YIOJHOMOYEHHOM Ha
MPUHATHE PEILICHUS O MPEIOCTABICHUN MYHUIIUIIAIbHON YCITYTH.

2.3.3. [Ina nomydeHust pe3yibTara NpeAOCTABICHUS MYHUIUNAIBLHON YCIYTH
Ha OyMa)XHOM HOCHUTENE 3asiBUTENb UMEET MPaBO OOPATUTHhCS HENMOCPEICTBEHHO B
aamMuHucTpanuio  CEHHOro  CelbCKOro  mocesieHusi  TeMprokckoro — paiiona,
YIOJITHOMOUYCHHYIO Ha TPUHATHE PEIICHUS O NPEAOCTABICHUNW MYHUIIMIATLHON
YCIIyTH.

[Tonpasznen 2.4. Cpok npeaocTaBiIeHUs] MyHUIIMIAIBHON YCIYTH, B TOM YHCIIE
C Y4ETOM HEOOXOAMMOCTH OOpAaIEHHs B OPraHU3alli, Y4acTBYIOIIUE B
IPENOCTABIEHUN MyHULIUNAIBHON YCIIYTH, CPOK TPUOCTAHOBJIEHUS ITPENOCTABICHHUS
MYHULMIIATBHOM YCIIYTH, CPOK BblJA4M (HAIpPaBJIEHUS) JOKYMEHTOB, SBIISFOLINXCS
PE3yNbTATOM MPEAOCTABIEHNS MYHULIUIIAIBHON YCIYT!



2.4.1. IlpenocraBiieHne MyHULMIAIBHOW YCIYTH OCYIIECTBIISIETCS B TEUEHUE
20-Tu pabouux AHEH cOo JHS perUCTpaIy 3asBJICHUS O BbIJaue KOMUH JOKYMEHTA.
2.4.2. OcHOBaHMS HJisi MPUOCTAHOBIICHUS MPEIOCTABICHUS MYHULIUIMATBLHON
YCIIyTH 3aKOHOAATEIbCTBOM HE MPEAYCMOTPEHBI.
2.4.3. Cpok BbIJIay¥ JTOKYMEHTOB (HAIpaBJCHUS), SBISIIOUIUXCS PE3YJIbTATOM
MPEeI0CTaBICHUSI MyHUIIUTIATBHON YCIIyTH, cocTapisieT30 THEH.

[Tonpasnen 2.5. HopmaTuBHBIE TPABOBBIE AKThI, PETYIUPYIOIINE TPEAOCTABICHUE
MYHULIMIAIBHOMN YCIIyTH

[lepeueHb HOPMATHUBHBIX IMPABOBBIX AKTOB, PETYJUPYIOIMIMX MPEIOCTABICHUE
MYHUIMIAIBHOM yCIIyTH, pa3Melaercs Ha opuiraibHoM caiite CEHHOTO CeJIbCKOro
nocesieHust TeMproKCKoro paiioHa B HHPOPMALIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOW CETH
«HuTepuet» (manee - ceth «Muteprer» (http://admsennaya.krd.eisl.ru) B moapasnene
«IIpenocraBnenue MYHULUIIATBHBIX U roCyAapCTBEHHBIX yciyr»/
«AIIMMHHCTPAaTUBHBIE  PETJIAMEHTHI,  CTAHAAPTBI  T'OCYJAPCTBEHHBIX "
MYHULUIAIBHBIX YCIYI» B COOTBETCTBYIOIIEH NMO3ULNHN 10 JAHHOW MYHULMIIAJIBHOM
yCIIyre.

OOwmit otnen oOecnedynBaeT B YCTAHOBJIEHHOM IOpSAJKE pa3MEUICHHE WU
aKTyaJIM3alMI0 IIepeYHs HOPMATHUBHBIX IPAaBOBBIX AKTOB, PErYJUPYIOIIMX
IPEIOCTAaBICEHUE  MYHHULIMNAIBHOM  yCIyrH, Ha  OQUIHMAIBHOM  caiiTe
YIOJHOMOUYEHHOI'O OpraHa, a TaKXe€ B COOTBETCTBYIOLIEM pasjeiie (eneparbHOM
roCyJ1apCTBEHHON UH(OPMAITMOHHON CHUCTEMBI «DenepanbHbll  peecTp
rocyJapCcTBeHHBIX  ycnyr (dyHkiuid)» (manee —  denepaibHbIl  peectp),
pErMOHAJIbHOM  rocyAapcTBeHHOM — mHMOpManumoHHOW  cucteMbl  «Peectp
rocyJapcTBeHHbIX yeayr (dhyukiuit) KpacHomapckoro kpasy (nanee — peruoHaaIbHbIN

peectp).

[Toapaznen 2.6. McuepribiBaromuii mepevyeHb TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX B
COOTBETCTBUM C HOPMATUBHBIMU MPABOBBIMHU aKTaAMU JJISI IPEIOCTABICHUS
MYHHUITUTIATBHONU YCIYTH U YCIYT, KOTOPBIE SIBISIOTCS HEOOXOAUMBIMH U
00s13aTEIBHBIMHU JIJIS1 IPEIOCTABICHUS MYHHUITUTAIBHON YCIIYTH, MOJISKAITUX
MIPE/ICTABIICHUIO 3aBUTENIEM, CITOCOOBI X MOJIYYSHHS 3asIBUTEJIEM, B TOM YHCIIC B
ANIEKTPOHHOM (hopMe, TOPSIIOK UX MPEICTABICHUS

2.6.1. UcuepnbiBatomvii  mepeyeHb  JOKYMEHTOB,  HEOOXOJUMBIX B
COOTBETCTBUM C HOPMATHBHBIMU TPABOBBIMH aKTaMHM ISl TPEIOCTaBICHUS
MYHULIMNIATHBHON yCIIYTH, KOTOpbIE MPEIOCTABISIOTCS 3asgBUTEIEM U SBISIIOTCS
HEOOXOAUMBIMH U 0053aTEIbHBIMHU:

3asBieHre Ha WMs TJaBbl CEHHOrO CEJIBCKOTO ToceeHHs TeMpIOKCKOro
palioHa O MpeIOCTaBICHWHM BBIMUCKH M3 Peectpa (mamee — 3ampoc) mo dopme,
corjacHo npwioxkeHuto Ne 3 Kk HacTosimieMy aJMHUHUCTPATUBHOMY perjaMeHTy (B
AIEKTPOHHON (opMe 3asBIICHHE HaXOAWUTCS Ha odunuanbHoM HWHTepHeT-caiiTe
agmMuHuctpaniii ~ CEeHHOro  CelIbCKOro  moceleHusi  TeMproKCcKoro  pailoHa
http://admsennaya.krd.eisl.ru/ B pasmene «AIMUHUCTPATHBHBIE pETJIAMEHTHI,
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CTaHJApPThl TOCYAApPCTBEHHBIX W MYHHULMOAIbHBIX YCIAYr, C MPUIIOKEHUEM
JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B ITYHKTE 2.9.

2.6.2. 3asgBUTENb BIpaBE MPEICTABUTH 3asBIICHHE W NPUJIAraéMble K HEMY
JIOKYMEHThl Ha OyMa)XHOM HOCHUTENIE JMYHO, WU TMOCPEJCTBOM IOYTOBOIO
OTIIPABJICHUS C YBEJIOMJIICHHEM O BPYUYECHHH, WIIU B (POpPME SJEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB
yepe3 EnuHblii mopran rocyJapCTBEHHBIX M MYHUIUMNANBHBIX YCIyr ((yHKIMIT),
Pernonansubiii noprain wim yepes MOLI.

2.6.3. B 3agBneHuum B 00sA3aTENbHOM IMOPSJIKE YKa3bIBAKOTCS  JaTa,
PErUCTPAIMOHHBI HOMEpP M TOJHOE€ HAaWMMEHOBAHWE JOKYMEHTA, KOMHUI0 KOTOPOTO
3ampaniuBaeT 3asBUTENb, MPUYMHA OOpAIEHUS, KOJIMYECTBO AK3eMIULIpoB. Ecmm
3asIBUTEJIb SBJISIETCS bu3IIeCKuM JULIOM W WHIMBUIYaJIbHBIM
NpeAnpUHUMATENIEM, TO MPEIOCTABIAIOTCA MACIOPTHHIE TAHHBIC 3asBUTEIISI, & €CIIH
3asIBUTEJIb — IOPUUUYECKOE JIUIIO0, MPEIOCTABIISIIOTCS PEKBU3UTHI 3aIBUTENS U MEYaTh,
MOANUCH U JaTa.

3asBIICHHS, MOCTYNHMBIIME IO DSJICKTPOHHOM TMOYTE, MAOJDKHBI COJEpPKATh
CJIEAYIOIINE PEKBU3UTHI:

HAaUMEHOBAaHWE OpPraHU3alMd WIM JIOJDKHOCTHOTO JIMIA, KOTOPOMY OHH
aZpeCOBaHbI;

JlaTa, PETHCTPALMOHHBI HOMEpP W TOJIHO€ HAaWMMEHOBAHUE 3alpallinBacMOro
JIOKyMEHTa (KOTIHH),

JlaTa OTIpaBJICHUs MTUChMA.

JIOJKHBI YKa3bIBAThCS:

NPUYHMHA OOpaIEHUS;

dbamuus, UMsi, OTYECTBO 3aIBUTEIIS;

MOYTOBBIN aJipec MecTa >KUTEIbCTBA,

AJIEKTPOHHBIN aapec.

2.6.4. Ilpu nosiyuyeHUU BBINUCKUA W3 PEECTpa MYHULHMNATBHOTO WMYIIECTBA
3asIBUTEIIb MPEIBABISIET JOKYMEHT, YIO0CTOBEPSIIOIINNA TUYHOCTb.

2.6.5. Ycayr, KOTOpbIe SBISIOTCS HEOOXOAUMBIMH U 00S3aTCIBHBIMHU IS
MPEIOCTABJIEHNUS] MYHUUWNAIBHOM YCIYIHM, 3aKOHOJATEIbCTBOM Poccuiickoi
denepaniiv HE IPELYCMOTPEHO.

[Toapaznen 2.7. McuepribiBatomuii mepevyeHb TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX B
COOTBETCTBHM C HOPMATHUBHBIMU ITPABOBLIMU AKTAMM ISl TPEOCTABIICHUS
MYHHUIUIIATBHON YCIYTHU, KOTOPBIE HAXOAATCA B PACIIOPSIKEHUN TOCYAAPCTBEHHBIX
OpraHoOB, OPTaHOB MECTHOTO CaMOYITIPaBJICHUs] MyHUITUTIAJIbHBIX 00pa30BaHUM
KpacHogapckoro kpasi 1 HHBIX OPraHOB, YYaCTBYIOIIMX B MPEIOCTABICHUN
MYHHUIUIIAIBHBIX YCIIYT, U KOTOPBIE 3asBUTEIb BIPABE MPEACTABUTD, & TAKIKE
CIOCOOBI UX TOJIYYEHHUS 3aIBUTEISIMU, B TOM YHCIIE B DJIEKTPOHHOU opMe, TOPSIOK
UX MIPEJCTABJICHUS

2.7.1. ]JlokyMeHTOB, HEOOXOAMMBIX B COOTBETCTBUH C HOPMATHUBHBIMU
MPABOBBIMU aKTaMH JUIsl TIPEAOCTABICHUS MYHHUIIUTAIBHOW YCIYTH, KOTOPBIC
HAxXOJATCA B PACIOPSIKEHUU TOCYJAAPCTBEHHBIX OPraHOB, OPTaHOB MECTHOTO
CaMOYIIpaBJICHUS MYHUITUTIATBHBIX oOpa3zoBanmii KpacHOmapckoro kKpas ¥ WHBIX



OpraHoOB, Y4aCTBYIOIIHX B IIPCAOCTABJICHNU I'OCYAAPCTBCHHLIX WM MYHUIUITIAJIbHBIX
YCIYT', 1 KOTOPBIC 3aBUTCIIb BIIPABC IIPCACTABUTL, HC IIPCAYCMOTPCHO.

[Toapaznen 2.8. Yka3anus Ha 3anpeT TpeOOBaTh OT 3asIBUTENS

2.8.1. Cormacno wyactu 1 crateu 7 @epepanpHoro 3akoHa Ne 210-®3
YIIOJITHOMOUYEHHBIA OpraH He BIIpaBe TpeOOBaTh OT 3asBUTEIIS .

1) mpencraBieHus TOKYMEHTOB ¥ MH(POPMAITUN WIIA OCYIICCTBICHUS JECHCTBHA,
MPECTABICHUE WJIM OCYIIECTBICHUE KOTOPBIX HE MPEIYyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU
MPAaBOBBIMM aKTaMU, PETYIUPYIONIUMU OTHOIICHUS, BO3HHUKAIOIIME B CBS3U C
MPEAOCTaBICHUEM MYHUIUIIAIbHBIX YCIIYT;

2) mpeCcTaBiICHUS JOKYMECHTOB M HH()OPMAIIMK, B TOM YHCIIC ITOITBEPIKIAFOITIX
BHECEHHUE 3asBUTEJIEM ILUIATHI 3@ MPEJOCTABICHUE MYHUIUNAIBHBIX YCIYT, KOTOPHIC
HaXOJATCSl B PaclOPsSKEHUU OPraHOB, MPEAOCTABISIONIMX MYHUIUIIAJIIBHBIE YCIYTH,
HWHBIX TOCYJIapCTBEHHBIX OpPraHoOB, OPraHOB MECTHOT'O CaMOYIIPaBJICHHUS JIHOO
MOJIBEJIOMCTBEHHBIX  TOCYJapCTBEHHBIM OpraHaM WJIM OpraHaM MECTHOTO
CaMOYIIpaBJICHUS OpraHu3aIui, Y4aCTBYIOIIUX B MPEI0CTaBICHUN
peayCMOTPEeHHBIX YacThio 1 crtathu 1 denepanpHoro  3akoHa Ne  210-D3
MYHUIUIIAIBHBIX YCIYT, B COOTBETCTBUM C HOPMAaTHUBHBIMU IPABOBBIMH aKTaMUu
Poccuiickoit @enepaiuy, HOpMaTUBHBIMU MTPAaBOBBIMU akTaMu KpacHomapckoro kpas
M MYHUIMOAJIbHBIMH TPABOBBIMM  aKTaMH MYHHIUMIIAJIBHOTO  0Opa30oBaHMS
TeMprokckuii ~ paiioH, 3a  HCKJIIOYEHHEM  JOKYMEHTOB, BKJIOUYEHHBIX B
ornpeneneHHbId yacThio 6 crateu 7 DenepanbHoro 3akona Ne 210-D3 mepedeHb
JOKYMEHTOB. 3asBUTEJIb BIIPaB€ TMPEJCTABUTh YKa3aHHbIE JOKYMEHTBI U
uHpopMaIMi0O B OpraHbl, MOPEJOCTABISIIONINEG MYHMIMNAIbHBIE YCIYTH, IO
COOCTBECHHOM MHHUIIMATHUBE;

3) ocylIecTBICHHs ACHCTBHIA, B TOM YHCJIE COTJIacOBaHUM, HEOOXOIUMBIX IS
MOJYYEeHUs] MYHUIMMNAIBHBIX YCIYT MW CBS3aHHBIX C OOpalieHHeM B HHBIC
roCy/1apCTBEHHBIE OpraHbl, OpraHbl MECTHOI'O CaMOYIIPABJICHHUS, OpraHU3alluu, 3a
HUCKJIFOYEHHUEM TIOJIyYeHHUsSI YCIYyr W TIOJyYeHHS JOKYMEHTOB M HWHQOpMaIuH,
MPEIOCTABISAEMBIX B pE3yJibTaTe MPEAOCTaBICHUS TAaKUX YCIYr, BKIIOUYEHHBIX B
NepeyHH, yKa3aHHble B yacTu 1 ctateu 9 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-03;

4) mnpencTtaBieHUS JOKYMEHTOB U UWH(MOpPMAIUU, OTCYTCTBHE U (WUJIN)
HEJIOCTOBEPHOCTh KOTOPHIX HE YKA3bIBAJIMCH MPU NIEPBOHAYATILHOM OTKa3e B MpHUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOJIWMBIX JUIsl TMPEJOCTaBICHHUS MYHUIMOAIBHOM YCIyrd, 3a
HCKJTFOYEHUEM CJICIYIOIIHNX CIy4aeB:

W3MEHEHHE TpeOOBaHUN HOPMATHMBHBIX IPABOBBIX AaKTOB, KacCaOIIMXCS
MPEAOCTaBICHNUS MYHUIUMAIBHOM  yCJIYTH, TIOCJ€ TEPBOHAYAIBHOM TMOAa4H
3asBJICHUSI O MPEOCTABICHUN MYHUITUTIAILHON YCIIYTH;

HaJIM4KUe OMMOOK B 3asBJICHUH O MPEJOCTABICHUH MYHUIIUTIATHHOW YCIYTH U
JOKYMEHTaX, IMOJAHHBIX 3asgBUTEIEM IIOCJE NEPBOHAYAIBLHOIO OTKa3a B MpHEME
JIOKyMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JUIsI TIPEIOCTABICHUS MYHUIIMITAJILHONW YCIYyTH U HE
BKJIFOUEHHBIX B MIPEJCTABICHHBIA paHEE€ KOMIUIEKT IOKYMEHTOB;



UCTEUCHUE CPOKa AEWUCTBUA JOKYMEHTOB WM M3MEHEHHE MH(OpMalUU MOCie
NEepPBOHAYAILHOTO  OTKa3a B  IpHeMe  JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX A
MPEAOCTABICHUS MYHHUIIUTIIAJIbHON YCIIYTH;

BBISIBJICHUE  JOKYMEHTAJIbHO  MOATBEPXKIAEHHOTO  ¢dakTa  (MPU3HAKOB)
OIIMOOYHOTO WJIM MPOTUBOIPABHOIO ACHCTBUS (0€31€MCTBUS) MOJKHOCTHOTO JUIA
YIOJHOMOUYEHHOTO OpraHa, MYHMIIMIAIBHOTO Cclyaiiero, padotHuka MOI],
paboTHHMKA OpraHu3alluiy, IpeaycMOoTpeHHoM dactbio 1.1 ctateu 16 deaepanbHOro
3akoHa Ne 210-®3, npu mnepBOHAYaJbHOM OTKa3e B IPUEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOJUMBIX ISl IPEAOCTaBICHUS MYHHUIIMITATIHOW yCIyTH, O YeM B MTUCHbMEHHOM
BHUJIE 32 MOJINKUCHI0 PYKOBOAMUTENS YIIOJHOMOYEHHOTO OpraHa, pykopoautens MOIL]
Opyd MEpPBOHAYAILHOM OTKa3€ B NpPHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX s
NPEIOCTABICHUS! MYHUIIMIAIBHON YCIyTH, JUOO PYKOBOIUTENS OpTraHHU3allHH,
npeaycMoTpeHHon vacteto 1.1 crarem 16 @enepanbHoro 3akona Ne 210-03,
YBEIIOMJISIETCSL 3asBUTENIb, & TAKXKE IPUHOCATCS W3BUHEHUS 32 JOCTABJICHHBIC
HEYy100CTBa.

2.8.23amper TpeGoBaThb OT  3asBUTENSl  MPEACTABICHUS  JOKYMEHTOB,
uH(OPMAIIUU I OCYIIIECTBIICHUS IEHCTBUIA:

1)3anper OTKa3bIBaTh B MPUEME 3alpoca U HUHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUIS1 IPEOCTABIICHUSI MyHULIMITAIBHOW YCITYTH, B CIIy4ae, €CJIU 3alpoC U JOKYMEHTHI,
HEOOXOAMMbIE JUIsI TMPEJOCTABJICHHS MYHUIIMITAJILHOW  YCIyTd, TOJAaHBl B
COOTBETCTBUM € HMHpOpMALME O CpoKax U TMOPSAOKE MPeIoCTaBICHUS
MYHUIMOAIBHOW YCIyTH, OMyOJMKOBaHHON Ha EnnHoM mnoprane, PermonaibHOM
noprarne;

2)3ampeT OTKa3blBaTh B MPEIOCTABICHUS MYHHUIIMNAIBHOW YCIYIM B cllydae,
€CJIM 3aMpoc U JOKYMEHTBI, HEOOXOAUMBIEC JJI1 MPENOCTABICHUS MYHHUIMNAIbHOU
yCIIyI'¥, TOJAaHbl B COOTBETCTBUM C HUHGMOpManuend O Cpokax M TOpAJIKe
MPEIOCTABIICHUSI MYHUILIUIIAILHON YCIIyTH, ONyOJMKoBaHHOW Ha EmuHOoM moptaine,
PernonansHom noprarse;

3)3anper TpeOOBaTh OT 3asBUTEN COBEPIICHHS] HHBIX JICUCTBHUM, KpoMme
MPOXOXKJEHUS  WIACHTU(UKAIMM W ayTeHTU(UKAIMU B  COOTBETCTBHH  C
HOPMATUBHBIMM NPaBOBbIMM akTaMu Poccuiickon ®Penepanuu, ykKaszaHus UEIu
nmpuemMa, a TakKe TMPEAOCTaBICHUS CBEICHMM, HEOOXOJAMMBIX I pacydera
JUTUTEIbBHOCTH BPEMEHHOTO MHTEpBasia, KOTOPbIH HEOOXOIUMO 3a0pOHHMPOBATH IS
npuema;

4)zanper  TpeOOBaTh  OT  3asBUTENA  NPEAOCTABICHUS  JIOKYMEHTOB,
NOATBEP)KIAIOIIMX  BHECEHHME  3asBHUTENIEM  IUIAThl 33  MPEJOCTaBICHHE
MYHULMUIIAJIBHON YCIIYTH.

2.8.3.1Ipu npenocTaBIeHN MYHHULMNAIBHBIX YCIYT MO 3KCTEPPUTOPUAIBHOMY
NPUHIMIY YIOJHOMOYEHHBIM OpraH He BIpaBe TpeOoBaTh OT 3asiBUTEIS
(npencraButens 3asputens) win M®IL npenoctaBneHuss TOKYMEHTOB Ha OyMa)KHBIX
HOCUTEJISIX, €CJIM WHOE HE IMperycMOTpeHO (eaepaibHbIM 3aKOHOAATEIbCTBOM,
pErIaMEHTUPYIOLIUM MPEIOCTABICHHE MYHUITUIIAIBHBIX YCIIYT.

[Toapaznen 2.9. McyepnbiBaromuii mepeueHb OCHOBAHUH ISl 0TKa3a B IPUEME
JTIOKyMEHTOB, HEOOXOUMBIX sl PEOCTABJICHHS] MYHHUIIMITAIGHON YCITyTH



2.9.1. He noanexat nprueMy 3asBJICHUS B ClIydae:

OTCYTCTBUS (haMHIIMK, TOYTOBOrO ajpeca U (WJIM) DIEKTPOHHOTO ajpeca
3asIBUTEIIS;

OTCYTCTBUS [aTbl, PETUCTPALMOHHOTO HOMEpPA, IMOJHOTO HAUMEHOBAHUS
3ampanmBaeMoro JOKyMeHTa (KOIHH);

€CJIM TEKCT 3asBJICHUS HE MOAIAETCS MPOUYTEHUIO;

€CIM 3asBJICHUE COJIEPKUT HEHOPMATUBHYIO JIEKCUKY U OCKOPOHUTEJbHBIC
BBICKA3bIBAHUS,

HEBO3MOXXHOCTM  YCTAHOBJICHHMS  3ampaiiuBaeMoi  uHOpMauuv 1O
COAEP>KAHUIO 3asIBJICHUS;

- oOparieHre (B MUCbMEHHOM BH/IE) MOIyYaTelsi ¢ MpOChOO O MpeKpalieHun
MPEIOCTABJICHNS] MyHULIUTIAIBHOW YCITYTH;

OTCYTCTBUS Y 3asiBUTENS WIM (PU3UYECKOTO JIUIA, JACUCTBYIOIIETO OT UMEHH
3asBUTENISL, COOTBETCTBYIOLIUX ITOJIHOMOYHM HA ITOJyY€HNE MYHULIUIIAIBHON YCIYTH.

[Ipu mpuHsATHU penieHus: 00 0TKa3e MPeAOCTABICHUS] MyHUIIUITAIIBHON YCIIyTH
B ajapec 3asButens crnenupaimuctom MKY «Cennas IIb» B TedeHue naATH AHEH
TOTOBUTCSI COOTBETCTBYIONIEE MUCHMO B 3 3K3EMIUISIpaX C YKa3aHUEM OCHOBAaHUM JJIs
OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHUIUIAIbHONW ycayrd. OIUH 3K3eMIUISIP XPaHUTCS B
apxuBe aaMHUHHUCTpaluu CEHHOIro CEJNbCKOro MoceneHusi TeMprOKCKOro pailoHa,
OJIUH AK3EMILISp - B 00111eM OTAeNe aAMUHUCTpa CEHHOTO CEIBCKOTO MOCETICHUS
TeMprOKCKOTO paiioHa, OJIMH IK3EMIUISP BBIAACTCS 3asIBUTENIO.

2.9.2. Ilpu nogade nokymeHTOB Ha EnuHom mopTtane, PermonambHOM mopTase
OCHOBAaHWEM [JI1 OTKa3a B MNPUEME JOKYMEHTOB SIBIIIETCS HECOOTBETCTBUE
KBAIM(PUIUPOBAHHOW moAnUcH TpeboBaHusM ctatbu 11 denepasibHOrO 3aKoHA
Poccutickoii ®@enepammm ot 6 ampens 2011 roga Ne 63-®3 «O06 >1meKTpOHHOM
MTOJIIUCH.

2.9.3. O Hanu4uy OCHOBaHHUS JJIA OTKa3a B MpUEME JOKYMEHTOB 3asBUTEIIS
UHOOPMUPYET CIEUUATUCT YMOJHOMOUYEHHOTO OpraHa, OTBETCTBEHHBIM 3a MpueM
TOKyMEHTOB, 100 M®II, KoTOpbIit 00BACHSET 3aIBUTEIIO COACPKAHNE BBISBIIEHHBIX
HEJIOCTATKOB B NPEACTABJICHHBIX JTOKYMEHTaX M MPEAiaraeT MPUHSATH MEPbI MO UX
YCTPaHEHUIO.

VYBenmomienne o0 OTKaze B TMpHUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIst
NPEOCTaBICHNUS  MYHHUIIMIIAJILHOW  YCIAyrd, 1O  TpeOOBaHUIO  3asBUTEIIS
noAnuckiBaercs: paboTHUKOM MODI], AOMKHOCTHBIM JIUIIOM YIIOJTHOMOYEHHOTO
OpraHa M BBIJIACTCS 3asBUTEII0 C yYKAa3aHUEM INMPUYMH OTKAa3a HE IO3JHEE OIHOTO
pabodero nHsS co AHSA oOOpalieHus 3asBUTEIS 3a IMOJYYCHUEM MYHHIUTIATIbHON
YCIIYTH.

2.9.4. He moxeT OBITb OTKAa3aHO 3asBUTENII0 B IPUEME JIOMOJTHUTEIbHBIX
JIOKYMEHTOB HPH HAIMYUHA HAMEPEHUS UX CHATh.

2.9.5. Otka3z B mpuemMe JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX I MPEIOCTABICHHUS
MYHUITUTIATPHOM YCIYTH, HE TMPEMSATCTBYET TOBTOPHOMY OOpAICHUIO TOCIIe
YCTPaHEHUs NPUYHUHBI, TOCITYKUBIIEH OCHOBAHUEM IS OTKA3a.

[Toapazmen 2.10. McuepnbiBaronuii iepedueHb OCHOBAHUH JJISI MPUOCTAHOBIICHUS



MPEAOCTaBIECHUS MYHUIIMNIAIBLHON YCIIYTH UM OTKa3a B MIPEAOCTABICHUH
MYHUITUIATBHOU YCIyTH

2.10.1. OcHoBaHus AJisi PUOCTAHOBIICHUS MPEAOCTABICHUS MYHUIIUMIIATHLHOM
yCIIyTH 3aKoHOAaTeNbecTBOM Poccuiickoii denepaiyiv He MpeyCMOTPEHBI.

2.10.2. MyHunumnanpHas yciyra He MpeIoCTaBiIsIeTCs B CiIyJae:

OTCYTCTBHUS WJIA HEHaAJIekKaero ohopMIIeHUs 3asBIICHUS 3aMHTEPECOBAHHOTO
JUIa O BbIJa4e BBIMUCKHU U3 PEeCTpa MyHUILIMAIBLHOTO UMYIIIECTBA,

HEBO3MOXXHOCTM  YCTAHOBJICHHMSI  3ampaliuBaeMoi  umHOpMauuv 1O
COJIEP KaHUIO 3asIBJICHUS;

€CJIU TEKCT 3asBJICHUS HE MOJACTCS MPOUYTCHUIO;

€CIM 3asBJICHUE COJICPKUT HEHOPMATUBHYIO JIGKCUKY U OCKOPOUTEIhHBIC
BBICKA3bIBAHUS;

€CIM  coJiepKalllasicsi B 3alpalluBacMOM MPaBOBOM akTe HHGOpMAIIHs
OTHECEHA B YCTAaHOBIECHHOM @denepaibHbIM 3aKOHOM TOPSAKE K CBEIACHUSM,
COCTaBIISIIOIIUM TOCYJAPCTBEHHYIO WM UHYIO OXPAHSIEMYIO 3aKOHOM TalHY.

2.10.3. OTka3 B mpenoCTaBICHUU MYHHUIIUNAIBHOW YCIYTHM HE TPEMSTCTBYET
MOBTOPHOMY OOpAILIEHUIO MOCTE YCTpAaHEHUSI IPUYMHBI, TTOCITYKUBIIIEH OCHOBAaHUEM
JUIS1 OTKa3a.

[Tonpaznen 2.11. IlepedyeHs yciyr, KOTOPhIE SBISIOTCS HEOOXOIUMBIMU U
00s13aTeIbHBIMU JIJI5 TIPEIOCTABIICHUSI MyHUITUTIAIbHON YCIIYTH, B TOM YHUCTIE
CBEJICHUS O IOKYMEHTE (JIOKYMEHTaX ), BblJIaBA€MOM (BbIJJaBA€MbIX ) OpTaHU3AIUSIMH,
YYaCTBYIOIIMMU B NMPEOCTABICHUN MYHUITUIIAIbHON YCITYTH

Yenyr, KOTOpbI€ SIBISIFOTCS  HEOOXOJIMMBIMM U OOSI3aT€NIbHBIMH  JIJISI
MPEIOCTABJIEHNUS] MYHULWNAJIBHOM YCIYIM, 3aKOHOJATeIbCTBOM Poccuiickon
denepaliiv HE IPEAYCMOTPEHO.

[Toapaznen 2.12. Ilopsiaok, pa3mep U OCHOBaHUS B3UMaHUS TOCYIapCTBEHHOM
MOLJIMHBI WJIA UHOM TUIaThl, B3UMAEMOM 32 IIPEAOCTABICHNE MyHULIMIIATBHON YCIYTH

[IpenocraBiieHre MyHUITUTIATBHON YCIYTH OCYIIECTBIISETCSI OECIUIaTHO.

[Toapaznen 2.13. Iopsinok, pa3Mep U OCHOBAHUS B3UMaHUS TUIATHI 32
pPEeAOCTaBICHUE YCIIYT, KOTOPHIC SBISIOTCS HEOOXOIUMBIMU U 00s3aTEIBHBIMU TSI
peA0CTaBICHUS MYHUIIMTIATBLHON YCIIyTH, BKJIFOYask HHPOPMAIINIO O METOIUKE
pacyera pazmepa TaKOW IIaThl

B3umanue I1J1aThI 3a MpcaoCTaBJIICHUC YCIIyT, KOTOPLBIC ABJIIAIOTCA
HCO6XOI{I/IMBIMI/I U 00s13aTeIbHBIMU A IPCaOCTaBICHUA MYHHHHHaHBHOﬁ ycCiliyry,
HC OCYIICCTBIACTCA B CBA3U C OTCYTCTBUCM TAKOBBLIX.

[Tonpaznen 2.14. MakcuManbHbBIN CPOK 0KMAAHUS B OUEPEAU IIPU MO1aue 3ampoca o
MPEAOCTaBIECHUHA MYHULIMNIATBLHON YCIYTH, YCIYTH, PEI0CTaBISIEMOI



OpraHM3alreN, y9aCTBYIOIIEW B IPEAOCTABICHUN MYHULIMIIAIBHON YCIIYTH, U IIPU
IIOJIyYEHHUH pe3yJIbTaTa MPEIOCTABICHUS TAKUX YCIYT

Cpok oOXxuJaHuss B Oyepeau MpU IMOJade 3asBICHUS O IPEIOCTABICHUU
MYHUIIMIIAJIBHOW YCIYTH W JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B mojapaszaene 2.6 pasnena Il
aIMUHHACTPATUBHOIO  pEIVIAMEHTa, a TaKKe NpH TOJyYEeHUH pe3yJsibrara
IPEIOCTABICHUS! MYHUIUNAJIBHON yCIyrM Ha JMYHOM IIpUEME HE JOJDKEH
NPEBBIIATH 15 MUHYT.

[Togpaznen 2.15. Cpok U NOPSATOK PErUCTPAIIUU 3aIPOCca 3aIBUTEINS O
MIPEIOCTABICHUN MYHUITUTIATHHON YCIIYTH B YCIIYTH, PEI0CTABIIEMOMN
OpraHu3aliel, y9acTBYIOMIEH B MPEJOCTABICHUA MYHHUITUIIATLHON YCIYTH,
B TOM YHCJIE B AJIEKTPOHHOHU (hopme

Perucrpanus 3asBieHuss 0 IpeJOCTaBICHUN MYHULUIAIBHON yCIyru U (Win)
JOKYMEHTOB (COJIepKalIuXcs B HUX CBEJECHUMN), HEOOXOJUMBIX ISl IPEIOCTABICHUS
MYHULIMNIAIBHON YCIyI'M, B TOM 4YHUCJIE€ I[PU MPEIOCTABICHUU MYHULHUIIAIBHOU
yCIyTU B 3JIEKTPOHHOM (popMe mocpencTBoM EnuHoro moprana rocyiapcTBEHHBIX U
MYHULIMINAJIBHBIX yCIyT ((QyHKIMI), PernoHaipHOro mnoprajga OCYLIECTBISETCS B
JI€Hb UX ITOCTYIUICHUS.

Perncrpanys 3asBiI€HMS O TPEIOCTABICHUM MYHHIIMIAIBHON YCIYTH C
JOKYMEHTAMH, YKAa3aHHBIMM B mnoapasgene 2.6 pazngena Il agMuHMCTpaTHBHOTO
perjiaMeHTa, MOCTYIHUBIIMMH B BBIXOJAHOW (HEpaOouMil WM Tpa3gHUYHBINA) JICHb,
OCYUIECTBJISIETCS B IEPBBIN 32 HUM paOOUMil 1E€Hb.

Cpok perucTpanuu 3asBJICHHUS O NMPEIOCTABICHUY MYHHUIIMIAIBHON YCIYTH U
JTOKYMEHTOB (CozepKalluXxcs B HUX CBEACHMI), MPEICTAaBICHHBIX 3asBUTENIEM, HE
MOXET IpeBbIaTh 20 MUHYT.

[Toapaznen 2.16. TpeboBaHus K TOMEIICHHUSIM, B KOTOPBIX MPEAOCTABIISIOTCS
MYHHUILMIIAIbHAS YCIIyTa, YCJIYyra, IPeI0oCTaBisieMas OpraHu3alei, y4acTBYIOIIEN B
IIPEIOCTABICHUA MYHULIMIIAJIBHON YCIYTH, K MECTY OKUJAHUS U [IpUEMa
3asiBUTENICH, pa3MeIIeHuI0 U 0(hOPMIICHHUIO BU3YaIbHOM, TEKCTOBOU U
MYJIBTUMEIUHHON MH(DOPMAITUU O MOPSAKE TPEIOCTABICHUS TAKUX YCIYT, B TOM
qucie K 00eCeYeHNI0 JOCTYITHOCTH JIJIs MHBAJIUJIOB YKa3aHHBIX 0OBHEKTOB B
COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJATENBCTBOM Poccurickon denepanuu 0 COUUATBHOM 3aIUTE
VWHBAJUJ0OB

2.16.1. Uudopmanus o rpaduke (pexume) padoThl YIIOJTHOMOUYEHHOTO OpraHa,
OpraHu3alliidi, Yy4YacTBYIOIIMX B TMPEJOCTABICHUM MYHULUMAIBHON  YCIyTH,
pasmeniaeTcs Ipud BXOAE€ B 3JaHME, B KOTOPOM OHHM OCYIIECTBISIOT CBOO
NEeATEIbHOCTh, HA BUTHOM MECTE.

31aHue, B KOTOPOM MPEJOCTaBISETCS MyHHUIIMIIAIbHAs yCayra, JOKHO ObITh
00OpyIOBaHO OTAEIBHBIM BXOJAOM Ui CBOOOJHOTO JOCTyna 3asBHUTENCH B
IIOMEILICHHUE.

Bxon B 3manme nomxeH ObITh 000pyAOBaH HH(MOPMALMOHHOW TaOIWYKOMA



(BBIBECKOH), coneprkaiieit nH(opMaIuio 00 YIOJTHOMOYCHHOM OpTraHe, OpraHu3aIlnH,
YYacTBYIOIIEH B MPEAOCTABICHUA MYHHUIIMNAIBHOW YCIYyTH, a Takxke 00OpyAOoBaH
yIOOHOW JIeCTHULIEW ¢ TOPYYHSMM, TMaHIycaMu i OeClpensiTCTBEHHOIO
MEPEABUKCHUS TPAXK]IAH.

Mecra mnpeAocTaBlieHUs MYHULMIMAIBHON YCIYTH OOOpPYAYIOTCS C y4eTOM
TpeOOBAHUM JIOCTYMHOCTU JUIsi MHBAJIMAOB B COOTBETCTBUM C JIEHCTBYIOIIUM
3aKOHOAAaTebCTBOM Poccuiickor denepanuy 0 COUMAIbHOM 3aIUTE WHBAJIUIOB, B
TOM YHCIIe 00€CTIeUNBAIOTCSI:

yCIIoBHsl ISl OCCHPEISITCTBEHHOTO JOCTYNa K OOBEKTy, Ha KOTOPOM
OPraHU30BaHO IMPEAOCTABICHUE MYHUUUIAIBHBIX YCIYr, K MECTaM OTHbIXa U
MPEIOCTABISEMbIM MYHUILIUIIAIBHBIM YCIYTaM;

BO3MOKHOCTh CaMOCTOSITENIbHOTO MEPEIBUKEHUS 10 TEPPUTOPUM OOBEKTa, Ha
KOTOPOM OPraHW30BAHO MNPEJAOCTABICHUE MYHUIHWINAIBHBIX YCIYr, BXOJa B TaKOu
OOBEKT W BBIXOJIa U3 HETO, MOCAIKU B TPAHCIIOPTHOE CPEJICTBO U BBHICAJKU U3 HETO, B
TOM YHCJIE C UCIIOJIBb30BAHUEM KPECIIa-KOJISICKU;

COMPOBOXK/ICHUE WHBAIHUIOB, HUMEIONIMX CTOMKHE paccTpoicTBa (QYHKIIMH
3pEHHUS U CAaMOCTOSITEIIbHOTO MEPEABUKEHUS, M OKa3aHUE UM MTOMOIIHN Ha 0OBEKTE, Ha
KOTOPOM OPraHU30BAHO MPEAOCTABICHUE MYHULUIIAIBHBIX YCIYT;

HaJUIeKalee pasMelleHre o0OopyJoBaHHS W HOcuTenell uHdopmaiuwy,
HEOOXOJUMBIX g oOOecredeHus OECHpEensITCTBEHHOTO J0CTylla HWHBAJIUIOB K
O00BEKTY U MPEAOCTABISIEMbIM MYHUIIUNIAILHBIM YCIYTaM C Y4€TOM OTPaHUYEHUM UX
KA3HEICSTEIbHOCTH;

nyOnupoBaHHe HEOOXOAMMOW I MHBAJIWAOB 3BYKOBOM M 3pUTEIBHOMN
uH(popManuu, a TaKKe HaJNuced, 3HAKOB M WHOM TEKCTOBOM M TpaduuecKon
uH(popMaIMK 3HAKaMU, BBIIOJHEHHBIMU pelibeHO-TOUCUHbIM IpudTomM bpaiins,
JIOMYCK CYpAONEpPEeBOIUMKa U TUDIOCYPIOTIEPEBOTUNKA;

JOMyCK Ha OOBEKT, Ha KOTOPOM OpPraHW30BAaHO TPEIOCTaBICHUE
MYHUITUTIATBHBIX ~ YCIYT, COOaKU-TPOBOJAHMKA TPU  HAIWYUM  JOKYMEHTAa,
MOATBEP)KIAIONIETO €€ CHeluaibHOoe OOy4YeHHWE U BbIIABAEMOTO B TOPSIKE,
YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOJATENLCTBOM Poccurickon denepanuu;

OKazaHwe  pabOTHUKAMH  YIOJHOMOYEHHOIO  OpraHa, OpraHu3aIlui,
YYaCTBYIOIIUX B MPEAOCTABICHUHA MYHULMNAIBHOW YCIYTd, MOMOIIM WUHBAIWIAM B
MPeoI0JIeH 0apbepoB, MEMIAIONINX TOJYYEHUI0 UMHU YCIYT HapaBHE C JIPYyTUMU
OpraHaMu.

[Tomenienus, B KOTOPBIX MPEAOCTABIACTCS MYHUIMIIAIbHAS YCIyTa, JTOJKHbI
COOTBETCTBOBAaTh CAaHUTAPHO-TUTMEHWYECKUM IMpPABUIIAM W HOpPMATHUBaM, IpaBuiIaM
nokapHo Oe3omacHOCTH, Oe3onacHocT Tpyda. llomemenus o0opyayroTCs
CHUCTEMaMHU KOHJMUIIMOHUPOBAHUS (OXJIAKICHUS W HArpeBaHUsl) U BEHTUJIUPOBAHUS
BO3/lyXa, CPEACTBAMH OIIOBEIICHUS O BOSHUKHOBEHUH YpE3BbIYaiHOM cuTyauuu. Ha
BUJIHOM MECTE PACIHOJIAraroTCs CXEMbl Pa3MEIICHUS CPEACTB MOXKAPOTYILICHUS U
nyTe sBakyamuu Jronen. I[lpemycmarpuBaercs oOOpyJoBaHUE MOCTYITHOTO MECTa
OOIIECTBEHHOTO MOJIb30BAHUS (TyaseT).

[Tomemenuss MOLl nns pa®oThl ¢ 3adBUTENIMU OOOPYAYIOTCS 3IEKTPOHHOU
CUCTEMOM yIpaBJICHHUS OYEPENbl0, KOTOpas TPEJCTaBIsAeT COOOH KOMIIIEKC
MPOrPAMMHO-ANIIAPATHBIX CPEACTB, MO3BOJSAIOIINX ONTUMHU3UPOBATH YIIPABICHUE



O4YepelsIMU 3asIBUTEIIEH.

2.16.2. IlpueM JOKYMEHTOB B YIOJHOMOYEHHOM OpraHe, OpraHu3alusiX,
YYacTBYIOIIMX B TMPEJAOCTABICHUM MYHHUIIUNAIBHOM YCIYTH, OCYILIECTBIAETCS B
CHeIUaIbHO 000PYIOBAHHBIX MOMEIICHUSX WIIM OTBEACHHBIX JJI 3TOTO KaOMHETaX.

2.16.3. TlomemieHusi, TpelHA3HAYEHHbIC 11 NOpUEMa  3asiBUTEJICH,
000pyayroTCsi UHOOPMAITMOHHBIMUA CTEHJIAMHU, COACPKAIIUMHU CBEJCHUS, YKa3aHHBIC
B nojpazaene 1.3 aAMUHUCTPATUBHOTO pEryiaMeHTa.

WNupopmaninoHHbIe CTEH Il pa3MEeNIaloTCsl Ha BUTHOM, JOCTYITHOM MECTe.

Odopmiierne WHDOPMAITMOHHBIX JIUCTOB OCYIIECTBISETCS YIOOHBIM IS
yrerust mpudrom — Times New Roman, ¢popmat nucta A-4; TEeKCT — MPOMHUCHBIE
OykBeI, pazmep mpudta Noe 16 — oOBIYHBINA, HAMMEHOBAaHUE — 3arjlaBHBIC OYKBBI,
pazmep mpudra Ne 16 — xupHbIi, monst — 1 cM BKpyroByro. TekcTsl MaTepuasoB
JOJDKHBI OBITh HamedaTraHbl Oe€3 HWCIpaBiIeHUM, HauOolsiee BaXkHas HHPOpPMALIUS
BbIICIISIETCS KUPHBIM TpudToM. [Ipu opopmiennn nHGOpMamOHHBIX MaTEpPUAJIOB
B BHUJE OOpa3IOB 3asBICHUN Ha MOJYyYCHHE MYHUIUMNAIBLHOM YyCIyTrH, 0Opa3lioB
3asiBJICHUH, IepeyHell TOKYMEHTOB TpeOoBaHUs K pazMepy mpudTa u popMary JiMcra
MOTYT OBITh CHUYKEHBI.

2.16.4. Tlomemenuss s nOpuemMa 3asiBUTENEH JOJDKHBI COOTBETCTBOBATh
KOM(OPTHBIM /11 TpakJaH YCIOBUSIM M ONTUMAJIBHBIM YCIOBUSIM PaOOTHI
JOJDKHOCTHBIX JIMI[ YIIOJJHOMOYEHHOTO OpraHa, OpraHu3aluil, y4acTBYIOIIMX B
MPEIOCTAaBIEHUN MYHUIIMNAIBHON YCIIYTH, U JOJKHBI 00€CIeYnBaTh:

KOM(OpPTHOE  paCHOJIOKEHUE  3asiBUTENII U JOJDKHOCTHOIO  JIMIA
YIOJHOMOYEHHOI'O OpraHa;

BO3MOXKHOCTh U yI0oOCTBO  OQOpMJIEHUS  3asBUTEJIEM MNUCHBMEHHOTO
oOpalieHus;

Tene(OHHYIO CBSI3b;

BO3MOKHOCTh KOITMPOBAHUSI IOKYMEHTOB;

JIOCTYIl K HOPMATHUBHBIM IMPABOBBIM aKTaM, PETYJIHPYIONIUM MPEIOCTABICHHUE
MYHHUITUTIATBHOU YCITYTH;

HaJIM4YKe MMCbMEHHBIX MPUHAJJISKHOCTEN u OyMmaru dopmara A4.

2.16.5. JIng oxugaHus 3assBUTEIIIMH TIPUEMa, 3al0JTHEHUSI HEOOXOIUMBIX IS
MOJIYYCHHUS] MYHUITUTIATBHON YCIyTH TOKYMEHTOB OTBOJISITCS MECTa, 000pyAOBaHHbBIC
CTYJBSIMH, CTOJAMHU (CTOMKaMM) I BO3MOKHOCTH OGOPMIICHUS JOKYMEHTOB,
o0ecreynBalOTCs pydKkaMu, OJaHKaMu JOKYMEHTOB. KoJIHM4YecTBO MECT OKUJaHUs
onpeaensieTcss ucxoad u3 (akTUUeCKOM Harpy3Ku U BO3ZMOXHOCTH UX Pa3MEIEHUs B
MOMEIICHHH.

2.16.6. Ilpuem 3asBuTENEld NpPU NPEAOCTABIEHWH MYHULMNAIBHON YCIyTH
OCYIIECTBIISIETCS CcOMIacHO rpaduky (pexumy) paOOThl YIOJIHOMOYEHHOTO OpraHa,
OpraHu3alliii, y4YacTBYIOIIMX B MPEAOCTABICHUM MYHUIUNAIBHOU  YCIYTH:
€KEHEBHO (C MOHEAEIbHUKA IO MITHUILY), KPOME BBIXOJHBIX U MPa3AHUYHBIX JTHEH,
B T€YCHHUE pabOvero BpeMEHHU.

2.16.7. Pabouyee MeCTO MOJDKHOCTHOTO JIHMIIAa YIOJIHOMOYEHHOTO Oprasa,
OpraHu3allvi, y4acTBYIOIIUX B MPEJOCTABICHUH MYHHIIUNAIBLHON YCIIYTH, IOJAKHO
OBITH 00OPYOBAHO MEPCOHATHHBIM KOMITBIOTEPOM C JOCTYNOM K MH(GOPMAIIMOHHBIM
pecypcaM  yNOJHOMOYEHHOIO  OpraHa, OpraHu3aluii, y4acTBYIOIIMX B



MIPEIOCTABICHUN MYHUITUTIATHHON YCITYTH.

KabuneTrsl mnpueMa mojydareiaeii MYHHUIUIAIBHBIX YCIYr JOJDKHBI OBITh
OCHAIIICHBI WH(POPMAIMOHHBIMU TaOMWYKaMu (BbIBECKAMH) C yKa3aHHEM HOMepa
KaOuHeTa.

CrenuaivcThl  YIIOJTHOMOYCHHOTO OpraHa, OpraHM3alliii, YJacTBYIOIIUX B
MIPEIOCTABICHUN MYHHUIIUIIAIBHOW YCIYTH, OCYIICCTBIISIONINE IPUEM 3asBUTEIICH,
00eCITeYnBalOTCS JIMYHBIMA HArpyJHBIMM HJICHTU(PHUKAIMOHHBIMH  KapTOYKaAMHU
(69imxaMu) B (MJIM) HACTOJIBHBIMU Ta0TMIKAMH.

ITonpaznmen 2.17. 1loka3aTenu JOCTYITHOCTH U KAYECTBA MYHHUIIUIIAJIBHOM yCIIYTH, B
TOM YHCJIE KOJMYECTBO B3aMMOJCHCTBUI 3asIBUTEIIS C JOJDKHOCTHBIMM JIMLIAMU IIPU

IIPEAOCTABICHUN MYHUIIMIIAIBHON YCIYTU U UX IPOJOKUTENBHOCTD, BO3MOKHOCTD
MOJIy4eHUs] MyHUIIMNAIbHOU yciiyrd B M®LI, BO3MOKHOCTh TMOO HEBO3MOKHOCTh
HOJyYEHUs] MyHULUMIIAIbHON YCIYTH B JIIOOOM TEPPUTOPUATBHOM HOJIpa3AesiCHUU

Oprasa, IpeJoCTaBIISAIOLIEr0 MyHULIUIIATbHYIO YCIYTY, I10 BBIOOPY 3asiBUTEIS
(3KCTEppUTOPUATIBHBINA IPUHIIUIT), BO3MOXKHOCTb MOJTy4YeHUsI HHPOPMALIUH O XOe
IIPENOCTABICHUS MyHULUMIIAIbHONW YCIIYT'H, B TOM YHUCJIE C HUCIIOJIb30BAaHUEM
MH(POPMaLMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUI

2.17.1. OCHOBHBIMHU TIOKA3ATENSIMU JOCTYITHOCTH U KauyeCTBa MYHHUIIUIAIbHON
YCIIYTH SIBJISIFOTCSL:

KOJIMYECTBO B3aWMOJICMCTBUN 3asBUTENS C JOJDKHOCTHBIMH JIMLIAMU TPHU
MPEIOCTABICHUN MYHHUIIUIIAIIBHON YCIYTHM WM HUX MNPOJOJDKUTENIBHOCTh. B mporecce
MpPEOCTaBJACHNUS MYHULMNAIBHON YCIyrd 3asBUTENIbL BIpaBe oOpamarbcs B
YIOJITHOMOUYEHHBIA OpraH Mo Mepe HEOoOXOJAMMOCTH, B TOM YHCIIE 3a MOJTYyYEHUEM
nH(popMaIK 0 X0€ MPEAOCTABICHUS MyHULIUTIAIBHON YCITYTH;

BO3MOYXHOCTb 3aIIMCH 3asBUTEIISI HA NIPUEM B YIIOJHOMOYEHHBIN oprad, M®I]
JUIS TIOJIaYU 3aIpoca O MPEIOCTABICHUN MYHULIUITAIBHON YCIIYTH;

BO3MOXXHOCTb IIOJIaYX 3aIPOCa 3asiBUTEISI O MPEAOCTABICHUM MYyHULIMNIAJIBbHOU
YCIAYTM W BBIJAYM 3aBUTEIAM JIOKYMEHTOB II0 pPE3yJbTaraM IPEAOCTaBICHUS
MYHULMIIAIBHON yciyrd B M®L, a Takxke moCpeacTBOM 3aIlOJHEHUS JJIEKTPOHHOU
dbopmbl 3anpoca Ha EnuHOM mopTane rocyJapCTBEHHBIX W MYHHIIMTAIBHBIX YCIYT
(bynkmwuit), PernonansHoM moprasie 6€3 HEOOXOIUMOCTH JOMOJTHUTEIIBHON TOdaqH
3amnpoca B Kako-m0o uHoit dopme;

BO3MOXXHOCTb OKa3aHUs IUIATHOM yCIIyru — Bble3aa corpyauuka M®I[ na nom
3asBUTEJNISI TI0 €r0 3asBJICHHUIO JJI1 TpUeMa 3asBJICHUS M IakeTa TpeOyeMbIX
JIOKYMEHTOB Ha MPEAOCTaBJICHUE YCIyrM W Uil BBbIAAQYM  PE3YyJIbTATOB
MPEIOCTABJICHUS YCIIYTH;

BO3MOXKHOCTh  MOJy4YeHHs  HWHPOpPMAIlMM O  XOJA€  MPEeJOCTaBICHUS
MYHHUIMIIAIBHON YCIyTM, B TOM YHCJIE€ C MCIOJIb30BaHUEM EQMHOr0O mnopraia
rOCyapCTBEHHBIX M MYHUIIMITAIbHBIX yCIyT ((pyHKIuit), PernonansHoro moprana,

MPEIOCTABJICHUE MYHULHMNAIBHOW YCIYTH C MCIOJIB30BAHHUEM BO3MOKHOCTEU
EnuHoro moprtanma rocymapCTBEHHBIX W MYHHUIIMMNAIBHBIX yCIyr ((yHKIH),
PernonansHoro nopraia,

BO3MOKHOCTbh OLICHKH 3asIBUTEJEM JOCTYITHOCTH M KAa4€CTBAa MYHHUIIUITAIIBHON



yciyrd Ha EnrHOM mopTase rocy1apCTBEHHBIX M MYHUITUTIATBHBIX YCIyT ((yHKITHII).

YCTAaHOBJICHHE JIOJDKHOCTHBIX JIMII, OTBETCTBCHHBIX 3a IIPEIOCTaBJICHUE
MYHHUITUTIATBHOH YCITYTH;

YCTAaHOBJICHHE M COOJIIOJICHHE TpeOOBaHWK K TIIOMEHICHUSM, B KOTOPBIX
IIPEIOCTABIIACTCS YCIIyTa,

YCTAaHOBJICHHE M COOJIOJCHUE CpOKa IIPEAOCTaBICHUS MYHHUIIUITAILHON
YCIIYyTH, B TOM YHCJIC CpPOKa OXHUIAHHUS B OUCPECAM TPU IMOJade 3asBICHHS U IIPH
MOJIYYCHUH pe3ysIbTaTa MPeIOCTaBICHUS MyHHUIIUTIAIBHON YCITYTH;

KOJIMYECTBO 3asBJIICHWM, NPHUHSITHIX C HCIOJIb30BaHUEM WH(OPMAIIMOHHO-
TEJICKOMMYHHUKAIIMOHHON CETH OOIIEro MOJb30BAaHUSA, B TOM YHCJIE MOCPEACTBOM
EnuHoro moprtama TroCymapCTBEHHBIX W MYHHIIUNANBHBIX yCiayr ((pyHkIwmit),
PernonansHOro nopraina,

MPEIOCTaBIICHUE BO3MOXXHOCTH 3asgBUTENIO  (MIPEACTABUTEIIO 3asSBHUTEIIA),
HE3aBHCHMO OT €r0 MECTa JKUTEIhCTBA WM MecTa mpeObiBaHUSA (s (GU3NUSCKUX
JIUII, BKJIFOYAsi MHIMBHUAYAJIBHBIX MIPEAIPUHUMATEIICH ) TM00 MecTa HaXOXKICHUs (715
IOpUJIMYECKUX JIMI[), oOpaiieHuss B 000 1o ero Beibopy MODI[ B mpenenax
tepputopur KpacHomapckoro kpas JUIsi TPEJAOCTABICHUS €My MYHUIMIAIbHOMN
YCIIYTH T10 SKCTEPPUTOPHATILHOMY TIPUHITUITY.

[Toapaznen 2.18. Nubie TpeOOBaHUs, B TOM YHCIIE€ YUUTHIBAIOIINE OCOOCHHOCTH
MpeoCcTaBlIeHUs] MyHUITUTNIaIbHOU yeiyru B M®II, ocoOeHHOCTH MpeIoCcTaBICHUS
MYHULIMOATBHON YCIYTH MO SKCTEPPUTOPUATIBHOMY MIPUHIUITY (B cllydae, €Cliu
MyHULIMTNaTbHAs YCIIyTa MPEJ0CTaBISAECTCS MO SKCTEPPUTOPUATIBHOMY MTPUHIIUITY)
1 0COOCHHOCTH MPEIOCTABICHUS MyHULIMIIATBHON YCIYTH B 3JIEKTPOHHOU (hopme

2.18.1. JIns mosry4eHUs] MyHUIIMTTAIBHON YCITYTH 3asBUTEIISIM MTPEAO0CTABIIACTCS
BO3MO>KHOCTb MIPEACTABUTH 3aSIBJICHUE O MPEJOCTABICHUN MYHUIIMIIAIbHOW YCIYTH U
JIOKYMEHTBI (COJEpIKaluecs B HUX CBEACHMS), HEOOXOIUMBIE JUIsl TIPEIOCTaBICHUS
MYHHUITUTIATHBHOM YCIIYTH, B TOM YHUCJIE B (POpME IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA:

B YIIOJIHOMOYEHHBI OPTaH;

yepe3 M®I] B ynoTHOMOYEHHBIN Opras;

MIOCPEJICTBOM  WCIIOJIb30BAaHUS ~ MH(POPMAIMOHHO-TEIIEKOMMYHHUKAITMOHHBIX
TEXHOJIOTMH, BKIIF0Yasl UCIIOJIb30BaHue EnuHoro noprana, PernoHanbHOTO nopraia, ¢
MPUMEHEHUEM DJICKTPOHHOM TOAMMUCH, BHUJ KOTOPOM JOJKEH COOTBETCTBOBATH
TpeboBaHusiM noctaHoBjeHus [IpaButenscTBa Poccutickoit denepanuu ot 25 uioHsS
2012 roga Ne 634 «O BuIax HJIEKTPOHHOM MOJMKMCH, HUCMHOJb30BAHUE KOTOPBIX
JIOTyCKaeTCs MpU OOpalieHuy 3a MOJTYYEHUEM IOCy/IapCTBEHHBIX U MYHUIUTATIBHBIX
yciyr» (Aajiee — 3JIeKTpOHHAs TIOINUCH).

3asBlieHHST W JIOKYMEHTBHI,  HEOOXOIUMBbIC  JJISI  TPEJOCTaBICHUS
MYHHUITUTIATFHOW YCIIYTH, MPEIOCTaBIsIeMble B (DOpME 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB,
MO/ CHIBAIOTCSI B COOTBETCTBUU C TpeOoBaHusimMu crateid 21.1 u 21.2 denepanbHOTO
3akoHa OT 27 wmrons 2010 roma Ne 210-d3 «OO6 opraHuzanuu NpeaoCTaBICHUS
rOCyJapCTBEHHBIX W MYHUILIMNAIBHBIX yCIyr» U DeaepanbHOro 3aKoHa OT 6 ampens
2011 roma Ne 63-D3 «O0 >7IEKTPOHHOM MOTUCKY.

B cnyuae mampaBnieHusi 3asBIIEHUH U JOKYMEHTOB B JJIGKTPOHHOH (opme ¢



ucrosib3oBanueM EnuHoro mnoprana, PermonanbHOro mnoprana, 3asBICHUE U
JOKYMEHTBl ~ JIOJDKHBI ~ OBITh ~ TOJINHCAHBl  YCWJICHHOW  KBaJU(UIHUPOBAHHOU
ANEKTPOHHOMN MOANUCHIO.

[lepeueHb KIaccoB CPEACTB AJEKTPOHHOW MOIIUCH, KOTOPBIE JOIYCKAKTCS K
UCIIOJIb30BAHUIO TIPU  OOpalleHUW 3a TMOJYyYEeHHEM MYHHUIMNAJIBLHOM YCIyTH,
OKa3bIBA€MOW C MPUMEHEHHUEM YCUJICHHOM KBAIU(DPUIIMPOBAHHON 3JIEKTPOHHOU
MOJAMKUCH, U OIpPEACNACTCS Ha OCHOBAHHMM YTBEp)KIaeMou ¢erepalbHbIM OpPraHOM
MCIIOJTHUTEILHOM BJIACTH MO corjlacoBanuio ¢ denepanbHOM ClTyK00i1 O€30MMacHOCTH
Poccuiickoii  ®enmeparun  Momenum  yrpo3  Oe3omacHocTHm  WHGOpPMAIMU B
UHPOPMAIIMOHHON CHCTEMe, MHCIIONb3yeMOll B I1esIX IMpuemMa oOpalleHuil 3a
NOJIy4eHUEM  MYHULHUIAJIBHOM ycIyru W (WIM) T[PEJOCTABICHHUS  TaKOU
MYHHIUITAIBHON YCIYTH.

2.18.2. 3asgBuTensaM obecrieunBacTCs BOZMOXXHOCTH TOJMyYCHHS] HHGOPMAITIH O
MPEAOCTaBIsIEMO MYHULIMNANBHON ycinyre Ha EnuHoM mnoprane, PernonanbHOM
noprazie.

Jns momydeHust 10cTyna K BO3MOXKHOCTSAM EnuHoro moprana, PernoHaibHOTO
noprajna HeoOX0IUMO BbIOpaTh cyObeKT Poccuiickoii denepalivu, v Mociae OTKPHITUS
CIIUCKA TEPPUTOPUATIBHBIX (eJIepaIbHbIX OPTraHOB HUCIIOTHUTEIBHONW BIACTH B 3TOM
cyonsekte Poccuiickoit denepaiuu, OpraHoB HCHOJHUTEIBHOM BJIACTU CYOBEKTa
Poccuiickoit  ®enepariui W OpraHoB MECTHOTO CAaMOYIpPaBJICHHUS BbIOpATh
agMuHUCTpani0 CEHHOTO CEIbCKOIO0 MOCENeHUs TEeMPIOKCKOro paiioHa C MepeYHEM
OKa3bIBAEMbIX MYHHUIIMITAJIBHBIX YCAYT U MH(GOPMALMEN MO KaKI0# yciayre.

B kaprouke KaxAOW YCIyrd COJAEPKHUTCS OINUCAHUE YCIyTrd, MOJApoOHas
uHpopMalus 0 mopsiAKe U crocodax ooOpalieHus 3a yCIyrou, nepedeHb JOKYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX JUIsl TIOJIYYEHHs YCIyTH, UHPOPMALUS O CPOKAX €€ HMCIOJHEHUs, a
TaKke OJIaHKU 3asBJICHUHN U (HOPM, KOTOPbIE HEOOXOAUMO 3aMOIHUTH JJIs1 0OpaIlleHHs
3a YCIIYTOH.

[lomaua 3asBuTENeM 3ampoca U WHBIX JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
MPEAOCTaBICHNUS MYHUIIMIIAIIBHOW YCIYTH, U MPHUEM TAaKHX 3alPOCOB U JOKYMEHTOB
OCYLIECTBJISIETCS B CIAEAYIOLIEM MOPSAKE:

nojaya 3ampoca Ha MPEJOCTaBICHHE MYHHUIMIAIbLHON YCIYTH B 3JIEKTPOHHOM
BUJIC 3asIBUTEJIEM OCYIIECTBIACTCS 4epe3 JIMUHbIN KabuHeT Ha EnuHom moprane,
PernonansHom noprazse;

Uist 0OpMIIEHUSI JTOKYMEHTOB MOCPEACTBOM ceTu «HHTepHeT» 3asBHUTEIIO
HEO0OXO0IMMO MPOUTH TpolleAypy aBTopu3anuu Ha EnuHom moptane, PernonaisHom
noprarne;

JUISL  aBTOpU3AllMM  3asBUTENI0 HEOOXOAMMO BBECTH CTPAaxOBOM HOMEp
WHIUBUYAJIbHOTO JIMIIEBOTO CYETa 3aCTPAXOBAHHOTO JIMIIA, BhIJAHHBIN [[eHCHOHHBIM
donnom Poccuiickoit  ®Denepanuu  (TOCYJapCTBEHHBIM  YUPEKIEHUEM) IO
Kpacnonapckomy kparo (CHWJIC), n naponb, MOTydeHHBIN MOCIE pErucTpanuyd Ha
Ennnom nmoprane, PernonansHOM mopTaiie;

3asiBUTENb, BBIOPAB MYHHUIIMNAIBHYIO YCIYTy, TOTOBUT IaKeT JOKYMEHTOB
(KoM B DJIEKTPOHHOM BHJIE), HEOOXOAUMBIX JIJIsl €€ MPEAOCTABIICHNUs, U HAMPABIISET
X BMECTE C 3asBJICHHEM 4Yepe3 JIMYHBIM KaOWHeT 3asBuTens Ha EnuHoM moprare,
PernonansHOM nopraiie;



3asBJICHHE BMECTE€ C DJJEKTPOHHBIMU KOMUAMH JOKYMEHTOB MOMAJacT B
MH(OPMAIMOHHYIO CUCTEMY YITOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, OKa3bIBaIOIIETO BHIOPAHHYIO
3asiBUTEJEM YCIyry, KOTopas oOecleurMBaeT TMpUEM 3amlpocoB, oOpalieHui,
3asiBJICHUI M WHBIX JOKYMEHTOB (CBeIeHMi), mocTynuBmux ¢ EnuHoro moprana,
PernonaibHoro nopraia u (Wim) 4epe3 CUCTEMY MEKBEIOMCTBEHHOT'O 3JIEKTPOHHOTO
B3aMMO/ICHCTBUSI.

2.18.3. Jlnsg 3asButeneil oOeCIeUYMBAETCS BO3MOXKHOCTh OCYIIECTBISITH C
UCIoap30BaHueM EauHoro noptana, PernonansHOro moprajna mojiydeHue CBeACHUM
O XOJI€ BBIMIOJIHEHUS 3apoca O MPEAOCTaBICHUN MYHULIMTIATBLHON YCIIyTH.

CBeneHus O XOJ€ W pe3yJbTare BBHIMOJHEHUS 3arpoca O MPeAoCTaBICHUU
MYHULIMIAIBHON YCIYTH B JIGKTPOHHOM BHJE 3asBUTENIO MPEACTABISIOTCS B BUJIE
YBEJOMJICHHSI B TUYHOM KaOwHeTe 3asBuTeNsi Ha ExmHoM moprane, PermonamsHOM
noprare.

2.18.4. Ilpu HampaBieHUM 3asBJICHUSA U JOKYMEHTOB (COAEPKAIIMXCS B HHUX
cBe/icHUH) B (opMe DIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB B TOPSAJIKE, MPEIyCMOTPEHHOM
nognynkroM  2.18.1 mogpazgena 2.18  aIMHHUCTPAaTUBHOTO  PEIJIAMEHTA,
oOecrieuynBaeTcs BOZMOKHOCTh HAIIPABJICHUS 3asIBUTEIIO COOOIIEHUS B AJIEKTPOHHOM
BH/JIE, TIOATBEPKIAAIOIIETO UX MIPUEM U PETUCTPALIHIO.

2.18.5. Ilpu obpamenuun B M®I] MmyHununanpHas yciiyra npeaocTaBiseTcs ¢
Y4ETOM MNPUHIUIIA SKCTEPPUTOPUATIBHOCTH, B COOTBETCTBUU C KOTOPBIM 3asIBUTEIb
BIIpaBe BBIOpATh JIsl oOpanieHus 3a nojiydeHuem yciayru M®LI, pacnonoxeHHbIi Ha
tepputopun KpacHomapckoro kpasi, HE3aBUCUMO OT MECTa €ro perucrpanuud Ha
tepputopun  KpacHomapckoro kpas, MecTa pacloOJOXKEHHST Ha TEPPUTOPUHU
KpacHogapckoro kpasi 00b€KTOB HEIBUKUMOCTH.

VYcnoBuem npeaocTaBiICHUS MyHUITUIIATILHONW YCIYTH TI0 YKCTEPPUTOPHATBHOMY
NPUHIMIY SBISETCA pPErucTpalus 3asBUTENs B (enepanbHOM TOCyAapCTBEHHOU
nHpopMarmornHou cucteMe «EnnHas cucteMa naeHTUGUKAIIMA U ayTeHTH(UKAIIUN B
uHppaCTPYKTYypeE, o0ecreunBaroIei UH(OPMAITMOHHO-TEXHOJIOTUYECKOe
B3aMMOJICCTBHE MH(POPMAIMOHHBIX CHUCTEM, UCIIOIB3YEMBIX JJIA MPEIOCTaBICHUS
rOCyJapCTBEHHBIX U MYHHUIIMIAIBHBIX YCIYT B JJIGKTPOHHOU (dopme» (manee —
eNHAas CUCTeMa UACHTU(PUKAIINY U ayTCHTU(DUKAITIH ).

MO®I] npu oOpamenun 3asButens (NMPEACTaBUTENS  3asABUTENS) 34
MPEAOCTaBICHUEM MYHUIUIIATBHON YCIYTH OCYILIECTBIISIIOT:

bopMHpOBaHUE JIIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB M (MJIM) AJIEKTPOHHBIX 00pa3oB
3asBJICHUSI, JIOKYMEHTOB, MPHUHATHIX OT 3asBUTENs (MPEACTABUTEINSI 3asBUTENSN),
KOIHUKM JTOKYMEHTOB JIMYHOTO XPAHEHUS, MPUHATHIX OT 3asBUTENS (MIPEICTABUTEISI
3asBUTEIISI), 00ecreurBasi UX 3aBEPEHUE DJICKTPOHHOM MOAMUCHI0O B YCTAHOBJICHHOM
MOPSIAKE;

HaIpaBJICHUE C HCIOJIb30BaHUEM HWH(POPMAIIMOHHO-TEJIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIX
TEXHOJIOTUIA AJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB M (HJIN) SJICKTPOHHBIX 00pa30B JOKYMEHTOB,
3aBEPEHHBIX YNOJIHOMOYEHHBIM JOJLKHOCTHBIM JuioM ML, B ynoJHOMOYEHHBIN
OpraH, MPeAOCTABJISIONINI COOTBETCTBYIOIIYIO MYHUITUTIAIBHYIO YCIIYTY.

Pazpnen |1l. CocraB, nociie1oBaTeIbHOCTh U CPOKH BBITTOJIHEHUSI 3 IMUHUCTPATUBHBIX
nporenyp (aeicTBuit), TpeboBaHUS K MOPSAKY X BBITIOJIHEHUS], B TOM YHCIIC



0COOCHHOCTH BBITIOJTHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYp (IeHCTBUI) B
AJIIEKTPOHHOM (hopMe, a TaKKe OCOOCHHOCTH BBIMIOJHEHUS a]MUHUCTPATUBHBIX
npouenyp (aeicTBuit) B MHOTO(QYHKIIMOHATBHBIX IEHTPaX MPeA0CTaBICHUS
rOCYJJapCTBEHHBIX U MYHULIMNIAIBHBIX YCIYT

[Toapaznen 3.1. CoctaB aAIMUHUCTPATUBHBIX MIPOIICAYP

[IpenocraBiieHne MYHHMIMOAIBHOW YCIYTM BKIIOYAaeT B ce0s ClEeAyrolIne
aJIMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIETYPBI:

IIpUEM 3asBJIECHUS O BbIIAY€ BBIIUCKA M3 peecTpa MYHHULHUIAIBHOTO
UMYILECTBA W MPWIAraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB, AaHAJIU3 HPHIOKEHHBIX K
3asBJICHUI0  JOKYMEHTOB Ha MpeIMEeT MX COOTBETCTBUS  TpeOOBaHUAM
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErNIAMEHTA, PETUCTPALUs 3asIBJICHUS;

PAacCCMOTPEHHE 3asBJICHHMS W NOATOTOBKAa JOKYMEHTOB B 3aBUCHMOCTH OT
KOHEYHOI'0 pe3yJIpTaTa IPeI0CTaBICHUS MyHULUIIATBHON YCIIYTH;

- BblJaua BBIMMCKM M3 PpEecTpa MYHMIMIAIBLHOTO HMYyIIECTBa JHOO
HampaBJieHUE (Bblaya) MHCbMEHHOTO YBEIOMIIEHHS 00 OTKa3€e B Bblaue JOKYMEHTA.

[Togpaznen 3.2. [locnenoBaTENBLHOCTD U CPOKHU BBITIOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHBIX
npouenyp, TpeOOBaHUs K TIOPSIKY UX BBIOTHEHUS

3.2.1. Tlpuem 3asiBIEHHUS O BBIJAYE BBHIMHCKUA M3 PEECTpa MYHHUIIUTIAIBHOTO
UMYIIECTBA W TpUjaraéMblX K HEMY JJOKYMEHTOB, aHajdN3 MPHIOKEHHBIX K
3agBIICHUIO  JIOKYMEHTOB Ha  TpEIMET WX  COOTBETCTBUS  TpeOOBaHUSAM
aIMUHUACTPATUBHOTO  pErjlaMeHTa, PpEerucTpams  3asBJICHUA  CICIHUAIHCTOM
YIIOJTHOMOYEHHOTO OpTaHa.

OcHoBaHueM JUIsl Hayaja aJIMUHUCTPATUBHON MPOIEAYPHI SBISIETCS Mojadya
3asIBUTEIEM WM YIOJTHOMOYEHHBIM UM JUIOM 3asiBieHus (mpuiokenue Ne 3 K
HACTOSIIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY) U MaKeTa JOKYMEHTOB, 00S3aHHOCTD
0 MPEIOCTABICHNIO KOTOPBIX BO3JIOKEHA HA 3asIBUTEIIS, B OOLIHI OTAEI.

3.2.1.1. Tlpu npueme 3asBICHUS M TMPWIATa€MbIX K HEMY JOKYMEHTOB
CHELMAIIUCT YIOJHOMOYEHHOI'O OpraHa:

YCTaHABJIMBAET JMYHOCTH 3asBUTENSI, B TOM 4YHCJIE MPOBEPSAET JIOKYMEHT,
YIOCTOBEPSIONIUN JHYHOCTh, MPOBEPSET IOJTHOMOUHUS 3asBUTENSA, B TOM YHUCIE
TIOJTHOMOYHSI IPEACTABUTENIS IEHCTBOBAThH OT €T0 HMEHH;

NpoBepsieT HAJIMYUE BCEX HEOOXOMWMBIX JIOKYMEHTOB, HCXOIsi W3
COOTBETCTBYIOIIETO TMEPEYHS JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX [UIsl TPEIOCTaBICHUS
MYHULUITAIIBHOMN YCIIYTH;

NPOBEPSIET COOTBETCTBUE TMPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB YCTaHOBJIECHHBIM
TpeOOBaHUSIM,  YAOCTOBEPSSICh,  YTO: JOKYMEHTBl B YCTaHOBJICHHBIX
3aKOHOJIATEIHCTBOM CIIydasiX HOTApUAIBHO YIOCTOBEPEHBI, CKPEIUICHBI IEeYaTIMU,
UMEIOT HaJUIeKallle TOAMUCH CTOPOH WM OIpeNeJeHHbIX 3aKOHOAaTeIbCTBOM
JOJDKHOCTHBIX JIUI; TEKCTHI IOKYMEHTOB HalMCaHbl pa300punBo; (haMUIIMU, UMEHA U
oTuecTBa (HU3UYECKUX JIUII, aJpeca MX MECT >KUTEJIbCTBA HAIMMCAHBI TOJHOCTHIO, B
oOpallleHuH IOPUINIECKUX JTUI] UMEIOTCSI UX PEKBU3UTHI U 1€4YaTh; B JOKYMEHTaX HET



MOJYMCTOK, TPHUIHCOK, 3a4EPKHYTHIX CJIOB W WHBIX HE OTOBOPECHHBIX B HHX
UCIIpaBJICHUI; JOKYMEHTbl HE MCIOJIHEHBI KapaHAalloM; JIOKYMEHTbl HE HUMEIOT
CEpbE3HBIX MOBPEXKICHUM, HAJIM4YME€ KOTOPBIX HE TMO3BOJIAET OJHO3HAYHO
UCTOJIKOBaTh UX COJIEpKAHUE; CPOK JIEUCTBUS JOKYMEHTOB HE HCTEK; JOKYMEHTHI
cojiepkaT UHGOPMAIUIO, HEOOXOIUMYIO [UJISi MPEAOCTABJICHUS MYHUIIUNATbHOU
YCIIYTH, YKa3aHHOU B 3asBJIICHUH; IOKYMEHTHI MPECTABICHBI B IOJHOM 00bEME;

IpY HENMPaBUJIHLHOM 3aMOJHEHUM OJIaHKa 3asBJICHUS YKa3bIBAE€T HA HEJIOCTATKU
¥ BO3MOKHOCTb UX YCTPAHEHUS;

OpU OTCYTCTBUU JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B TyHKTe 2.6 HaCTOSIIEro
aIMUHUACTPATUBHOTO  pErJIaMEHTa,  HECOOTBETCTBUM  HUX  YCTAaHOBJIECHHBIM
TpeOOBaHUAM, YBEIOMIISIET 3asBUTENSI O HATMYMH MPENATCTBUHN AJI MPEAOCTABICHHUS
MYHUIIUIIAJIBHON YCIYTH U PEAJiaraeT MPUHITh MEPHI M0 UX YCTPAHEHUIO;

IpPU COTJIACUU 3asBUTENSI yCTPAHUTh HEAOCTATKHM BO3BpAIIACT 3asBUTEIIO
Ipe/ICTaBICHHbIE JOKYMEHTHI. [Ipu Hecorjsacuu 3asBUTENs] YCTPaAaHUTh HEJAOCTATKH -
MPUHUMAET JOKYMEHTHI, TIPU 3TOM OOpallaeT ero BHUMaHUE Ha TO, YTO yKa3aHHOE
00CTOATEIBCTBO MOXKET MPETSITCTBOBATh MPEJOCTABICHUIO MYHULIUIIATbHON YCIYTH.

3.2.1.2.. Peructpamusi 3asBJICHUN O BbJa4€ BBIIUCKH U3 peecTpa
MYHUIIMIIAJIBHOTO HMMYIIECTBA OCYIIECTBIIETCS CIIELMAIMCTOM OOILEro oTAesa B
CUCTEME DJJIEKTPOHHOTO JTOKyMEHTO000poTa agMuHHUCTpanuun CEHHOro CelbCKOro
rocesieHus1 TeMproKCKOro paioHa.

3.2.1.3. MakcuManbHbII CPOK HCIIOTHEHUS aAMUHUCTPATUBHOM Mpoueaypsi- 1
KAJICHIAPHBINA JICHb.

3.2.1.4. Kputepuu NpUHATHS PEIICHUS:

oOpaieHue 3a TMOJy4eHHEeM MYHHIUMAIFHON YCIYTH COOTBETCTBYIOIIETO
JU1A;

MOJIHOTA MOIAHHOTO KOMILJIEKTA TOKYMEHTOB;

JOCTOBEPHOCTH MOJAHHBIX JOKYMEHTOB.

3.2.1.5. Pe3ynbpTaT a AIMUHHCTPATHBHOM TIPOIICAYPHI:

perucTpanus 3asBICHHUS B CUCTEME 3JEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa
anMuHucTpauuu CEeHHOTO CeJIbCKOro noceseHus: TeMproKcKoro paioHa;

OTKa3 B IIpUeMe 3asBJICHUS U TOKYMEHTOB.

3.2.1.6. Cnoco6 ¢ukcanuu pe3ylibTrara BBITIOJHEHUS aAIMUHUCTPATHBHOM
OpoLEeAypbl — BHECEHHE 3asIBICHUS B CHCTEMY 3JIEKTPOHHOTO JAOKYMEHTOO0OpOTa
agMuHUcTpaiu CEHHOro CEIbCKOTo nocesneHus TeMproKCKoro paiioHa.

3.2.2. PaccMoTpeHue 3asiBJICHUSI M MOJITOTOBKA IOKYMEHTOB B 3aBUCUMOCTH OT
KOHEYHOTO pe3yibTaTa MPeI0oCTaBICHUS MyHUIIUTIATLHON YCIyTH.

3.2.2.1.0cHOBanueM Ui Hadyala aIMUHUCTPATUBHOW NPOULEAYPHI SBISAETCS
NOCTyIUICHHE 3asBicHHs] TyiaBe (CEeHHOro CeIbCKOTO TMoceNeHus TeMpIoKCKOTro
paiioHa, 17151 HAJOXKEHUS PE30TIOIUU.

3.2.2.2. Tlocne perucTpauyy 3asBICHUE U NMPUIOKEHHBIE K HEMY JOKYMEHTBI
nepesaroTes ISl PACCMOTPEHUS U MPUHATHUS PEIICHUs 3aMECTUTENIO I1aBbl CEHHOTO
CeJIbCKOro  mocenieHus:  TeMprokcKkoro  paiioHa, KypHUpPYIOIIEMY  BOMPOCHI
JIOKYMEHTAIlMOHHOTO 00ecrevyeHus e TeNbHOCTH aaiMuHucTpauuu. [locne npunarus
COOTBETCTBYIOIIUM JOJKHOCTHBIM JIMIIOM PELIEHHs O BblJaue BBITUCKU U3 peecTpa
MYHUIIMIIAJILHOTO MUMYIIECTBAa JTUOO OTKa3e B BBIJAU€ JAHHOM BBIMHCKH U3 peecTpa



MYHULIMIAIBHOTO HMMYIIECTBA BO3BPAIIAIOTCS CIEIUATNCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a
MPEeI0CTaBICHNE MYHUITUTIATBHON YCIIYTH, JIJISl UCTIOJIHEHUS PE30JIIOLUU.

Brinucka M3 peectpa MYHHUIMIAIBHOTO HMMYIIECTBA  M3TOTaBIUBAETCA C
MOMOIIBIO CPEJICTB ONepaTUBHON nosurpaduu (kcepokomnusi). TeKCT MpaBOBOrO aKkTa
JOJDKEH OBITh YETKHUM, XOpPOIIO YHUTAEMbIM. 3aBepseTCS JOKYMEHT IOJIHUCHIO
HayaJbHUKA OOWIEro OTJeja U meyaThio oOlero ornaena aaMuHuctpanuu CeHHOro
CEJIbCKOTO ToceNieHus TeMpIOKCKOro paiioHa. OTTHCK MeYaTH CTaBUTCS Tak, YTOOBI
OH 3aXBaThIBAJl HAUMEHOBAHHE JOKHOCTH JIMI[A, MOJMKUCABIIETO BHIMTUCKY.

B cnydae mpuHsTHs peleHusi 00 OTKa3e B BbIauye BBIMUCKH W3 peecTpa
MYHULIMIAIBHOTO HMYIIECTBA 3aABUTEIIO0 IOJTOTaBIMBACTCS COOTBETCTBYIOIIAS
MHACbMEHHAsI CIpaBka 00 OTCYTCTBUM OOBEKTa B PEECTPE MYHUIIUNAIBHOTO
MMYIIECTBA 3a MOANUCHIO TJIaBbl CEHHOro CeNbCKOro MOceNieHHs TeMpIOKCKOro
paiioHa, mo ¢opMe corjacHO TpUIoKeHHI0O Ne 2 K  HAcTOAIIEMY
aAMUHHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

3.2.2.3.MakcuMalbHbIN CPOK UCTIOJIHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOM Mporeaypsl — 1
KAJICHIAPHBIN JICHb.

3.2.2.4. Kputepuu NpuHATHS PEIICHUS:

BO3MOXKHOCTbh IPEJOCTABJICHUS] BBIMUCKH W3 peecTpa MYHUUHUIAIBHOTO
MMYIIECTBA 3aBUTEIO.

3.2.2.5.Pe3ynbTat aIMUHUCTPATUBHOMN MTPOLIETYPHI:

MOJrOTOBKA BBIMUCKHU U3 PEECTPA MYHHUITUNIATLHOIO UMYIIIECTBA,;

MOJArOTOBKAa MHCHBMEHHOW  CIpaBKU 00 OTCYTCTBUM OOBEKTa B peecTpe
MYHULIMIATHHOTO UMYIIIECTBA.

3.2.2.6.Cnoco0 (Qukcanuu pe3ynbTaTa BBITIOJTHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOU
MPOLIEAYPHI:

noanucanue TiIaBoi CEHHOro CEeJIbCKOrO IMOCENeHUs TeMpPIOKCKOTro pailoHa
BBINIUCKHU U3 pPEeCcTpa MyHULIMIATBHOTO UMYIIECTBA,;

noanucanue riaBoil CEHHOro CelbCKOro MocejeHus TeMprOKCKOTo paiioHa
MUCbMEHHOW  CIIpaBKH 00 OTCYTCTBMM OOBEKTAa B PEECTPE MYHHUIIUIATHHOTO
MMYLIECTBA.

3.2.3. Bblgaua BBIUCKH W3 pEecTpa MYHHUIUMIAIBLHOTO HMYIIECTBa JHOO
HarpaBjeHue (BbIlaya) MUCbMEHHON CIpaBKU 00 OTCYTCTBUU OOBEKTa B PEECTpe
MYHULIMNAIBHOTO UMYIIECTBA.

3.2.3.1.0cHOBanueM Ui HavyaJla aIMHHUCTPATUBHOW NPOLIEAYPHI SBISAETCS
HaJIMyue MOATOTOBJIEHHON BBIUCKU W3 pPeecTpa MyHUIIMIAIBLHOTO UMYIIIECTBA JIUOO
MMUChbMEHHOI'0 O0TKa3a B BbIJIau€ JAHHOW BBIMUCKH.

3.2.3.2. Bbplgaya NOANMCAaHHOM BBIIUCKHM W3 PEECTpa MYHHIMIIAIBLHOTO
UMYIIECTBA 3asABUTEN0 (DUKCHUpyETCS B OOIIEM OTAEIE B CHUCTEME SJIEKTPOHHOIO
JTOKyMEHTO000poTa agMuHUCTpaii CEeHHOro CeIbCKOro moceneHus TemMproKcKoro
paioHa.

[Tpu nonyyeHnH BBIMUCKHU U3 PEECTPAa MYHULIUTIAIIBHOTO UMYIIIECTBA 3aBUTEIb
NPEABABIACT JIOKYMEHT, YJOCTOBEPSIONINN JUYHOCTh, CTABUT JATy M MOAMHUCH O
MOJIYYCHUH Ha 3asBJICHUU, KOTOPOE OCTAETCS B OOIIIEM OT/ENeE.

B cnydae mnocrymieHus 3asBIE€HHUST O BbIJA4€ BBINHCKA U3 peecTpa
MYHULIMNAIBHON HMMYyIIECTBA B aAMUHHUCTpali0 CEHHOIro CEIbCKOTO MOCENIeHUSs



Temprokckoro paiioHa MOCPENCTBOM MOYTOBOM CBSI3M, BBIMUCKAa M3 peecTpa JInbo
crpaBKa 00 OTCYTCTBUU OOBEKTa B PEECTPE HAIPABIIAIOTCA 3asIBUTEIIO 10 I1OYTE.

3.2.3.3.MakcuMaiabHbld CPOK HCHOJHEHHUSI YKa3aHHOW aJIMHHUCTPATUBHOU
npoueaypsl — 1 paboueil 1eHb.

3.2.3.4 Kputepuu NpUHSATUS PEIICHUS:

ONpEe/IECNICHUE 3asdABUTEIEM CHOCO0a TMOJY4YeHMs] BBINMCKM U3 peecTpa
MYHUIIMIIAJIBHOTO KMYILECTBA JUOO OTKa3za B IPENOCTABICHUU MYHMIMIIAIBHOU
YCIIYTH.

3.2.3.5.Pe3ynpTaT a AMAHUCTPATUBHOM IPOLIEAYPHI:

BbIJ]a4a 3asBUTEIIIO BBIIIMCKHU U3 PEECTpa MyHUIIMIIATBHOTO HMYILECTBA;

BblJIaya CHIpPaBKH 00 OTCYTCTBUU OOBEKTAa B pEECTPEe MYHHUIUIMAIBHOTO
MMYILIECTBA.

3.2.3.6.Cnoco6 Qukcanuu pe3yiabTaTa BBINOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOM
IPOLEYpbl — MOANMUCH I'PAXKIAHWHA HA 3asBJICHUM B IOJYYEHHH JOKYMEHTa WIA
OTKa3a B ITOJIyYEHUH JJOKYMEHTA.

3.23.7. B cnyyae mojayu 3asBICHUSA O MPEIOCTABICHUM MYHULIUIIAIIBHON
yciayru B MOLI:

B Tteuenune 2 pabouux naHEH NoOCHE NPUHATUS PELIEHUS O BO3MOXKHOCTHU
IIPENOCTABICHUS MYHMIMIAIBHOW yCIYyIM OTBETCTBEHHBI 32  BBIIIOJIHEHHE
IPOLIEYypPHl BbIIAYM JOKYMEHTOB IEPEAAECT pPe3yibTaT MYHULMIIAJIIBHOM YCIYyTd B
M®I[ Ha oCHOBaHHMH peecTpa, KOTOpPBIM CONEPKUAT HaTy W BpeMs Iepelayu, U
cnequanuct M®IL[ B Teuenne 1 pabouero JHS BbIIAET PE3yJbTAT MPEIOCTABICHUS
MYHHUIUTATBHOW YCIIYTH 3asSBUTEIIO.

[Toapaznen 3.3. IlepeueHb aAMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYp (AEHCTBUIA) TPU
MPEIOCTABICHUN MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT B 3JEKTPOHHOU (popme

[IpenocraBieHrne MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTH BKJIIOYAeT B ce0s ClEIyroIIue
aJIMUHUCTPATUBHBIC MPOIEAYPHI (IECHCTBUSA) MPU MPENOCTABICHUN MYHUITUTIATBHBIX
YCIIYT B DJIEKTPOHHOU Popme:

MoJiydeHHe HMHPOpMallMhd O TOPSAAKE W CpPOKax  MPedoCTaBIICHUS
MYHULUNAIBHOW YCITYTH;

3aIlUCh Ha IMPHUEM B YIOJHOMOUYEHHbIM opraH, M®IL] nns nmomaum 3ampoca o
MPEeA0CTaBICHUN MYHUIIMTIATLHON YCIYTH;

dbopmMupoBaHue 3ampoca O NPeIOCTABICHUA MYHUITUTIAILHON YCITYTH;

OpUeM U perucTpaius YyNnoJHOMOYEHHBIM OpraHoOM 3ampoca W HMHBIX
JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJIsl TPEAOCTABICHUS MyHUITUTIAIbHON YCITYTH;

oruiaTa TOCYJAapCTBEHHOW TMONUIMHBI 3a MPEJAOCTABICHUE MYHHUIIUMAIBHOM
yCIYyrM W yIulaTa MHBIX — IJIaTeXeW, B3UMaeMblIX B COOTBETCTBUU  C
3aKOHOAAaTeLCTBOM Poccuiickon denepanuu;

MOJYyYEHHE pe3yJibTaTa NPeI0CTaBICHUSI MyHUILIUITAIIBHOW YCIYTH;

MOJTYyYEHHE CBEJICHUI O XO/I€ BBIMOJHEHHUS 3aI1pOCa;

OCYILIECTBJICHUE OIIEHKU KaueCTBa MPEeI0CTABICHUS YCIYTH;

nocynebHoe  (BHecyneOHOE)  OoOXaloBaHWE  pEIIeHUA U JICUCTBUM
(Oe3meiicTBuUS) YIMOTHOMOYEHHOTO OpraHa, JOJDKHOCTHOTO JIMIA YHOJTHOMOYEHHOTO



oprana 100 MyHUIIUIAIBHOTO CITy>Kallero.

[Tonpaznen 3.4. [Topsa0K OCYIIECTBICHUS B 3JIEGKTPOHHOU (popMe, B TOM YHCIIE C
ucrnojas3oBanueM EnuHoro nmoprana, PernonaabHOTO MopTaia aiIMUHUCTPATHBHBIX
nporeayp (AeHCTBHI) B COOTBETCTBUHM C MOJIOkKEHUAMH cTaThu 10 denepanbHOro

3akoHa Ne 210-D3

3.4.1. Tlomyyenue wHbOpMAMK O TIOPSAKE M CPOKax TPEIOCTABICHUS
MYHHIUITATBHON YCIYTH.

HNudopmans o mpenocTaBIeHUH MYHHUIMIIATBHOW YCIYTH pa3MelacTcsl Ha
Enunom mnoprane, PermonanpbHOM moprane, a Takke Ha OQUIMAIBHOM caiite
CenHoro cenbckoro rmnoceneHuss Temprokckoro paiiona B cetu «MHTepHET»
(http://admsennaya.krd.eisl.ru).

Ha Eaunnom moptane, PernonanbHoM nopraine, opuipanibHoM caiite CeHHOTo
CEJIbCKOTO  moceneHuss TeMprOKCKOro  paiioHa  pasMemaercs — CIeAyroas
uHbopmarus:

1) wucuepnblBalOIIMNA  MEpeYeHb  JOKYMEHTOB,  HEOOXOIUMBIX IS
IPEIOCTABICHUS] MyHULMNAIBHON yciyru, TpeOoBaHus K 0QOPMIICHUIO yKa3aHHBIX
JNOKYMEHTOB, a TaKXe IIepeYeHb JIOKYMEHTOB, KOTOPBIE 3asBUTEIb BIIPABE
IPECTaBUTh 0 COOCTBEHHOW MHUIIUATHBE;

2) Kpyr 3asBUTEJIEH;

3) CpOoK MpeoCTaBICHUSI MyHUIIMIAIBHON YCIIYTH;

4) pe3ynbTaThl NPEAOCTABICHUS MYHULUIAIBHOM  YCIYrH, MOPSAJIOK
NPEACTABICHUS]  JOKYMEHTa,  SIBJSIOLIETOCS  PE3yJbTaToOM  MPEAOCTABICHUS
MYHULHANAIBHON YCIIYTH;

5) pa3Mep TOCYAapCTBEHHOW TOIUIMHBI, B3MMAaeMOW 3a TMpPEeAOCTaBJICHUE
MYHHUITUTIATHBHOM YCIIYTH (YKa3bIBAETCS TIPH €€ HATUYHH);

6) McUepnbIBAIOIINN NIEpeYeHb OCHOBAHMM JIJIsl MPUOCTAHOBJIEHUS WJIM OTKa3a
B [IPEIOCTABIICHUN MYHHIIUIIAJIbHON YCIIYTH;

7) o mpaBe 3asBUTENS Ha J0CcyaeOHOe (BHECYAeOHOEe) 00XKaloBaHHE JIEHCTBUMA
(Oe3nelcTBUS) U pElICHUH, PUHATHIX (OCYIIECTBISEMBIX) B XOA€ MPEIOCTABICHUS
MYHULUNAIBHOW YCITYTH;

8) dopmbl 3asBieHUN (YBEIOMJICHUW, COOOIIECHMI), HCIOJb3yeMble TIPH
MPEIOCTABICHUU MYHUIIMTIAIBHON YCIIYTH.

Nudopmanus va Enunom noprane, PermonanbHoM mopraine, opuUIUaIbHOM
caiite CEHHOIO CEJIbCKOTO IMOcCeNeHus] TeMpIOKCKOro pailoHa O MOPSAIKE U CPOKax
MPEIOCTABICHUSI MYHUIIMIIAIBHON YCIYyTrM Ha OCHOBAaHUM CBEIICHUM, COACPKAIIUXCS
B (elepalbHOM peecTpe, PEruoHaIbHOM pEEecTpe, MPEIOCTABISIETCS 3asBUTEIIO
OecriaTHo.

JlocTyn kK MHPOpPMAIMK O CPOKaX U MOPSAIKE MPEIOCTABICHUS MyHUIIUITAIbHON
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCSI 0€3 BBITIOJHEHUS 3asBUTEIEM KaKUX-THOO TpeOOBaHMiA, B
TOM 4HcClie 0€3 HCIOIb30BaHUs MPOrPAMMHOI0 O00ECHEUYEHHUs, YCTaHOBKAa KOTOPOTO
Ha TEXHUYECKUE CPEACTBA 3asBUTENS TpeOyeT 3aKIIOUYEeHMs JIMLEH3MOHHOTO WIH
MHOTO  COMJIallleHus ¢  TmpaBooOjajzareieM  IPOrpaMMHOTO  oOecredeHws,
[IPE1yCMaTPUBAIOILIETO B3UMAHHE IIJIAThl, PETUCTPALIMIO HJIM aBTOPU3ALUIO 3asIBUTEIIS



WJIU TIPEAOCTABIECHUE UM MEPCOHANIbHBIX TAHHBIX.

3.4.2. 3anuch Ha TpUEM B YNOJHOMOYEHHbIM opradH, M®I[ nma nomauwn
3ampoca 0 MPEAOCTABIEHNN MYHULIMIIATBHON YCIIyTH.

B wmemax npemocTtaBieHUss MYHUUWNAIBHOW yCIYrM, B TOM YHUCJE
OCYILECTBIISIETCS MMPUEM 3aBUTEIEH IO NPEABAPUTEIBHOMN 3aIKCH.

3anuch Ha NpUEM  TPOBOAUTCS  THocpeactBoM  EamHoro  moprana,
PernonansHoro noprania (3amuck ToJibko B M®ILI).

3asBUTENIO MPEAOCTABISAECTCS BO3MOXKHOCTD 3alIMCH B JIHOOBIE CBOOOJHBIE IS
npueMa JaTy U BpeMsl B MpeJeNiax YCTAaHOBJICHHOTO B YIIOJHOMOYEHHOM OpraHe,
M®I] rpaduka npuema 3asBUTEICH.

Ynonnomouenusii opran, M®I] He BmpaBe TpeboBaThb OT 3asBUTENS
COBEpIICHUS WHBIX JICUCTBUM, KpOME TMPOXOXKICHHUS HACHTUDHUKAIUA U
ayTeHTU(UKAIIMM B COOTBETCTBUU C HOPMATUBHBIMH MPABOBBIMU  aKTaMH
Poccuiickoit ®enepaunu, yKazaHusi LA NOpPUEMa, a TaKkKe MPEIOCTABICHUS
CBEJICHUHN, HEOOXOJAMMBIX JUIsl pacuera JIUTEIbHOCTH BPEMEHHOTO0 HWHTEpBAa,
KOTOPbIN HEOOX0IMMO 3a0POHUPOBATH IS PUEMA.

3.4.3. ®opMHpOBaHKE 3aMPOCa O NPEIOCTABICHUN MyHULIUIIAIIBHOW YCIYTH.

@opMHUpOBaHUE  3ampoca  3asBUTENIEM  OCYIIECTBISIETCA  IOCPEICTBOM
3aMoJHEHUsl 3JeKTpoHHOU ¢opmbl 3ampoca Ha EgmHom moprane, PermonanbHoM
noprajne 0e3 HeoOX0IMMOCTH JIOMOJIHUTEIBHOM Moauu 3arpoca B KaKOW-IM00 MHOM
dbopwme.

Ha Enunom mnoptane, PernoHaibHOM mopTajge pa3MEIIalTcs 00pa3Ibl
3aMOJHEHUS AIEKTPOHHON (POpMBI 3arpoca.

dopmaTHO-JIOrMYeCcKast MpoBepKa c(hOpMUPOBAHHOTO 3ampoca
OCYUIECTBJISIETCS aBTOMATUYECKHU TIOCIIE 3allOJTHEHUS 3asBUTENIEM KaKJIOT0 U3 MoJieh
ANEKTPOHHOM (opMbl 3arpoca. [Ipu BBISIBICHHM HEKOPPEKTHO 3aMOJIHEHHOTO TOJIS
JIEKTPOHHON (OPMBI 3armpoca 3asgBUTENIb YBEJOMIISIETCSI O XapaKTepe BBISBICHHOM
OIIMOKA W TOPSIKE €€ YCTPaHEHHS MOCPEACTBOM HH()OPMAIMOHHOTO COOOIIEHUS
HEINOCPEICTBEHHO B 3JIEKTPOHHOM opme 3ampoca.

[Ipu dhopmupoBaHnH 3ampoca 3asBUTENI0 00ECIIEYNBACTCS:

BO3MOXKHOCTh KONMPOBAHUSA W COXPAHEHUS 3alpoca U HMHBIX JOKYMEHTOB,
YKa3aHHBIX B TYyHKTE 2.6 aJIMHHUCTPATUBHOIO pErjamMeHTa, HEOOXOMUMBIX IS
MPEAOCTaBIECHUS MYHUIIUTIAJIbHON YCIIYTH;

BO3MOXKHOCTh 3aIllOJTHEHUSI HECKOJbKUMHU 3asBUTEIISIMU OIHOM DJIEKTPOHHOM
dbopmbl 3ampoca npu OoOpalleHUH 3a yClIyramu, MpeArnoJararoliMMu HarpaBlIeHUE
COBMECTHOT'O 3alpoca HECKOJIbKUMHU 3aIBUTEIISIMU;

BO3MOXKHOCTh T€UaTH Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIC KOMHUHU 3JICKTPOHHOU (hOPMBI
3anpoca;

COXpaHEHUE paHee BBEJCHHBIX B JJIEKTPOHHYIO (OpMYy 3ampoca 3HAUYCHUN B
10001 MOMEHT M0 >KEJaHUIO0 TOJIb30BaTelis, B TOM YHCJIE MPU BO3HUKHOBEHHH
omMOOK BBOJIA M BO3BpATE JJIsi TOBTOPHOTO BBOJA 3HAYEHUN B AJICKTPOHHYIO (hOPMY
3anpoca;

3arMoJHEHUE TOJIeH AIEKTPOHHOM (OpMBI 3arpoca 0 Havajaa BBOAA CBEIACHUIA
3asBUTEJIEM C WCIOJb30BAaHUEM CBEACHUN, pPA3MEIICHHBIX B E€IUHOM CHUCTEME
uAeHTUGUKANY W ayTeHTU(UKAIIMU, W CBEACHHM, OMyOJWKOBAaHHBIX Ha EnuHOM



nopraiie, PeruonanbHoM nopranie, B 4aCTH, KaCaroLIENCs CBEICHNM, OTCYTCTBYIOIIUX
B €JIMHON cucTeMe UIeHTU(PUKALIUY U ayTeHTU(UKALINH;

BO3MOXHOCTh BEPHYTbCA Ha JI000M M3 HTamoB 3alOJHEHHS DJIEKTPOHHOU
dbopmpbl 3anpoca 6e3 NoTepu paHee BBEACHHOW HHPOpMAIINK;

BO3MOXKHOCTh JOCTymna 3asBuUTeNs Ha EnuHom mnoprane, PerunonanbHOM
MOpTaJIe K paHee MOJaHHBIM UM 3alpocaM B TEUEHHUE HE MEHEE OJTHOTO rojia, a TaKKe
YaCTHUYHO C(HOPMHUPOBAHHBIX 3aIIPOCOB — B TEUCHHUE HE MEHEEe 3 MECSIIEB.

CdopmupoBaHHBIA U MOAMHMCAHHBIN 3aMpoC U MHBIE JOKYMEHTHI, YKa3aHHBIC
nyHKTe 2.6 HACTOSIIEro aJMHHHUCTPATUBHOTO pEryiaMeHTa, HEOOXOAuMBbIe MJis
IIPEAOCTABICHNS MYHMIMIIAJBHOM YCIIYTM, HAIPaBILAIOTCA B  YIOJIHOMOYEHHBIN
opral nocpeactsoM ExquHoro noprana, PernonansHoro nopraia.

3.4.4. Ilpuem u peructpauusi YINOJHOMOYEHHBIM OPraHOM 3alpoca M HMHBIX
JIOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX JUIsl PEJOCTABICHHUS MyHUIIUIAIBHON YCIIYTH.

Y1HonHOMOYEHHBIN OpraH 00ecreyrBaeT MpUEM JTOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX
JUIsL TIPEAOCTAaBJICHUS MYHHUIMIAIBHOM YCIyr'M, W pETUCTpaluio 3ampoca 0e3
HEOOXOJMMOCTH TMOBTOPHOTO TMPEACTABICHUS 3asBUTEIEM TaKuUX JOKYMEHTOB Ha
OyMa)KHOM HOCHTETIE.

Cpoxk peructpanuu 3anpoca — 1 pabounii AeHb.

IIpenocraBiieHHe MYHUIIMNAIBHOW YCIyTH HAYMHAETCS C MOMEHTA IpUEMa U
perucTpanyy ynoJHOMOYEHHBIM OpraHOM 3JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX
JUISL IPEAOCTABIEHNS MYHHUIIUIIAJIbHON YCIIYTH.

IIpn ortmpaBke 3ampoca nocpeactBoM Eamnoro mnoprama, PermonanbHOrO
nopraja aBTOMAaTHUYECKHM  OCYIIECTBISIETCS  (POPMATHO-JIOTMYECKass IPOBEpKa
c(OpPMHPOBAHHOTO 3aMpoca B MOPSAKE, ONPEAEISIEMOM YIIOJHOMOUYEHHBIM OPraHOM,
MOCJI€ 3aIOJHEHUS 3asBUTENIEM KaXKJOTO U3 MOJEeH 3JIeKTpOHHOU (hopMBbI 3ampoca.
[Ipu BBISIBIIEHWM HEKOPPEKTHO 3alOJHEHHOTO MOJISl AJIEKTPOHHOHN (hopMbI 3ampoca
3asgBUTENb YBEIOMIISIETCSI O XapakKTepe BBIABICHHOM OHIMOKM M TOpSIKE €€
yCTpaHEHUs] TOCPEJICTBOM HH(OPMALMOHHOTO COOOIIEHUS HEMOCPEICTBEHHO B
AJIEKTPOHHOM (hopme 3ampoca.

IIpu ycnemHoOM OTIpaBKE 3aIlpoCy NPUCBAMBAETCS YHHKAJIBHBIA HOMEp, IO
KOTOpPOMY B JIMYHOM KaOMHeTe 3asBUTENs MocpeacTBoM EnuHoro mnoprana,
PervonanpHOro mnoprana 3asBUTENIO OyAET MpeacTaBiieHa HHPOpMAIUs O XO0Je
BBIIIOJIHEHUS YKa3aHHOTO 3aIpoca.

[Tocne npuHsATHS 3ampoca AOKHOCTHBIM JIMIOM, YIOJHOMOYEHHBIM Ha
MPEIOCTABICHNE MYHUIIMIIAIIBHOM YCIYTH, 3alpOCy B JUYHOM KaOWHETE 3asBUTENS
nocpeacTBoM EnnHOro moprana, PermoHasbHOro mnoprana IPUCBAMBAETCS CTATyC
«Peructpanus 3asBUTENS U IPUEM JOKYMEHTOB.

[Ipu nonyueHuu 3ampoca B SJIEKTPOHHOU (opMe HOHKHOCTHBIM JIULIOM,
YIOJIHOMOYEHHBIM Ha TMPEJOCTABICHHE MYHULHNAIBHON YCIYTH, IPOBEPAETCS
HAJIMYUE OCHOBAHUU NJISi OTKa3a B MpHUEME 3arnpoca, YKazaHHBIX B 2.9 HACTOSIIETO
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErVIAMEHTA.

[Tpu Hanmu4yMKM XOTS OBl OJJHOTO M3 YKA3aHHBIX OCHOBaHHUM JAOKHOCTHOE JIUIIO,
OTBETCTBEHHOE 3a IIPEJOCTAaBICHWE MYHULMIAIbHOM YCIyTHM, B CpPOK, HE
NPEBBIIAOIMINA CPOK MNPEIOCTABICHUS MYHULMIAIBHOW YCIyrd, MOATOTaBIMBAET



nucbMo 00 OTKa3e B MpHEME JOKYMEHTOB ISl MPEIOCTABICHUS MYHUIIMINAIBHOU
YCIIYTH.

3.45. Ommara TrocygapCTBEHHOM  NONUIMHBI 33  NPEIOCTABICHUE
MYHULIMNAIBHON YCIYTM M YIUIaTa MHBIX IJIATEXKEW, B3UMAEMbIX B COOTBETCTBUU C
3aKOHOAATeNbLCTBOM Poccuiickon denepanuu.

Omnata rocyaapCTBEHHOW MOLLIMHBI 32 MPEJOCTABICHHE MYHULHUNAIbHOU
yCIYTM W yIulaTa MHBIX  IJIATEXEW, B3UMAaEeMbIX B COOTBETCTBUU  C
3aKoHoAaTenbCTBOM Poccniickon denepannn, HE OCYIIECTBISETCS.

3.4.6. Ilonnyyenue pe3yabTara NpeaoCTaBICHNUS MyHUIIUIIATIBHON YCIYTH.

3.4.6.1.B kauecTtBe pe3yJbpTaTa MPEAOCTABICHUS MYHULMIAIBHON YCIyTH
3asBUTEIb 10 €ro BEIOOPY BIPABE MOIYUUTH:

BBIMIICKY M3 pEecTpa MYHHIMIIAIBFHOTO UMYIIECTBA B (OpME 3IEKTPOHHOTO
JNOKYMEHTa, MOJNUCAHHOIO  YIOJHOMOYEHHBIM  JOJUKHOCTHBIM  JIMIIOM  C
UCITIOJIb30BAaHUEM YCHIICHHON KBATU(PUITMPOBAHHOMN AJIEKTPOHHOM MOJIIUCH;

BBIMMCKY U3 peecTpa MyHULIMIIATbHOIO UMYLIIECTBA HA OyMa)kHOM HOCHUTEIIE.

3.4.6.2.3adaBuTens  BIOpPAaBE  NOJYYUTh  pE3yJbTaT  IPEIOCTABICHUS
MYHUITUTIATBHOM YCIYTH B (pOpMe BJIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTa WM JOKYMEHTa Ha
OyMa)XHOM HOCHTEJIE B TEUEHHUE CpOKa JEWUCTBUSA pe3yjbTaTa IpPerIoCTaBICHUS
MYHULUNAIBHON YCITyTH.

3.4.7. Ilony4yeHue cBEEHUI O XO/I€ BBIIIOJIHEHHS 3a11pOca.

3.4.7.1.3asBuTenb MMEET BO3MOXKHOCTb IOJY4Y€HUsS HHPOpMAUUU O XOAE
MPEIOCTABIECHUS MyHUIIUIIATBHOU YCIIYTH.

Nudopmanus o Xxoae npeaocTaBlIeHus MyHUIIUNIAIBHOW YCIIyTH HAapaBIsIeTCs
3asIBUTENIO YIIOJHOMOYEHHBIM OPraHOM B CPOK, HE MPEBBIIIAIOIIUN OJHOTO paboyero
JHSL TIOCJI€ 3aBEPIICHUS BBINOJHEHUS COOTBETCTBYIOLIErO JEHCTBHS, HA aJlpec
AIIEKTPOHHOM TMOYTHl WJM C MCHOJB30BaHMEM cpenctB EauHoro mnoprana,
PernonanbHOro nopraiia o BEIOOPY 3asBUTEIIS.

3.4.7.2.11pu npenocTaBieHN MYHUIIMIIAIBLHON YCIYTH B DJIEKTPOHHOU dopme
3asIBUTEIIIO HAIIPaBIISAETCS:

YBEIOMJICHME O 3alMCH Ha NPUEM B YIIOJHOMOYEHHbIM opraH wim MOI],
CoJIeprKalllee CBEICHUs O AaTe, BPEMEHH U MECTE IIPUEMA;

YBEAOMJIICHHE O NPHEME M PETUCTpalMM 3alpoca W HHBIX JIOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX JJIsl IPEOCTABIECHUS YCIYTH, COAEpIKallee CBeIeHUs 0 pakTe npruema
3ampoca M JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX Jid MPEAOCTaBICHUS YCIYyIH, W Hadale
NpOLEIypbl MPEAOCTABICHUS YCIyTrd, a TakXKe CBEICHHMs O Jare U BpEMEHU
OKOHYAHUSI TPEIOCTaBICHUS YCIYrd JUOO MOTHMBHPOBAaHHBI OTKa3 B IpUEME
3anpoca U UHbIX TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJIsl TPEIOCTABIIECHUS YCIIYTH;

yBesoMJieHHe o ¢akTe MojydeHus: uHGOpMaIMy, MOITBEPKIAIOIIEH OIIaTy
YCIIyTH;

YBEAOMJICHHE O pe3yJbTaTax pacCMOTPEHHsI JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIs
NPENOCTABIECHUSI YCIYTH, COAEPIKALIEE CBEIECHHUS O NPHUHITHH IOJIOKUTEIBHOIO
pEelIEHUs] O MPEJOCTaBICHUM YCIYTH M BO3MOXHOCTH IIOJYYUTh PE3YJIbTAT
MPEIOCTABIEHUS YCIYTH TUOO0 MOTUBUPOBAHHBIN OTKA3 B IPEIOCTABICHUHN YCIYTH.

3.4.8. Ocy1ecTBI€HNE OLEHKH KaueCTBa MPEIOCTaBICHUS YCIYTH.



3asBUTENSIM 00ECIIEUNBAETCS BO3MOXKHOCTh OLIEHUTh JOCTYMHOCTh U Ka4€CTBO
MYHHIIUTIATFHON yciyru Ha EquHoM moprae.

3.49. JlocynebHoe (BHecyneOHOE) OOXaJoBaHWE pEIICHUH | JACHCTBUIMA
(6e3meicTBHS) YIOJIHOMOYCHHOTO OpraHa, JOHKHOCTHOTO JIMIA YIOJTHOMOYEHHOTO
oprana Ju00 MyHHUITUTIAIBHOTO CITYKaIl[ETO B JIEKTPOHHOM BHJIC.

XKanoba Ha pemeHust u neicTBus (Oe3meiCTBHE) YIOJTHOMOYCHHOTO OpraHa,
JOJDKHOCTHOTO JIMIA YIMOJHOMOYEHHOTO OpraHa, MYHHIIMITAILHOTO CITyXKaIlero,
PYKOBOAMTENS YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, MOXKET ObITh HalpaBiieHa 4yepe3 EnuuHblii
noptai MO0 PernoHanbHbIi nopTal.

3asBUTENI0 00ECIEYNBAETCS BO3MOKHOCTh HAPABIICHUS KaJIOObl HA PEILICHUS
u JjeiictBus (0e3neiicTBUE) YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, JOJLDKHOCTHOTO —JIMIA
YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa, MYHULHMIAIbHOTO CIYXKallero B COOTBETCTBUU CO
cratben 11.2®enepanpHoro 3axkoHa Ne 210-®3 ¢ wucnosp30BaHHEM IOpTaia
denepanbHOM TroCcyAapCTBEHHOM WH(GOPMALMOHHON CHUCTEMBI, OOECHeunBarOIIEH
mporecc JocyaeoHoro (BHeCyneOHOro) oOKajJoBaHUS PEHICHUH U JACHCTBHIMA
(Oe3meicTBuUs), COBEPUICHHBIX TMPU NPEIOCTABICHUH MYHHUIIMMAIBHBIX — YCIYT
YIOJHOMOYEHHBIMU OpraHaMu, HX JOJKHOCTHBIMU JUIAMH, MYHUIUTNAIbHBIMU
CIIy’KalllAMU C HMCIIOJb30BaHUEM ceTH «VHTepHeT» (Janee — cucTema J0Cy/1eOHOro
00>aT0BaHMUS).

[Tonapaznen 3.5. [lepeueHb afMUHUCTPATUBHBIX TIPOLIEAYP (ACUCTBUIA),
BBINOIHIEMBIX M DI

[IpenoctaBieHre MYyHMIIMIAIBLHON YCIYTM BKIIOYAET B CeOS CIEAYIOIINE
aJIMUHUCTPATUBHBIE MTpoOLenypbl (AeicTBuUS), BhinoaHsIeMble MDII:

nHpOpMHUpPOBaHUE 3asABUTEICH O TMOPSAKE MPEAOCTABICHUS MYHUIIMNATBHOMN
ycayrd B M®LI, 0 Xoz€e BBINOJHEHUS 3ampoca O MPEeAOCTaBICHUHM MYHULIMNAJIbHOU
YCIyTH, [0 WHBIM BOIIPOCaM, CBSI3aHHBIM C IPEIOCTABICHUEM MYHULMNAIbHOU
YCIYyTH, a TaKX€ KOHCYJIbTUPOBAHUE 3ASBUTEIEH O TMOPALKE IPEAOCTABICHUS
MYHHULMIIAIBHOM ycinyru B MOII;

IIPUEM 3aIIPOCOB 3ASBUTEJIEU O IPEAOCTABICHUA MYHUIMIIAIBHON YCIYyIH U
WHBIX JJOKYMEHTOB, HEOOXOMMBIX JJISI MPEAOCTABICHNUS] MYHULIUTTAILHON YCIYTH;

dbopmupoBanre u HanpaiaeHue MO®I[ MeXBEIOMCTBEHHOIO 3ampoca B
OpraHbl, MPEAOCTABIAIOIINE TOCYJIAPCTBEHHBIE YCIYTd, B HWHBICE OpraHbl
rOCyIapCTBEHHOM BJIACTH, OPraHbl MECTHOTO CaMOYIIPABJIEHUS M OpPraHU3aIuu,
YYaCTBYIOIIHUE B MPEIOCTABICHUN MYHULIMTIAJIBHBIX YCIIYT;

neperady  ynoJHOMOYEHHBIM — OpraHaM  3ampoca O  IPeIOCTaBICHUU
MYHUIUITAIBHBIX YCIIYT;

BbIJIaUy 3asSBUTENI0 pe3yjbTaTa MNPEAOCTABICHUS MYHUIUNAIBHOW YCIyTH
MOJYYEHHOr0 OT YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa IO pe3yJibTaTaM HOpedOCTaBICHUS
MYHHIUIIAIBHBIX YCIYT, @ TAKXKE 10 Pe3yJIbTaTaM MPEIOCTaBICHUS MyHULIMIIAJIbHBIX
YCIYT, YKa3aHHBIX B KOMILUIEKCHOM 3aIpocCe;

COCTABJICHHE W BBIJIauy 3asBUTENISIM JOKYMEHTOB Ha OyMa)XHOM HOCHTEIE,
MOATBEPKAAOIINX COJICPKAHUE AJICKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB, HanpaBieHHbIX B MOL|
[0 pe3yibTaraM NPEAOCTaBICHUS MYHUUHUNAIbHBIX YCIYT YIIOJHOMOYECHHBIMU



OpraHaMy BKJIIOYasi 3aBEpEHUE BBIMUCOK U3 HH(MOPMALMOHHBIX  CHCTEM
YIOJHOMOYEHHBIX OPTraHoOB;

UHBIE MPOIIEAYPHI;

UHBIC IEUCTBUS, HEOOXOAUMBIE JIJIsl MPEAOCTABICHUS] MyHUIIUTIAIBHON YCIYTH,
B TOM 4YHCJE CBSI3aHHbIE C TMPOBEPKOM  JEHCTBUTEIBLHOCTH  YCHJICHHOU
KBTM(PUIIUPOBAHHON JJIEKTPOHHON MOJNUCH 3asgBUTENSI, HCIOJb30BAHHON MpuU
oOpalieHlH 3a MOJTYyYEHHEM MYHUIIMMAIBHOM YCIYTd, a TakKKe C YCTaHOBJICHUEM
NEPEYHs] CPEACTB YIOCTOBEPSIONIMX LEHTPOB, KOTOpPbIE JOIMYCKAOTCS IS
UCIIONIb30BaHUsl B LIENSAX OOECIeUYeHHs] yKAa3aHHOM IMPOBEPKU U OMPEIEISIOTCS Ha
OCHOBAHMH YTBEPKAAEMOW YIOJIHOMOYEHHBIM OPraHOM II0 COTJIACOBAHUIO C
denepanpHOi ciyk00i  Oe3zonmacHocTH Poccmiickoit denmeparuu Mojaenud yrpo3
6e3omacHocTH WHMOpPMAIUU B MHPOPMAITMOHHON CHCTEME, MCIOJIb3yeMOU B IIEIISIX
npuemMa oOpanieHuil 3a TMOJYyYEHHEM MYHHIMNAIbHOW yCIyrd W (WiM)
IPEIOCTABIICHUS TAKOU YCIIYTH.

[Toapaznaen 3.6. Ilopsaaok BBIIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLeayp (IeHCTBUIA)
MOI]

3.6.1. UudopmupoBanue 3asBUTENECH  OCYIIECTBISETCS  MOCPEICTBOM
pa3MelleHusl aKTyaJbHOM M ucYeplbIBaomed uHbopMaluy, HEOOXOAUMOU ISt
MOJYYEHUsS] MYHULMOAIBHON yCIyrn Ha HMHGOPMAIMOHHBIX CTEHJAaX WA WHBIX
MCTOYHUKAaX UHPOPMUPOBAHUS.

NudopmupoBanue 3asButenield ocymiecTBisiercs B okHe MOI[ (uHOM
CIelUAIbHO 000py/I0BaHHOM pabouem Mecte B MODII), nmpenHazHayeHHOM Jist
MH(QOPMHUPOBAHUS 3asBUTENICH O MOPSAAKE MPEAOCTABICHUS MYHHUIIUTIAIBHBIX YCIYT,
0 XOJIe paCCMOTPEHHUSI 3aMPOCOB O MPEIOCTABICHUN MYHULIMIAIBHBIX YCIYT, a TAKXKE
JUTSl IPEIOCTABJICHHUS] MHOW MH(OpMAIuU, B TOM YKCIIEe YKa3aHHOW B MOJAIYHKTE «a
nyHkra 8 IlpaBun  opranumzanuu  nedrenbHocTd  MOL[,  yTBEp»KIEHHBIX
nocranoBiienneM I[IpaButenscTBa Poccutickoit @eneparuu ot 22 nexadbps 2012 roga
Ne 1376 «O6  yrtBepknenun  [IpaBun  opraHmzanuu  JESITEIBHOCTH
MHOTO(QYHKIIMOHANIBHBIX ~ IIEHTPOB  TPEAOCTABJICHUS  TOCYIAapCTBEHHBIX |
MYHULIUNAIBHBIX YCIYT».

3.6.2. PaGornuk MO®PI[ npu mnpueme 3ampocoB O MNPEJOCTABICHUH
MYHULMNAIBHBIX ~ yCIyr JU0O 3ampoCcOB O MPEAOCTABICHUU  HECKOJBKHUX
MYHULIMNAIBHBIX YCIAYT (Jajiee — KOMIUICKCHBIM 3ampoc) W BblJlaue pe3yJbTaToB
MPEAOCTaBICHUA MYHHUIIMIAIBHBIX YCIAYr (B TOM 4YHCJE B paMKaxX KOMIUJIEKCHOTO
3amnpoca) yCTaHABIMBAET JIMYHOCTH 3asBUTENSI HA OCHOBAHWU TACIOPTa TpaKJaHUHA
Poccuiickon @epepauu YU HHBIX JOKYMEHTOB, YJIOCTOBEPSAIOLIMX JIMYHOCTH
3a8BUTEINSA, B COOTBETCTBUM C 3aKOHOIATENBLCTBOM Poccuiickor denepanuu, a TaKxke
MPOBEPSIET COOTBETCTBHE KOMUN MPEACTaBISIEMBIX JOKYMEHTOB (32 HCKJIIOYEHHUEM
HOTapUaJlbHO 3aBEPEHHBIX) HMX OpUTHMHaNaM (Ha MpeaMeT HaJIUYMs MOAYHCTOK
(OCHOBHBIMU TIpU3HAKAMHU TMOAYHUCTOK SIBIISIIOTCS: B3bEPOILICHHOCTh BOJIOKOH,
M3MEHEHHE TJISHIIA TTOBEPXHOCTHOTO CJIOSI OyMard, yMeHbIIICHUE TOJIIUHBI OyMaru B
MEeCTe TMOJYHMCTKH, HapylieHue (POHOBOW CETKH) WIM J0MedYaToK (OCHOBHBIMU
MPU3HAKAMU TIPUIUCOK SIBJISIFOTCS HECOBMAACHUE TOPU3OHTAIBHOCTH PACHOJIOKEHUS



MIEYATHBIX 3HAKOB B CTPOKE, PA3IMUMs pa3Mepa U PUCYHKA OJJHOMMEHHBIX MEYATHBIX
3HAKOB, Pa3JIMUMs HHTEHCUBHOCTHU UCIIOJIH30BAHHOTO KPACUTEJS).

B cnydae ecnu npencraBieHbl NOMIMHHUKA JOKYMEHTOB 3asIBUTENISA, IEPEUCHB
KOTOpBIX ompenenieH nyHKToM 6 craten 7 ®enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3,
paboTHUK M®I] cHUMaeT ¢ HUX KOIHUHU.

Pabotnuk M®I[ mnpu mnpueme 3ampocoB TPOBEPSET MPABUIBLHOCTH
COCTABJICHMsI 3asBIICHHUsA (3ampoca), a TakkKe HCUEpNbIBAIONIUN TepeueHb
JTIOKyMEHTOB, HEOOXOAMMBIX B COOTBETCTBHM C QJIMHHHCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM
MPEIOCTABICHAS] MYHUUUNAIBHOM  YCIYTH  YIHNOJHOMOYEHHBIM  OPTraHOM, H
dbopMHpyeT MaKkeT JOKYMEHTOB.

[Ipu npueme KOMILIEKCHOTO 3ampoca y 3asButens padotHuku M®I] o0s3aHbl
pOoUH(POPMHUPOBATh €ro 000 BCEX MYHHUIUITAIBHBIX YCIyrax, yclIyrax, KOTOpBIC
SBJISIIOTCS. HEOOXOIMMBIMH U 00S13aT€IIbHBIMU JJ1s1 TPEJOCTABICHUS MYHULIUTTATBHBIX
YCIIyT, TOJYy4YeHHUE KOTOPHIX HEOOXOIUMO IS MOJTYYEHUS MYHUIIUNAIBHBIX YCIYT,
YKa3aHHBIX B KOMILJIEKCHOM 3aIpoce.

B cmywae HECOOTBETCTBHUS JIOKYMEHTA, YAOCTOBEPAIOLIECTO JIMYHOCTD,
HOPMATUBHO YCTAHOBJICHHBIM TPEOOBAaHUAM WM €r0 OTCYTCTBUSI paOOoTHUK MDI]
uHpopmMupyeT 3asBuUTEN  (TPEICTABUTENsT  3aigBUTENS) O  HEOOXOJAMMOCTHU
MPEIBbABICHNUS JOKYMEHTA, YJIOCTOBEPSIOLIETO JIMYHOCTb, ISl HIPEAOCTaBICHUS
MYHUITUTIATBHOM YCIYTu U mpejpiaraer oopatutbess B M®I mocne npuBenaeHus B
COOTBETCTBHE C HOPMATHBHO YCTAHOBJICHHBIMM TPEOOBAaHUSIMHU JIOKYMEHTA,
YAOCTOBEPSIONIETO JIMYHOCT.

3.6.3. Pabornuk M®DI] HampaBisier MEXBEJOMCTBEHHBIE 3alpoChl O
NPEACTABICHUH JIOKYMEHTOB U uH(popmamuu (B TOM uyuciae o0 oruare
rOCyIapCTBEHHOM TMOILIAHBI, B3UMAEMOM 34 TMPEAOCTABICHUE MYHUIUNAIbLHOU
YCIIYTH), KOTOPbIE HAXOMASTCS B PACHOPSDKEHUH YMOJHOMOYEHHBIX OPTaHoOB, JIMOO
MOABEOMCTBEHHBIX OpraHaM MECTHOIO CaMOYMpaBie€HUs (FOCYIapCTBEHHBIM
opraHam) OpraHu3aliii, y4acTBYIOIINX B MPEIOCTABICHUN MYHHUIIUTAIBHONU YCITyTH,
B COOTBETCTBUM C HOPMATUBHBIMU INPaBOBbIMM akTamu Poccuiickon deneparuu,
HOPMAaTUBHBIMHM TPAaBOBBIMH akTamMu KpacHomapckoro kpas, MYHUIUNAIbHBIMU
MIPABOBBIMHM aKTaMH C YYE€TOM MOJIOXKEHUU dacTh 6 cratbu 7 DeaepalibHOrO 3aKOHA
No 210-@3.

MexXBeTOMCTBEHHBIN 3allpoc O TMPEACTABICHUM JOKYMEHTOB U (WJIN)
nHpopMalu, ykazaHHbIX B TyHKTe 2 dactu 1 ctateu 7 denepanbHOro 3akoHa Ne
210-®3, nana MOpenocTaBICHUS MYHUIMOAIBHOM YCIYTM C  HCIOJb30BAaHUEM
MEKBEJOMCTBEHHOTO HWH()OPMAIIMOHHOTO B3aWMOJICUCTBUSL JIOJDKEH COACPKATh
yKazaHue Ha 0a30BbId TOCYJAapCTBEHHBIM WHOOPMAIMOHHBIA pecypc, B UEIIX
BEJICHUSI KOTOPOTO 3allpalliiBaOTCs TOKYMEHThI U HHGOpMaIIs.

3.6.4. PabotHuk MOI] ocymiecTBiaseT COCTaBJIE€HHWE W BbIA4y 3asBUTEISIM
JIOKYMEHTOB Ha OyMa)>XHOM HOCHTEJIE, TOATBEPKIAIONINX COJIEPKAaHUE IEKTPOHHBIX
JOKYMEHTOB, HampaBieHHbIX B M®IL[ mno pesynbratam nOpegoOCTaBICHUSA
MYHUITUTIATPHOM yCIyTH, B COOTBETCTBUM C TPEOOBAHUSAMHU, YCTAaHOBJICHHBIMU
[IpaBurenscTBOM Poccuiickoit @enepannu.

3.6.5. Pabotnuk M®OI] ocymiecTBiser WHBIC NEUCTBHS, HEOOXOMUMBIE IS
MPEIOCTABJIECHNUS] MYHULIMNAJIBHOW YCIYyTHM, B TOM YHUCJI€ CBSI3aHHBIE C IMPOBEPKOU



JNEHCTBUTENBHOCTH  YCUJICHHOM  KBaJU(HUIIMPOBAHHOW AIIEKTPOHHON MOAMHCU
3asBUTENS, MCIOJIB30BAHHOM TMpHU OOpalieHUu 3a MOJYyYEHUEM MYHUIUIAIbLHOU
YCIYTH, a TaKXXE€ C YCTAHOBJIEHUEM IIEPEYHSI CPEICTB YAOCTOBEPSIOIIMX LEHTPOB,
KOTOpbIE JOIMYCKAIOTCS Ui MCIOJB30BAHMSI B LENSAX OOECHedYeHUs YyKa3aHHOU
MPOBEPKH M ONPEACISIIOTCS HAa OCHOBAHUM YTBEPKIAEMOM YIIOJTHOMOYECHHBIM
OpraHoM 1o coryiacoBanuto ¢ denepanbHOM ciyx00i Oe3omacHocTH Poccuiickoit
®denepauuu Mojenu yrpo3 Oe3omacHocTH uUHMopMmanuu B MHGOPMAIIMOHHON
CUCTEME, MCIOJIb3yeMOW B M[elIX MpueMa oOpamieHud 3a  IOJy4YEHUEM
MYHULMIATBHOW YCIYTH U (WJIM) NPEIOCTABICHUS TaKON YCIYTH.

3.6.6. [Ipu MPEI0CTaBICHUN MYHULUIATbHOM YCIIyTH 1o
dKCTEppUTOpUaIbHOMy npuHuuny MOL:

NPUHUMAET OT 3asBUTENS (NIPEJACTABUTENS] 3asiBUTEINS]) 3asiBICHUE U
JIOKYMEHTBI, TIPECTABIICHHBIC 3asBUTENIEM (MPEICTABUTEIIEM 3asIBUTEIS);

OCYIIECTBJISIET KOMMPOBaHUE (CKAaHUPOBAHUE) TOKYMEHTOB, MTPETYCMOTPEHHBIX
nyHkrtamu 1 - 7,9, 10, 14, 17 u 18 gactu 6 cratbu 7 @eaepanbHoro 3akona Ne 210-
@3 (mamee — JOKYMEHTHI JIMYHOTO XpaHEHWs]) W MPEJCTaBICHHBIX 3asBUTENIEM
(mpencraBUTENEM 3asBUTENISA) B CiIydae, €CIIU 3asBUTEINb (MPEICTAaBUTEINb 3asIBUTEIS)
CaMOCTOSITEJIbHO HE MPEACTABUI KOMNHH JOKYMEHTOB JIMYHOIO XpAHEHHs, a B
COOTBETCTBHHM C QJMHUHUCTPATUBHBIM PETIAMEHTOM [UJIsi €€ MPEeAOCTaBJICHUS
HEe00X0MMa KOIHUs JOKYMEHTA JUYHOTO XpaHEHHUs (3a UCKIIOYEHUEM cllydasi, KOra
B COOTBETCTBUM C HOPMATHUBHBIM TIPAaBOBBIM aKTOM JJIS MPEJOCTaBICHUS
MYHULIMIAIBHON YCIYTd HEOOXOAUMO MPEIBSIBICHUE HOTAPUAIBHO YAOCTOBEPEHHON
KOIHUH JIOKYMEHTA JIMYHOTO XPAHECHHUS);

dbopMupyeTr SIEKTPOHHBIE JOKYMEHTbI U (WJIM) DJIEKTPOHHBIE 0Opasbl
3asBJICHUSI, JIOKYMEHTOB, MPHUHATHIX OT 3asBUTENs (MPEACTABUTEINSI 3asBUTENS),
KOMHUM JTOKYMEHTOB JIMYHOTO XPAHEHUS, MPUHSITBIX OT 3asBUTENS (MPEACTaBUTEIIS
3asiBUTEINS), OOECTIeUrBasi UX 3aBEPEHUE DJIEKTPOHHOM MOJIMUCHI0 B YCTAHOBJICHHOM
MOPSIKE;

C HCIOJb30BaHUEM HWH(GOPMAIIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUI
HAIpaBJISET JIEKTPOHHBIE JOKYMEHTHI W (HMJIM) DJIEKTPOHHBIE 00pa3bl JOKYMEHTOB,
3aBEPEHHBIE YIOJHOMOYEHHBIM JIOJDKHOCTHBIM JIMIIOM M®DII, B yIOJHOMOYEHHBIN
OpraH, NpeAOCTABISIOMINI MyHUIIUIIAIBHYIO YCIIYTY.

ITonpaznen 3.7. [lopsiok ucnpaBiieHUs JOMYIIEHHBIX OMIEYaTOK U OIIMOOK B
BBIJIAHHBIX B PE3YJbTATE MPEIOCTABICHUS] MyHULIMNIATBHON YCIYTH JOKYMEHTAX

3.7.1. B cnyuyae BbIABJICHHS 3asBUTENIEM B JIOKYMEHTE, SIBISIOIIUMCS
pe3yibTaTOM MPEJOCTABICHUS] MYHULIMIAIBHON YCOyrd U (WIM) TPUIOKEHUU
(MpUNOKEHUSIX) K HEMY ONEeYaToK W (W) OLIMOOK, 3asiBUTENb MPEACTABISIET B
YIOJIHOMOYEHHBIM OpraH 3asBi€HHE 00 HCHPABICHUHM TaKUX OMEYaToK U (HMIIN)
OLINOOK.

3.7.2. YIOTHOMOYEHHBIN OpraH B CPOK, HE MPEBHIIAIONTNN 3 pabounx THEH C
MOMEHTA IOCTYIUIEHHWS COOTBETCTBYIOILErO 3asBJICHHS, HPOBOAUT IPOBEPKY
yYKa3aHHBIX B 3asBJICHUU CBEACHU.



3.7.3. B ciyyae BbBISIBIEHHUS JOMYIIEHHBIX OINMEYAaTOK M (Wiau) OImHMOOK B
BBIJIAHHBIX B PE3YJIbTATE€ MPEAOCTABICHUS MYHUILIUMAIBHON YCIYyrd JOKYMEHTax
YIOJHOMOYEHHBI OpraH OCYIIECTBIISIET UX 3aMEHY B CpPOK, He mpeBblaromuii 10
pabouux JHEW ¢ MOMEHTA MOCTYIUJICHUS! COOTBETCTBYIOIIETO 3asIBJICHUS.

Paznien IV. ®opMbl KOHTPOIIA 3a IPEAOCTABICHUEM MYHULIMIIAJIBHOU YCIIYTH

[Toapaznen 4.1. Iopsamok oCyIecTBICHUS TEKYIIIETO KOHTPOJIS 32 COOIOACHUEM H
WCTIOJTHEHUEM OTBETCTBEHHBIMU JOJIKHOCTHBIMU JIUIIAMH MOJIOKEHUN
aIMUHUCTPATUBHOTO PErIAMEHTA U UHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX AKTOB,
YCTaHABJIMBAIOMINX TPEOOBAHUS K MPEJOCTABICHUIO MyHUIIMITAILHOW YCIIYTH, a
TaKXe MPUHATUEM UMU PEIICHUN

4.1.1. B HOMKHOCTHBIX MHCTPYKUHUSX [IOPKHOCTHBIX JIMI, YYacCTBYIOIIMX B
MPENOCTABIICHUH MYHUIUIIAIBHON  YCIyTd, OCYIIECTBISIOMUX (DYHKIUM TIO
MPEAOCTABICHUIO MYHUIIMNAIBHOM  YCIYyTH, YCTAaHABIMBAIOTCS JIOJKHOCTHBIE
00s3aHHOCTH, OTBETCTBEHHOCTh, TpEeOOBaHMS K 3HAHUSIM U KBaIU(PUKALUU
CIIELIMAJIMCTOB YIIOJTHOMOYEHHOI'O OpraHa.

4.1.2. JIOMKHOCTHBIE JIMIIAa OPraHOB, YYAacTBYIOIIMX B IPEIOCTaBICHUU
MYHULIMIIAIBHON YCIIYyI'M, HECYT NEPCOHAIbHYK) OTBETCTBEHHOCTH 3a HCIIOJHEHME
aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEIYpP U COOJIIOICHHE CPOKOB, YCTAHOBIICHHBIX HACTOSALIUM
aIMUHHACTPATUBHBIM persiaMeHToOM. lIpu mpenocraBieHMM MyHULIHNIAIBHOW YCIyTH
3asIBUTENI0 TapaHTUPYETCs MPaBO HA MOJydyeHHEe HH(POPMALMM O CBOMX IIpaBax,
00S3aHHOCTSIX M YCJIOBUAX OKAa3aHUS MYHULIUNAJIBHON YCIIYTH; 3allUTy CBEICHUU O
MIEPCOHAIBHBIX TAaHHBIX; YBAXKUTEIBHOE OTHOLIEHUE CO CTOPOHBI JOJKHOCTHBIX JIMII.

4.1.3. Texymuii KOHTPOJIb 3a COOJIOJICHUEM MOCIEI0BATEILHOCTH JICHCTBUM,
ONpeIeICHHBIX aAMUHUACTPATUBHBIMU poleaypaMu MPENOCTaBICHUS
MYHHUITUTIATBHOU YCIYTH, ¥ IpuHSATHEM petnienuii padotHukamu MKY «Cennas by,
ocyuectBisiercs nupekropomM MKY «Cennas Lby.

4.1.4. Texymuid KOHTPOJb OCYIIECTBISIETCS MYTEM NPOBEACHUS TUPEKTOPOM
MKY «Cennas 1lb» mnpoBepok coOmrofeHuss ¥ UCMOIHEHUs padoTHUKOM MKY
«Cennas [Ib» mnonoXeHUH HACTOAIIET0 AAMUHUCTPATUBHOTO PErIAMEHTA, WHBIX
IIPAaBOBBIX  aKTOB. [lepMOIMYHOCTE  OCYIIECTBJIEHUS  TEKYIIETO  KOHTPOJIA
ycranaBnuBaercs qupektopom MKY «Cennas Lby.

4.1.5. KoHTpoJIb 32 MOJHOTON M KaYECTBOM IPEAOCTABIECHUS MyHULIMIIATbHON
YCIYyI'M BKJIOYaeT B ceOsl MPOBEJAEHUE MPOBEPOK, BBISBICHUE M YCTpPAHEHHE
HapyLICHUH MpaB MOJIy4YaTesiel MyHULIMNAIBHOW YCIYyTH, PACCMOTPEHUE, IIPUHITHE
peleHnuii U MOArOTOBKY OTBETOB Ha OOpallleHWs MojydaTesied MyHUIUIAIbHOU
YCIIYTH, COJEpXKaIlluX >KaJIoObl Ha pelieHus, nedcTBus (0e31eicTBUsA) paOOTHUKOB
MKY «Cennas LIb».

[Tonpaznen 4.2. IlopsiA0K U NEPUOAUYHOCTD OCYIIECTBIICHHS TIAHOBBIX U
BHETUIAHOBBIX MPOBEPOK MOJTHOTHI U KAYECTBA MPEIOCTABICHUSI MyHULIUTTAITBHOM
YCIIYTH, B TOM YHUCJIE MOPSAOK ¥ (POPMBI KOHTPOJIS 32 TIOJTHOTOW U Ka4€CTBOM
MPEJOCTaBIECHUS MYHHUIIUTIATLHON YCIIyTH



4.2.1. IIpoBeaeHreE MIIAHOBBIX MTPOBEPOK MOJTHOTHI U KAYECTBA MPEIOCTABIICHUS
MYHULIMNAIBHON YCIYTH OCYIIECTBISIETCS B COOTBETCTBUU C YTBEPKIAEHHBIM
rpaduKoM, HO HE peke OJHOrO pasa B ro/l.

BremianoBble TIPOBEPKH TMPOBOASTCS MO OOpaIllEeHUsIM IOPUIUYECKUX U
bu3MUeCcKuX JUII ¢ xKanodaMu Ha HApYIIEHUE UX MPaB U 3aKOHHBIX UHTEPECOB B XO/I€
MPEAOCTABICHNS MYHULUNAIBHON YCIYrM, a TAaKK€ Ha OCHOBAaHUU JIOKYMEHTOB M
CBEJCHUM, YKa3bIBAIOIIMX HAa HApYyLICHWE HCIOJHEHHUS aJIMUHUCTPATUBHOIO
perjiaMeHra.

B Xxo0/1€ n1aHOBBIX M BHEIJIAHOBBIX ITPOBEPOK:

MIPOBEPSIETCSI 3HAHUE OTBETCTBEHHBIMU JIMIIAMH TPEOOBAHUM HACTOSIIETO
aJIMUHUCTPATHUBHOTO periiaMeHrTa, HOPMAaTHBHBIX IIPaBOBBIX aKTOB,
yCTaHaBJIMBAIOIINX TPeOOBaHUA K MPEIOCTABICHUIO MyHUIIMIIAIBHON YCIIYTH;

IOpPOBEPSIETCST  COOJIIOJIEHUE CPOKOB M IOCJIENOBATEIbHOCTH HCIHOJHEHUS
aJMUHHUCTPATUBHBIX MPOLEAYD;

BBISIBIISIFOTCS] HAPYIICHUSI 1IPAB 3asIBUTENEHN, HEOCTATKH, TONYIIEHHBIE B XO/E
IIPEIOCTABICHUS MyHUIUIIATBHON YCIIYTH.

ITonpasnen 4.3. OTBETCTBEHHOCTD JOJDKHOCTHBIX JIUL] OPraHa MECTHOTO
caMOYIPaBJICHUS 3a pelieHus U JeicTBus (0e3nelcTBre), MpUuHIMaeMble
(ocyliecTBIIsSIEMBIE) MU B X0J1€ TPEAOCTABIECHUS MyHULIMIIAILHON YCIYTH

4.3.1. Ilo pe3ynpTaTaM NPOBEIAEHHBIX IIPOBEPOK B CIIy4ae BBISBIICHUS
HapyUIICHUST TOpsiIKa MPEAOCTaBICHUS MYHULMIAIBHON YCIyTH, MpaB 3asBUTEICH
BUHOBHBIE JIMIIAa TPUBJICKAIOTCSI K OTBETCTBEHHOCTM B  COOTBETCTBUU C
3aKoHoAaTenbCTBOM  Poccumiickoii  @enepauun, W OPUHUMAKOTCA MEpPHl IO
YCTPAHEHUIO HAPYLICHUM.

4.3.2. JIOJDKHOCTHBIE JWIA, MYHHIIMIAJIbHBIE CIYXKAlllME, Y4YacTBYIOIIHUE B
MPEAOCTaBICHUA MYHHIIMIAIBHON YCIYTHM, HECYT MEPCOHAJIbHYIO OTBETCTBEHHOCTD
3a TPUHATHE pelieHus u JedcTBus (Oe3neiicTBue) Tpu  MPEAOCTaBIICHUU
MYHHULUITAIBHON YCIYTH.

4.3.3. IlepcoHanbHas OTBETCTBEHHOCTb YCTAHABJIMBACTCS B JOKHOCTHBIX
periiaMeHTax B COOTBETCTBHHM C TpeOOBaHMSIMHU 3aKoHOAaTelnbcTBa Poccuiickoit
denepaunm.

[Tonpasnen 4.4. Ilonoxenusi, xapakrepusyroume TpeOoBaHus K MOPSAKY U popMam
KOHTpPOJIS 32 MPEAOCTAaBIEHUEM MYHUIIUITAJBHON YCIYTH, B TOM YHUCJIE CO CTOPOHBI
rpaxkJiaH, UX 00beIMHEHUN U OpTraHU3alUMi

KonTtpone 3a mpegocraBieHreM MyHULHUNAIBHOW YCIYTH OCYILECTBIISIETCS B
dbopMe KOHTpPOIIsI 32 COOJIOIEHUEM TOCIEI0BATEIBbHOCTH ACUCTBUN, OMPEEIEHHBIX
aAMUHHACTPATUBHBIMU IPOLEAYPAMHM IO MCIOJHEHUIO MYHMIMIIAIBHOM YCIYIH, U
IIPUHATHEM PELIEHUN JOJDKHOCTHBIMU JIMLIIAMH, IIyTEM NPOBEIAECHUS IPOBEPOK
COOJIIOICHHS M HCIIOJIHEHUS JOJDKHOCTHBIMHU JIMIAMH YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa



HOPMATUBHBIX NPaBOBbIX akTOB Poccuiickon Penepauuu, Kpacnogapckoro kpas, a
TaKXe MOJIOKEHUN aIMUHUCTPATUBHOI'O PETJIaMEHTA.

[IpoBepka Takke MOXKET NPOBOJUTHCA IO KOHKPETHOMY OOpaIIeHUIO
rpakIaHNHA WJIN OpraHU3aluu.

[Topsimok 1 HopmMbl KOHTPOJISL 32 MPEAOCTABICHUEM MYHUIIMIAIBHOU YCIyTH
JOJDKHBI ~ OTBEYaTb  TPEeOOBAaHUSM  HENPEPHIBHOCTM U JCHUCTBEHHOCTH
(@ dexTUBHOCTH).

I'paxxnane, uxX OOBEAUHEHHUS] W OpPraHU3AlMU MOTYT KOHTPOJIHPOBATH
MPEIOCTABIEHUE MYHULIMNIAJIBHOW YCIYTH IIyTEM MOJYYECHUSI MUCbMEHHOM U YCTHOU
uH(pOpMAaIUU 0 pe3yJbTaTax MPOBEACHHBIX MPOBEPOK M MPUHSITHIX MO pe3yJbTaTaM
IIPOBEPOK Mepax.

Pa3znen V. JlocyneOHblil (BHECY1€0HBIN) MOPSAOK 00KaJIOBaHUS pEIICHUI
U nerictBuil (0e31eicTBUS) OpraHa, NpeJoCTaBIsIONIEr0o MyHUIIMIIAIBHYIO YCIYTY, a
TaK)Ke X JOJDKHOCTHBIX JIUI]

[Toxpaznen 5.1. Madopmarmst 1151 3aMHTEPECOBAHHBIX JIUI] 00 UX MpaBe Ha
nocyneoHoe (BHecyeOHoe) o0xkanoBaHue NelcTBUM (Oe3nercTBys ) U (MIIH)
PEIICHUH, MPUHATHIX (OCYIIECTBICHHBIX) B X0JI€ MPEAOCTABICHHUS MyHHUITUITATEHOM
yCIyTH

3anHTEepPECOBaHHOE JIMIO (Jajiee — 3asBUTENb) UMEET MPaBO Ha JIOCYyJIeOHOE
(BHEecyneOHOE) 00XKaJIOBaHUE PEIICHUM U JeHcTBUI (0e3/1eHCTBYA) U (MIIH) PEIICHUIH,
IPHUHATHIX (OCYIIECTBICHHBIX) YIOJHOMOYCHHBIM OPTaHOM, JOHKHOCTHBIM JIUIIOM
YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa Ju00 MyHHUIIMNAIbHBIM ciyxammm, M®IL], paboTHrkoM
M®Il B xome mpemocTaBlICHHS MYHUIMIAIBLHON yciayru (maimee — mocynaeOHoe
(BHECYIEOHOE) 00XKATOBAHUE).

[Togpaznmen 5.2. Opransl MECTHOTO CaMOYIIPaBJIEHUsI, OPTAHU3ALNHN U
YIIOJITHOMOUYEHHBIC Ha PACCMOTPEHUE KaJI00bI JIUIAa, KOTOPHIM MOKET ObITh
HarpaBJieHa >kajio0a 3asiBUTEIISI B JOCYJeOHOM (BHECYI€OHOM) TTOPSIIKE

5.2.1. XKanoba Ha pemieHuss U aedcTBust (0e31elCTBUE) MOTKHOCTHBIX JIUIL
YIOJITHOMOUYEHHOTO0 OpraHa, MYHUIMMNAJIbHBIX CIIYXalIUX IMOJAeTCsl 3asBUTEJIEM B
VIOJHOMOYEHHbIH OpraH Ha uMs TrJaBbl (CEHHOro CelbCKOTO TMOCEJICHUSs
TeMprokckoro paiioHa (pyKOBOAHUTENb YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa).

5.2.2. Bcnyuae ecnm oOXKaIylOTCS perieHuss W JaeicTBus (Oe3neicTBue)
PYKOBOJIUTENISI YITOJTHOMOYEHHOTO OpTraHa, )Kajao0a MoJaeTcsl B BBIIIECTOSIINUN OpraH
(B mopsiiKe MOJYMHEHHOCTH ).

[Ipu oTCyTCTBUM BBIIECTOSIIETO OpraHa kajoda MmoJaeTcsi HEMOCPEICTBEHHO
PYKOBOJIUTEIIIO YIIOJTHOMOYEHHOTO OpTaHa.

5.2.3. XKanobsl Ha pemeHus u AecTBust (OesneiictBue) pabotHuka MOI]
nogaroTcs pykoBogutento sroro MODI[. Kamobsl Ha pemieHuss U JAEUCTBUSA
(6e3neiictBue) MO®PI[ mnomaroTcs B JenapTamMeHT HWHQOpMaTH3alMM U CBSI3U
KpacHonmapckoro kpas, spistomuiics yupenutenem MOI] (mamee — yupenurens



M®II), i AOHKHOCTHOMY JIMITY, YIOJHOMOYEHHOMY HOPMATHBHBIM ITPABOBBIM
aktoM KpacHomapckoro kpas.

5.2.4. OcoOEHHOCTH TO/Jauu U PACCMOTPEHUS KaJl0O Ha pelieHuss U ACUCTBUS
(Oe3meiicTBUE)  YIMOJTHOMOYEHHOTO  OpraHa M €ro  JOJDKHOCTHBIX  JIMII,
MYHUIIUTATBHBIX CIY>KalllUX YCTAHABJIMBAIOTCS IOCTAHOBIEHHWEM AaJIMHHHCTpALlUU
CeHHOro cenbcKoro noceneHust TeMprokckoro paiona ot 25 utons 2018 roma Ne 133
«O0 yrBepxaeHun [lopsaka nocyneoHoro  (BHecyneOHOro) o0kalloBaHUs
3asIBUTEJIEM pelIeHUH U AecTBUM (0e31eCTBIS) OpraHoB, afMUHUCTpaAIuu CEHHOTO
CEJIBCKOr0 MmocesieHus: TeMpIOKCKOro pailoHa, MPEeaOCTaBIAIONIUX MYHHUIUIIATBHYIO
YCIIYTY, MOHKHOCTHBIX JIMI] OPTaHOB, MPEIOCTABIISIONINX MYHUIIUNIATBHYIO YCIYTY,
T1M00 MYHUIIMITAJIBHBIX CITyXKaIuX aaMHHHCTpanud CEHHOTO CEbCKOTO MOCEICHUS
Temprokckoro paiioHa, a TakKXe OpraHM3alUi, OCYIIECTBISIOMUX (DPYHKIUUA TO
MIPEIOCTABICHUI0O MYHHUIIUTIAIBHBIX YCIYT, WX UX paboTHUKOB» (mamee — [Topsaok
M0/IaYM U PACCMOTPEHUS KaJ00).

5.2.5. Oco0eHHOCTH MOJaYl U PACCMOTPEHUS KaI00 Ha PEIICHUs U ACHCTBUS
(6e3nerictBue) MODIL], paboramkoB MDI] ycranaBnuBaroTcs — riaBoi 2.1
®denepanbHOro 3akoHa Ne 210-@3.

[Toapaznen 5.3. CriocoObl HHGOPMUPOBAHUS 3asIBUTEIICH O MOPSIIKE
M0JIaY¥ ¥ PaCCMOTPEHUS KaJI00bI, B TOM YHCIIE C UCTIONb30BaHeM EnnHoro moprana
u PermonanbHOro noprana

Nudopmanuio o mopsigke mojgadyd 1 pacCMOTPEHUS KaloObl 3asBUTEIM MOTYT
MOJYyYUTh Ha  WHOOPMALMOHHBIX  CTEHJAX, pPAaCHOJIO)KEHHBIX B  MECTax
MPEIOCTABICHNUS] MYHULMNAJIBHOW YCIYTM HEMOCPEICTBEHHO B YIOJHOMOYEHHOM
opraHe, Ha O(QUIMAIILHOM CalTe YyMOJIHOMOUYEHHOro oprana, B M®I, na Exunom
nopraiue, PernonansHoM nopraiie.

[Tonpaznen 5.4. [lepedyeHb HOPMATHUBHBIX MTPABOBBIX AKTOB, PETYJIHPYIOMIUX MOPSIOK
nocyneOHoro (BHECYyAcOHOT0) 00KaJIOBaHUS PEIICHUN U IEUCTBUM (Oe31eCTBYS)
OopraHa, MpeAoCTaBISAIOIIET0 MyHULIMIAIBHYIO YCIIYTY, a TAKKE €ro JIOJ>KHOCTHBIX

R0700

HopmaTuBHBIMHM PaBOBBIMH aKTaMU, PETYIHPYIOLIMMU MOPSAOK 10CYI€0HOTO
(BHEcyneOHOTrO)  oOXajoBaHMsl ~ peumieHud W jedctBuil  (Oe3mencTBHS)
YIOJHOMOUYEHHOTO OpraHa, €ro JOJDKHOCTHBIX JHI[ JUO0 MYyHUIHUIAJIbHBIM
ciyxamum, M®I1, padotaukom MOI] sBstorest:

®enepanbHblil 3ak0H Ne 210-D3;

[Topsimok mogauu U pacCMOTPEHHUS Kajo0.

['maBa CeHHOTO CEIBCKOT0 MOCEIEHUS
TeMproKCKOro paoHa C.N. Jlynynos
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	Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в подразделе 2.6 раздела II административного регламента, поступившими в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день.
	Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (содержащихся в них сведений), представленных заявителем, не может превышать 20 минут.
	Подраздел 2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема  заявителей, размещению и оформлению визуальной...
	2.16.1. Информация о графике (режиме) работы уполномоченного органа, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,  размещается при входе в здание, в котором они осуществляют свою деятельность, на видном месте.
	Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.
	Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об уполномоченном органе, организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, а также оборудован удобной лестницей с поручнями, пандусами для б...
	Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе обеспечиваются:
	условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организовано предоставление муниципальных услуг, к местам отдыха и предоставляемым муниципальным услугам;
	возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на котором организовано предоставление муниципальных услуг, входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-...
	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на котором организовано предоставление муниципальных услуг;
	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и предоставляемым муниципальным услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
	допуск на объект, на котором организовано предоставление муниципальных услуг, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	оказание работниками уполномоченного органа, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими органами.
	Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются системами кондиционирования (охлаждения и нагрев...
	Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью, которая представляет собой комплекс программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очередями заявителей.
	2.16.2. Прием документов в уполномоченном органе, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется в специально оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах.
	2.16.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборудуются информационными стендами, содержащими сведения, указанные в подразделе 1.3 административного регламента.
	Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.
	Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом – Times New Roman, формат листа A-4; текст – прописные буквы, размер шрифта № 16 – обычный, наименование – заглавные буквы, размер шрифта № 16 – жирный, поля – 1 см вкруговую. ...
	2.16.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и должны обеспечивать:
	комфортное расположение заявителя и должностного лица уполномоченного органа;
	возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;
	телефонную связь;
	возможность копирования документов;
	доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;
	наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.
	2.16.5. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документо...
	2.16.6. Прием заявителей при предоставлении муниципальной услуги осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выход...
	2.16.7. Рабочее место должностного лица уполномоченного органа, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам уполномоченного органа, организаций, ...
	Кабинеты приема получателей муниципальных услуг должны быть оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.
	Специалисты уполномоченного органа, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками (бэйджами) и (или) настольными табличками.
	и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	прием заявления о выдаче выписки из реестра муниципального имущества и прилагаемых к нему документов, анализ приложенных к заявлению документов на предмет их соответствия требованиям административного регламента, регистрация заявления;
	Подраздел 3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

	3.2.1. Прием заявления о выдаче выписки из реестра муниципального имущества и прилагаемых к нему документов, анализ приложенных к заявлению документов на предмет их соответствия требованиям административного регламента, регистрация заявления специалис...
	Основанием для начала  административной процедуры является подача заявителем или уполномоченным им лицом заявления (приложение № 3 к настоящему административному регламенту) и пакета документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заяви...
	3.2.1.1. При приеме заявления и прилагаемых к нему документов специалист уполномоченного органа:
	устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;
	проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законода...
	при неправильном заполнении бланка заявления указывает на недостатки и возможность их устранения;
	3.2.1.4. Критерии принятия решения:
	обращение за получением муниципальной услуги соответствующего лица;
	полнота поданного комплекта документов;
	достоверность поданных документов.
	3.2.1.5. Результат административной процедуры:
	регистрация заявления в системе электронного документооборота администрации Сенного сельского поселения Темрюкского района;
	отказ в приеме заявления и документов.
	3.2.1.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – внесение заявления в систему электронного документооборота администрации Сенного сельского поселения Темрюкского района.
	3.2.2.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления главе Сенного сельского поселения Темрюкского района, для наложения резолюции.
	3.2.2.4.Критерии принятия решения:
	возможность предоставления выписки из реестра муниципального имущества заявителю.
	3.2.2.5.Результат административной процедуры:
	подготовка выписки из реестра муниципального имущества;
	подготовка письменной  справки  об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества.
	3.2.2.6.Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
	подписание главой Сенного сельского поселения Темрюкского района выписки из  реестра муниципального имущества;
	подписание главой Сенного сельского поселения Темрюкского района письменной  справки  об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества.
	3.2.3. Выдача выписки из реестра муниципального имущества либо направление (выдача) письменной справки  об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества.
	3.2.3.4.Критерии принятия решения:
	определение заявителем способа получения выписки из реестра муниципального имущества либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	3.2.3.5.Результат административной процедуры:
	выдача заявителю выписки из реестра муниципального имущества;
	выдача справки об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества.
	3.2.3.6.Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – подпись гражданина на заявлении в получении документа или отказа в получении документа.
	3.2.3.7. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в  МФЦ:
	В течение 2 рабочих дней после принятия решения о возможности предоставления муниципальной услуги ответственный за выполнение процедуры выдачи документов передает результат муниципальной услуги в МФЦ на основании реестра, который содержит дату и время...
	3.4.1. Получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги.
	Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя тре...
	3.4.2. Запись на прием в уполномоченный орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.
	Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной ...
	Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	Подраздел 4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
	Подраздел 4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

	и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

	5.2.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа и его должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются постановлением администрации Сенного сельского поселения Темрюкского района от 25 и...

