
                    ПРИЛОЖЕНИЕ 
 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 

Сенного сельского поселения  
Темрюкского района 

                 от 19.02.2016   №39 
 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Об утверждении административного 

регламента  предоставления муниципальной услуги «Выдача специального  
разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения  

тяжеловесного и (или) крупногабаритного  транспортного средства» 
 

1. Общие положения 
 

            1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным до-
рогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного  транс-
портного средства» (далее - административный регламент) разработан в целях 
повышения качества предоставления, доступности, создания комфортных усло-
вий для получателей муниципальной  услуги        «Выдача         специального  
разрешения на движение по автомобильным   дорогам    местного    значения  
тяжеловесного и (или) крупногабаритного  транспортного средства» и опреде-
ляет сроки и последовательность действий (административных процедур) при 
предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги 
являются индивидуальные предприниматели, физические и юридические лица 
(далее - заявители). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муници-
пальной услуги. 

1.3.1. Информация о местах нахождения, электронных адресах, телефо-
нах и графике работы отраслевых (функциональных) органов администрации 
Сенного сельского поселения Темрюкского района (далее - Администрация) и 
прочих органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

 
 

№ 
п./
п 

Наименование 
организации 

Адрес 
приема 
граждан 

График работы Телефоны Адреса 
электрон-
ной почты 

и сайта 
1 2 3 4 5 6 

Орган, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу 
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1. 

Заместитель главы 
Сенного сельского 
поселения Темрюк-
ского района (далее - 
отдел) 

353540 
Краснодарс
кий край, 
Темрюк-
ский рай-
он, поселок 
Сенной, ул. 
Мира,д. 36 

ежедневно, кроме 
субботы и воскресе-
нья и нерабочих 
праздничных дней с 
понедельника по 
пятницу с 8 часов до 
17 часов (перерыв с 
12 часов до 12:50 
часов). Накануне не-
рабочих празднич-
ных дней с 8 часов 
до 16 часов 

(86148) 
38-638 
(факс) 
 www.admse

nnaya.ru 
 
nawi1@yan
dex.ru 
 
 

 
2. 
 
 
 
 
 

«Многофункцио-
нальный центр по 
предоставлению 
государственных и 
муниципальных 
услуг» муниципаль-
ного образования 
Темрюкский район  
(далее – МБУ 
«МФЦ») 

353500, 
Краснодар-
ский край, 
город Те-
мрюк, ул. 
Розы Люк-
сембург, д. 
65 / ул. Го-
голя, д. 90. 

Вторник 8:00-18:30; 
Среда 8:00-20:00; 
Четверг 8:00-18:30; 
Пятница 8:00-18:30; 
Суббота 8:00-14:00; 
Воскресенье Выход-
ной. 
 

 
8(86148)5-
44-45.  
 

mfctemryuk
@yandex.ru 

 
Органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

 Инспекция Феде-
ральной налоговой 
службы по Темрюк-
скому району Крас-
нодарского края 

353500, 
Краснодар-
ский край, 
г. Темрюк, 
ул. Ленина, 
102 "б" 

Понедельник-
четверг с 9.00- до 
18.00 
Пятница с  9.00- до 
16.45 
Суббота, воскресе-
нье - выходной 

 
Прием-
ная:8 
(86148) 5-
16-40 
Факс: 
+7 (86148) 
5-16-40 
 

 
 
 
www.ru23.n
alog.ru 

 ОГИБДД ОМВД 
России по Темрюк-
скому району 

 353500, 
Краснодар-
ский край, 
Темрюк-
ский р-н, г 
Темрюк, ул 
Розы Люк-
сембург, д 
57 

Во вторник: 
с 09:00 до 
18:00, обед с 
13:00 до 14:00 

В среду: 
с 09:00 до 
18:00, обед с 
13:00 до 14:00 

В пятницу: 
с 09:00 до 
18:00, обед с 
13:00 до 14:00 

В субботу: 
с 09:00 до 
17:00, обед с 

теле-
фон/Факс: 
8 (86148) 5-
47-05/ 8 
(86148) 5-
19-72  

http://www.
gibdd.ru/ 

http://www.admsennaya.ru/
http://www.admsennaya.ru/
mailto:poltadm@list.ru
mailto:poltadm@list.ru
http://www.ru23.nalog.ru/
http://www.ru23.nalog.ru/
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13:00 до 14:00 

 Общий отдел адми-
нистрации Сенного 
сельского поселения 
Темрюкского района 
(далее – Общий от-
дел) 

353540 
Краснодарс
кий край, 
Темрюкски
й район, 
поселок 
Сенной, ул. 
Мира,д. 36 

ежедневно, кроме 
субботы и воскресе-
нья и нерабочих 
праздничных дней с 
понедельника по 
пятницу с 8 часов до 
16 часов (перерыв с 
12 часов до 12:50 
часов). Накануне не-
рабочих празднич-
ных дней с 8 часов 
до 15 часов 

8(86148) 
38-890 
(факс) 

www.admse
nnaya.ru 
 
nawi1@yan
dex.ru 
 

 Нотариус информация находится непосредственно на стенде МФЦ 

 
1.3.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предо-

ставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для 
предоставления муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления ука-
занных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной ин-
формационной системы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)». 

1.3.2.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, в 
том числе о месте нахождения и графике работы  администрации, предостав-
ляющем муниципальную услугу, а так же о месте нахождении участвующих в 
предоставлении услуги организаций осуществляется:  

В «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и 
муниципальных услуг» муниципального образования Темрюкский район  (да-
лее – МБУ «МФЦ»); в администрации Сенного сельского поселения Темрюк-
ского района: 

при личном обращении; 
посредством Интернет-сайта;   
с использованием телефонной связи. 
1.3.2.2. Посредством размещения информационных стендов в МФЦ и в 

администрации. 
1.3.2.3. На Едином портале государственных и муниципальных услуг 

Краснодарского края (http://pgu.krasnodar.ru). 
Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными, осуществляется 
бесплатно. 

Работник, осуществляющий консультирование (посредством телефона 
или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен кор-
ректно и внимательно относится  к заявителям.  

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наиме-
новании учреждения. При консультировании по телефону работник должен 

http://www.admsennaya.ru/
http://www.admsennaya.ru/
mailto:poltadm@list.ru
mailto:poltadm@list.ru
http://pgu.krasnodar.ru/


4 
 
назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме 
чётко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его во-
просам. 

Если работник не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под-
готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра-
тившемуся лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для за-
интересованного лица время для получения информации. 

Рекомендуемое время для телефонного разговора не более 10 минут, 
личного устного информирования – не более 15 минут. 

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) 
осуществляется путём направления электронного письма на адрес электронной 
почты заявителя и должно содержать чёткий ответ на поставленные вопросы. 

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными, осуществляется 
бесплатно. 

1.4. Информационные стенды, размещённые в МФЦ и в администрации, 
должны содержать: 

режим работы, адреса МФЦ, структурного подразделения администра-
ции, предоставляющего муниципальную услугу; 

адрес официального сайта администрации, адреса электронной почты 
структурного подразделения администрации, предоставляющего муниципаль-
ную услугу; 

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МФЦ и 
структурного подразделения администрации, предоставляющего 
муниципальную услугу; 

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной 
услуги; 

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги; 
образцы запросов о предоставлении муниципальной услуги и образцы 

заполнения таких запросов (приложение к настоящему регламенту); 
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 
основания для отказа в приёме документов о предоставлении муници-

пальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги; 
досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, а 
также их должностных лиц и муниципальных служащих; 

иная информация, необходимая для получения муниципальной услуги. 
            Такая же информация размещается на официальном сайте 
администрации, сайте МФЦ, на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг Краснодарского края (http://pgu.krasnodar.ru) и Едином 
портала государственных услуг (gosuslugi.ru). 

 
 

http://pgu.krasnodar.ru/
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2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

             2.1. Наименование муниципальной услуги  администрации Сенного 
сельского поселения Темрюкского района «Выдача специального разрешения 
на движение по автомобильным дорогам местного значения  тяжеловесного и 
(или) крупногабаритного  транспортного средства» (далее - муниципальная 
услуга). 

2.2. Наименование органов предоставляющих муниципальную услугу. 
Муниципальную услугу предоставляет Администрация через заместите-

ля главы Сенного сельского поселения Темрюкского района  (далее – Отдел). 
Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и выдачу документов, являющихся результатом предоставления муни-
ципальной услуги, осуществляет МФЦ или Администрация. 

При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий 
муниципальную услугу взаимодействует с: 

1) общим отделом администрации Сенного сельского поселения Те-
мрюкского района; 

2) Инспекция Федеральной налоговой службы по Темрюкскому району 
Краснодарского края; 

3) ОГИБДД ОМВД России по Темрюкскому району. 
Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 

согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных 
с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением 
получения услуг, включённых в перечень услуг, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утверждён-
ных решением представительного органа местного самоуправления. 

Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо предвари-
тельно обратиться к нотариусу, для получения документа, подтверждающего 
полномочия лица на осуществление действий от имени заявителей. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
выдача заявителю специального разрешения на движение по автомо-

бильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного 
транспортного средства; 

отказ в выдаче заявителю специального разрешения на движение по ав-
томобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногаба-
ритного транспортного средства. 

2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги: 
2.4.1. Специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам 

местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного 
средства, в случае если требуется согласование только владельцев автомобиль-
ных дорог, по которым проходит такой маршрут, и при наличии соответствую-
щих согласований, выдаётся в срок, не превышающий 11 рабочих дней с даты 
регистрации заявления. 
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В случае необходимости согласования маршрута транспортного сред-
ства с ОГИБДД  ОМВД России по Темрюкскому району - в течение 15 рабочих 
дней с даты регистрации заявления. 

В случае, если для осуществления движение по автомобильным дорогам 
местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного 
средства требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их 
укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных 
дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений 
и инженерных коммуникаций срок выдачи специального разрешения увеличи-
вается на срок проведения указанных мероприятий. 

2.4.2. При выдаче специального разрешения на движение по автомо-
бильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабаритного 
транспортного средства, срок для принятия решения о направлении владельцам 
автомобильных дорог, по которым проходит маршрут тяжеловесное  и (или) 
крупногабаритное  транспортное средство, заявки на согласование маршрута 
транспортного средства, или об отказе в выдаче специального разрешения со-
ставляет 4 рабочих дня. 

Решение о выдаче специального разрешения или об отказе в его выдаче 
принимается Отделом в течение двух рабочих дней со дня поступления от всех 
владельцев автомобильных дорог, по которым проходит маршрут движение 
тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, согласова-
ний такого маршрута или отказа в его согласовании. 

Специальное разрешение оформляется Отделом в течение одного рабо-
чего дня с момента принятия решения о выдаче специального разрешения. 

При принятии решения об отказе в выдаче специального разрешения 
Отдел обязан в течение одного рабочего дня со дня принятия такого решения 
проинформировать о нем заявителя в письменной форме. 

Срок приостановления предоставления муниципальной услуги – воз-
можность приостановления предоставления муниципальной услуги не преду-
смотрена законом Российской Федерации. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии с : 

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
(Собрание законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003, № 40, 
ст. 3822, «Парламентская газета» от 8 октября 2003 года № 186, «Российская 
газета» от 8 октября 2003 года № 202); 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законо-
дательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038, 
№ 27, ст. 3873, ст. 3880, № 29, ст. 4291, № 30 (ч. I), ст. 4587, № 49 (ч. V),          
ст. 7061); 

Федеральным законом от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ "Об автомо-
бильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о вне-

garantf1://12077515.0/
garantf1://12077515.0/
garantf1://12077515.0/
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сении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" 
("Парламентская газета" от 14 ноября 2007 г. N 156-157, в "Российской газете" 
от 14 ноября 2007 г. N 254, в Собрании законодательства Российской Федера-
ции от 12 ноября 2007 г. N 46 ст. 5553); 

Федеральным законом от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ "О безопасно-
сти дорожного движения" ("Российская газета" от 26 декабря 1995 г., в Собра-
нии законодательства Российской Федерации от 11 декабря 1995 г., N 50, ст. 
4873); 

постановлением Правительства Российской Федерации от 16 ноября 
2009 года № 934 "О возмещении вреда, причиняемого транспортными сред-
ствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным 
дорогам Российской Федерации" ("Российская газета " от 24 ноября 2009 г. № 
222, в Собрании законодательства Российской Федерации от 23 ноября 2009 г. 
№ 47 ст. 5673); 

постановлением Правительства Российской Федерации от 15 апреля 
2011 года № 272 "Об утверждении Правил перевозок грузов автомобильным 
транспортом" (в ред. Постановления Правительства Российской Федерации от 
30 декабря 2011 года N 1208) (Собрание законодательства Российской Федера-
ции от 25 апреля 2011 г. N 17 ст. 2407); 

инструкцией по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов ав-
томобильным транспортом по дорогам Российской Федерации (утв. Минтран-
сом Российской Федерации 27 мая 1996 года, зарегистрирована в Минюсте РФ 
8 августа 1996 года № 1146, ред. от 24 июля 2012 года); 

приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 24 июля 
2012 года № 258 "Об утверждении порядка выдачи специального разрешения 
на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществля-
ющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» ("Россий-
ской газете" от 16 ноября 2012 г. № 265) 

приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 4 июля 
2011 года № 179 "Об утверждении порядка выдачи специального разрешения 
на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществля-
ющего перевозку опасных грузов" ("Российская газета" от 23 сентября 2011 г. 
№ 213); 

приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 27 авгу-
ста 2009 года № 150 "О порядке проведения оценки технического состояния ав-
томобильных дорог" (Бюллетень  нормативных актов федеральных органов ис-
полнительной власти от 15 февраля 2010 г. № 7); 

постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского 
края от 23 марта 2010 года № 181 "Об определении размера вреда, причиняемо-
го транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных 
грузов по автомобильным дорогам общего пользования регионального или 
межмуниципального значения, находящимся в государственной собственности 
Краснодарского края" ("Кубанские новости", N 55 от 6 апреля 2010 г.); 

настоящим Административным регламентом; 
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Уставом Сенного сельского поселения Темрюкского района. 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-

ствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги: 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих предоставлению заявителем: 

1) заявление о выдаче специального разрешения на движение по авто-
мобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) крупногабарит-
ного транспортного средства, которое оформляется по форме согласно прило-
жению № 2 к настоящему Административному регламенту. 

В заявлении указывается: наименование уполномоченного органа; 
наименование и организационно-правовая форма - для юридических лиц; фа-
милия, имя, отчество с указанием статуса индивидуального предпринимателя - 
для индивидуальных предпринимателей; идентификационный номер налого-
плательщика и основной государственный регистрационный номер - для рос-
сийских юридических лиц и индивидуальных предпринимателей; адрес (место-
нахождение) юридического лица; фамилия, имя, отчество руководителя; теле-
фон; фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, данные документа, удо-
стоверяющего личность, - для физических лиц и индивидуальных предприни-
мателей; банковские реквизиты (наименование банка, расчётный счет, корре-
спондентский счёт, банковский индивидуальный код). 

В заявлении также указываются: исходящий номер и дата заявления, 
наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства, маршрут 
движения (пункт отправления - пункт назначения с указанием их адресов), вид 
перевозки (местная), срок перевозки, количество поездок, характеристику груза 
(наименование, габариты, масса, делимость), сведения о транспортном средстве 
(автопоезде) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полу-
прицепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тя-
гача, прицепа (полуприцепа)), параметры транспортного средства (автопоезда) 
(масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом, масса тягача, 
прицепа (полуприцепа)), расстояние между осями, нагрузки на оси, габариты 
транспортного средства (автопоезда) (длина, ширина, высота), минимальный 
радиус поворота с грузом, необходимость автомобиля сопровождения (прикры-
тия), предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства 
(автопоезда). 

Заявление оформляется на русском языке машинописным текстом (бук-
вами латинского алфавита возможно оформление адреса владельца транспорт-
ного средства, наименования владельца транспортного средства, груза, марок и 
моделей транспортных средств, их государственных регистрационных знаков); 

2) паспорт заявителя, в случае подачи заявления представителем к заяв-
лению также прилагается документ, подтверждающий полномочия представи-
теля; 
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3) документы транспортного средства (паспорт транспортного средства 
или свидетельство о регистрации транспортного средства), с использованием 
которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных гру-
зов. 

4) схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которо-
го планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с 
изображением размещения такого груза согласно приложению № 3 к настоя-
щему Административному регламенту. На схеме транспортного средства изоб-
ражается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, количе-
ство осей и колёс на нём, взаимное расположение осей и колёс, распределение 
нагрузки по осям и в случае неравномерного распределения нагрузки по длине 
оси - распределение на отдельные колёса; 

5) сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в 
транспортном положении; 

6) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных пред-
принимателей (для индивидуальных предпринимателей); 

7) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для 
юридических лиц). 

Заявление и схема транспортного средства (автопоезда) должны быть 
заверены подписью заявителя (для физических лиц), подписью руководителя 
или уполномоченного лица и печатью (для юридических лиц и индивидуаль-
ных предпринимателей). 
           2.6.2. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные 
подпунктами 6, 7 пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента. Для 
рассмотрения заявления администрация  запрашивает следующие документы 
(их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены 
заявителем по собственной инициативе: 

1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных пред-
принимателей (для индивидуальных предпринимателей); 

2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для 
юридических лиц). 

2.6.3 Допускается подача заявления с приложением документов, указан-
ных в настоящем пункте, путём направления их в адрес администрации посред-
ством факсимильной связи с последующим представлением оригиналов заявле-
ния и документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего регламента  или в 
электронном виде с использованием. 

Оригиналы документов, указанных в настоящем пункте, могут быть 
представлены по желанию заявителя вместе с копиями. 

Оригиналы документов после сверки и светокопирования работником 
МФЦ или специалистом администрации  возвращаются заявителю. 

Если копии документов представляются без предъявления подлинников, 
то они должны быть нотариально заверены. 

Требовать от заявителя иные документы, не предусмотренные настоя-
щим административным регламентом, запрещается. 
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           2.6.4. Допускается подача заявления в электронной форме на Портале 
государственных и муниципальных услуг Краснодарского края - 
рgu.krasnodar.ru и Едином портале государственных услуг - gosuslugi.ru.               

Получение муниципальной услуги в электронной форме возможно при 
наличии и использовании и заявителем простой или усиленной квалифициро-
ванной электронных подписей. 

При предоставлении услуги в электронной форме осуществляются дей-
ствия необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением му-
ниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удосто-
веряющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспече-
ния указанной проверки и определяются на основании утверждаемой Феде-
ральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной 
службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности ин-
формации в информационной системе, используемой в целях приема обраще-
ний за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услу-
ги.  

С учетом требований к средствам электронной подписи, утвержденных 
приказом Федеральной службы безопасности Российской Федерации от 27 де-
кабря 2011 года № 796, при обращении за получением государственной услуги, 
оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной Под-
писи, допускаются к использованию следующие классы средств электронной 
подписи: КС2, КСЗ, КВ 1, КВ2 и КА1. 
            2.7. В соответствии с пунктами 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального за-
кона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» запрещено требовать от заявителя: 

1) предоставления документов и информации или осуществления дей-
ствий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Краснодарского края и Административным регламентом; 

2) предоставления документов и информации, которые находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов 
местного самоуправления, государственных органов, организаций, участвую-
щих в предоставлении муниципальных услуг в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Краснодарского края и административным регламентом, за исключением доку-
ментов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с пунк-
том 2.6. настоящего Административного регламента. 

2.7. С 1 июля 2012 года документы (их копии или сведения, содержащи-
еся в них), указанные в пункте 2.6.1 настоящего регламента запрашиваются 
МФЦ или специалистом администрации  самостоятельно в государственных 
органах, отраслевых (функциональных) органах администрации муниципаль-
ного образования Темрюкский район, администрациях сельских поселений Те-

garantf1://12077515.71/
garantf1://12077515.72/


11 
 
мрюкского района, в распоряжении которых находятся указанные документы в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
Краснодарского края, муниципальными правовыми актами, если заявитель не 
представил их самостоятельно. 
            2.8. Бланки, формы запросов, обращений, подаваемые заявителем в свя-
зи с предоставлением муниципальной услуги являются приложением к насто-
ящему административному регламенту. Указанные формы документов можно 
получить в Администрации, в МФЦ,  на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг Краснодарского края (http://pgu.krasnodar.ru). 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание 
заявления; 

2) заявление не содержит сведений, требуемых настоящим Администра-
тивным регламентом; 

3) к заявлению не приложены документы, требуемые настоящим Адми-
нистративным регламентом. 

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления Муниципальной услуги, в части выдачи специального разрешения на 
движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного сред-
ства, осуществляющего перевозки опасных грузов отсутствуют. 

В случае нарушения владельцами автомобильных дорог или согласую-
щими организациями установленных сроков согласования Отдел приостанав-
ливает оформление специального разрешения на движение по автомобильным 
дорогам местного значения транспортных средств, осуществляющих перевозки 
тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов до получения ответа с предо-
ставлением заявителю информации о причинах приостановления. 

Основания для приостановления предоставления Муниципальной услу-
ги в части выдачи специального разрешения на движение по автомобильным 
дорогам местного значения транспортных средств, осуществляющих перевозки 
опасных грузов, отсутствуют. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги: 

1) администрация не вправе согласно Порядку выдачи специального 
разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения  
транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) 
крупногабаритных грузов, утверждённому приказом Минтранса России от 24 
июля 2012 года № 258, выдавать специальные разрешения по заявленному 
маршруту; 

2) сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответ-
ствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также 
технической возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных 
и (или) крупногабаритных грузов; 

3) установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены; 
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4) при согласовании маршрута установлена невозможность осуществле-
ния перевозки по заявленному маршруту транспортным средством с заявлен-
ными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием авто-
мобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуника-
ций, а также по требованиям безопасности дорожного движения; 

5) отсутствует согласие заявителя на: 
проведение оценки технического состояния автомобильной дороги в 

случае, если требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, в 
том числе в случае, когда масса транспортного средства (автопоезда) с грузом 
или без превышает фактическую грузоподъемность искусственных дорожных 
сооружений, расположенных по маршруту тяжеловесного и (или) крупногаба-
ритного транспортного средства; 

принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобиль-
ную дорогу сооружений - и инженерных коммуникаций, определённых соглас-
но проведённой оценке технического состояния автомобильной дороги и в 
установленных законодательством случаях; 

укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по 
обустройству автомобильных дорог или их участков, определённых согласно 
проведённой оценке технического состояния автомобильной дороги и в уста-
новленных законодательством случаях; 

6) заявитель не произвёл оплату оценки технического состояния автомо-
бильных дорог, их укрепления в случае если такие работы были проведены по 
согласованию с заявителем; 

7) заявитель не произвёл оплату принятия специальных мер по обу-
стройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомо-
бильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы 
были проведены по согласованию с заявителем; 

8) заявитель не внёс плату в счёт возмещения вреда, причиняемого ав-
томобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспорт-
ным средством; 

9) заявитель не произвёл оплату государственной пошлины за выдачу 
специального разрешения; 

10) отсутствует оригинал заявления и схемы автопоезда на момент вы-
дачи специального разрешения, заверенные регистрационные документы 
транспортного средства, если заявление и документы направлялись в Отдел с 
использованием факсимильной связи. 

2.11. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены. 

2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательны-
ми для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о доку-
менте (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими 
в предоставлении муниципальной услуги. 

 
№ 
п./п 

Орган,  
оказывающий 

Перечень услуг необходимых 
и обязательных для предо-

Сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) организа-
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услугу ставления муниципальной 
услуги 

циями, участвующими в предостав-
лении муниципальной услуги 

1 2 3 4 
1. Нотариус выдача документа, подтвер-

ждающего полномочия лица 
на осуществление действий от 
имени заявителей 

документ, подтверждающий полно-
мочия лица на осуществление дей-
ствий от имени заявителей 

 
2.13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление (при предоставлении) муници-
пальной услуги. 

За выдачу специального разрешения уплачивается государственная по-
шлина на основании части 7 статьи 31 Федерального закона от 8 ноября 
2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в 
Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации» и Налогового кодекса Российской Федерации. 

Размеры и порядок взимания государственной пошлины установлены 
главой 25.3 Налогового кодекса Российской Федерации. 

2.14. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услу-
ги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы. 

За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предостав-
ления муниципальной услуги оплата взимается в соответствии с: 

1) Налоговым кодексом Российской Федерации. 
2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организаци-
ей, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 
результата предоставления таких услуг: 

Приём запроса о предоставлении муниципальной услуги и выдача ре-
зультата предоставления муниципальной услуги осуществляется в Админи-
страции. 

Максимальный срок ожидания в очереди: 
при подаче запроса и прилагаемых к нему документов о предоставлении 

муниципальной услуги – не может превышать 15 минут; 
при получении результата предоставления муниципальной услуги – не 

может превышать 15 минут; 
для получения информации (консультации) – не может превышать        

15 минут. 
2.16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей 
в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме. 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги – не может превышать 15 минут. 

Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципаль-
ной услуги: 

garantf1://12057004.3107/
garantf1://10800200.0/
garantf1://10800200.200253/
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№ Порядок регистрации запроса Срок регистрации за-

проса 
1 2 3 

1. 
Приём и регистрация запроса и пакета документов со-
трудником администрации или в МФЦ на бумажном или 
электронном носителе 1 рабочий день 

(с учетом полученных 
документов по межве-
домственному запросу) 2. 

Специалист Администрации или МФЦ регистрирует за-
прос и полный пакет документов (далее – запрос) и 
направляет его главе Сенного сельского поселения Те-
мрюкского района 
 
2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муници-

пальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предо-
ставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, раз-
мещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информа-
ции о порядке предоставления таких услуг. 

2.17.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, 
правилам пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуют-
ся системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования 
воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На 
видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей 
эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места обще-
ственного пользования (туалет). 

Прием инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и 
собак-проводников), по согласованию с Темрюкским районным обществом ин-
валидов, предусмотрен в фойе первого этажа здания. На видном месте устанав-
ливается стол, стул, табличка с указанием назначения данного места и номера-
ми телефонов для вызова специалиста. 
         Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной си-
стемой управления очередью, которая представляет собой комплекс программ-
но-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать Отдел очередями заяви-
телей. 

2.17.2. Для ожидания заявителями приёма, заполнения необходимых для 
получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные 
стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обес-
печиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания опре-
деляется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по-
мещении. 

2.17.3. Информационные стенды размещаются на видном, доступном 
месте. 

Оформление информационных листов осуществляется удобным для 
чтения шрифтом – Times New Roman, формат листа А-4; текст – прописные 
буквы, размером шрифта № 16 – обычный, наименование – заглавные буквы, 
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размером шрифта № 16 – жирный, поля – 1 см, вкруговую. Тексты материалов 
должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация вы-
деляется жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в 
виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заяв-
лений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа 
могут быть снижены. 

2.18.Показателями доступности и качества муниципальной услуги яв-
ляются: 

 количество и продолжительность взаимодействий заявителя с должност-
ными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги; 

 сроки предоставления муниципальной услуги; 
 условия ожидания приема; 
 доступность по времени и месту приема заявителей; 
 наличие и доступность полной, актуальной, достоверной и доступной 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги; 
 возможность получения информации о ходе предоставления муници-

пальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий; 

 обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги; 
 соответствие должностных инструкций ответственных должностных 

лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, настоящему ад-
министративному регламенту в части описания прав и обязанностей; 

   возможность установления персональной ответственности должност-
ных лиц, специалистов участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
за выполнение конкретных административных процедур или административ-
ных действий при предоставлении муниципальной услуги; 

   возможность досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) администрации, а также должностных лиц и муниципаль-
ных служащих администрации; 
            транспортная доступность к месту предоставления Муниципальной 
услуги; 
            обеспечение беспрепятственного доступа граждан с ограниченными 
возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга; порядок информирования о муниципальной услуге;   
исчерпывающая информация о муниципальной услуге;  
            предоставление муниципальной услуги с использованием возможностей 
Портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края и 
Единого портала государственных услуг. 

2.19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предо-
ставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муни-
ципальной услуги в электронной форме. 

2.19.1. Заявитель имеет доступ к сведениям о предоставляемой муници-
пальной услуги на официальном сайте Администрации, МФЦ, а также с ис-
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пользованием регионального портала государственных и муниципальных услуг 
Краснодарского края (pgu.krasnodar.ru). 

2.19.2. Заявитель вправе получать формы заявлений и иных документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги посредством портала госу-
дарственных и муниципальных услуг Краснодарского края (pgu.krasnodar.ru). 

2.19.3. Заявитель вправе получать сведения о ходе предоставления му-
ниципальной услуги посредством личного обращения в Администрацию, или 
по телефонам. 

2.19.4. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ: 
прием документов от заявителей осуществляется специалистами МФЦ в 

день обращения заявителя в порядке очереди или по предварительной записи 
заявителя (на определенное время и дату); 

в секторе информирования дежурный специалист МФЦ осуществляет 
организационную и консультативную помощь гражданам, обратившимся в 
МФЦ для получения муниципальной услуги; 

сектор приема граждан оборудован световым информационным табло 
(видеоэкраном). На табло размещается информация об электронной очереди. 

Электронная система управления очередью функционирует в течение 
всего времени приема граждан и исключает возможность ее произвольного от-
ключения сотрудниками МФЦ. 

При обслуживании заявителей из льготных категорий граждан (ветера-
нов Великой Отечественной войны, инвалидов I и II групп) с помощью элек-
тронной системы управления очередью предусматривается принцип их приори-
тетности по отношению к другим заявителям, заключающийся в возможности 
получить консультацию, сдать документы на получение муниципальной услуги 
и получить подготовленные документы вне очереди. 

Многофункциональный центр может по запросу заявителя обеспечивать 
выезд работника многофункционального центра к заявителю для приема заяв-
лений и документов, необходимых для предоставления государственных и му-
ниципальных услуг, а также доставку результатов предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, в том числе за плату. 

 
3. Состав, последовательность и сроки  

выполнения административных процедур (действий), требования  
к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения  
административных процедур (действий) в электронной форме 

 
3.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 
1) прием и проверка заявления и приложенных к нему документов; 
2) выдача заявителю расписки в получении документов; 
3) передача заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ в От-

дел (в случае поступления заявления в МФЦ); 
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4) формирование и направление межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги (в слу-
чае непредоставления необходимых документов заявителем самостоятельно); 

5) регистрация заявления, рассмотрение заявления и приложенных к 
нему документов, принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги 
или отказе в её предоставлении; 

6) передача документов, подтверждающих принятие решения из адми-
нистрации в МФЦ (в случае поступления заявления в МФЦ); 

7) выдача заявителю документов, подтверждающих принятие решения о 
выдаче специального решения или отказа в его выдаче. 

3.2. Блок-схема описания административного процесса предоставления 
Муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему Админи-
стративному регламенту. 

3.3. Прием и проверка заявления и приложенных к нему документов 
3.3.1. Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги, 

является подача заявителем соответствующего заявления и приложенных к 
нему документов. 

3.3.2. Должностными лицами, ответственными за выполнение Муници-
пальной услуги, являются сотрудники Отдела и МФЦ, в должностные обязан-
ности которых входит выполнение соответствующих функций (далее - Ответ-
ственный специалист). 

3.3.3. Прием заявлений на предоставление Муниципальной услуги осу-
ществляется еженедельно по приемным дням. 

3.3.4. Ответственный специалист: 
1) устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, 

проверяет его полномочия; 
2) проверяет заявление и документы, прилагаемые к заявлению, удосто-

веряясь, что в них отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные 
не оговоренные исправления; 

3) удостоверяется, что документы не имеют серьезных повреждений, 
наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

4) сличает представленные экземпляры подлинников и копий докумен-
тов. 

3.3.5. В случае несоответствия документов, предоставленных заявите-
лем, Ответственный специалист сообщает заявителю о наличии препятствий 
для предоставления Муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание 
выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять 
меры по их устранению. 

3.4. Выдача заявителю расписки в получении документов 
3.4.1. Расписка в получении документов оформляется при отсутствии 

оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги, с указанием их перечня и даты их получения, а также с 
указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межве-
домственным запросам. 
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3.4.2. Расписка в получении документов составляется: 
1) в случае поступления заявления в МФЦ - в трех экземплярах: один 

выдается на руки заявителю в день приема заявления и документов с отметкой 
о дате их приема, второй помещается в дело с принятыми документами, третий 
остается в МФЦ. 

2) в случае поступления заявления в Отдел - в двух экземплярах: один 
выдается на руки заявителю в день приема заявления и документов с отметкой 
о дате их приема, второй помещается в дело с принятыми документами. 

3.4.3. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и 
прилагаемых документов для предоставления Муниципальной услуги, состав-
ляет 15 минут. 

3.4.4. В случае поступления заявления в Отдел, регистрация заявления о 
предоставлении Муниципальной услуги осуществляется в день подачи заявле-
ния. 

3.5. Передача заявления и прилагаемых к нему документов из МФЦ в 
Отдел (в случае поступления заявления в МФЦ). 

3.5.1. Передача документов из МФЦ в Отдел осуществляется на основа-
нии реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время 
передачи. 

3.5.2. График приема-передачи документов из МФЦ в Отдел осуществ-
ляется по согласованию между директором МФЦ и главой сельского поселе-
ния. 

3.5.3. Ответственный специалист, принимающий документы, проверяет 
в присутствии курьера их соответствие данным, указанным в реестре. При со-
ответствии передаваемых документов данным, указанным в реестре, Ответ-
ственный специалист расписывается в их получении, проставляет дату и время 
получения. 

3.5.4. Первый экземпляр реестра остается в Отделе, второй - подлежит 
возврату курьеру МФЦ. 

3.5.5. Передача заявления и прилагаемых к нему документов курьером 
из МФЦ в Отдел осуществляется в день выдачи заявителю расписки в получе-
нии документов. В случае выдачи заявителю расписки в получении документов 
в субботу, передача заявления и прилагаемых к нему документов курьером из 
МФЦ в Отдел осуществляется в первый, следующий за субботой рабочий день. 

3.6. Формирование и направление межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги (в слу-
чае непредоставления необходимых документов заявителем самостоятельно). 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является 
принятие заявления к рассмотрению. 

3.6.2. Для получения документов, предусмотренных подпунктами 6, 
пункта 2.6. 1. Административного регламента (в случае, если они не были пред-
ставлены заявителем самостоятельно), Ответственный специалист в течение 1 
рабочего дня со дня принятия заявления к рассмотрению направляет межве-
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домственные запросы в Инспекцию Федеральной налоговой службы по Те-
мрюкскому району Краснодарского края. 

Направление запросов допускается только с целью предоставления Му-
ниципальной услуги. 

3.6.3. При наличии технической возможности обмен информацией осу-
ществляется по электронным каналам связи с использованием совместимых 
средств криптографической защиты информации и применением электронной 
подписи сотрудников, в том числе посредством электронных сервисов, внесен-
ных в единый реестр систем межведомственного электронного взаимодействия 
(далее - СМЭВ). 

В случае, если в течение 3 рабочих дней ответ на запрос, переданный с 
использованием средств СМЭВ, не поступил в Отдел, направление повторного 
запроса по каналам СМЭВ не допускается. Повторный запрос должен быть 
направлен на бумажном носителе. 

3.6.4. В случае если техническая возможность направления запросов и 
получения информации с использованием средств СМЭВ отсутствует, запросы 
направляются в письменной форме и подписываются главой или заместителем 
главы муниципального образования. 

3.6.5. На запросы, направленные, в письменной форме, органы (органи-
зации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги направляют в 
пределах своей компетенции в администрацию муниципального образования 
Темрюкский район информацию. 

3.6.6. Результат административной процедуры: получение Отделом ин-
формации по запросу. 

3.6.7. Способ фиксации результата административной процедуры - при-
общение поступившей информации к пакету документов, представленных за-
явителем. 

3.6.8. Максимальный срок административной процедуры - 4 рабочих 
дня. 

3.6.9. Срок получения информации по каждому запросу - в течение 3 
дней со дня направления запроса. 

3.7. Для выдачи специального разрешения на движение по автомобиль-
ным дорогам местного значения транспортных средств, осуществляющих пере-
возки крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов, работник Отдела при 
рассмотрении представленных документов в течение четырёх рабочих дней со 
дня регистрации заявления проверяет: 

1) наличие полномочий на выдачу специального разрешения по заявлен-
ному маршруту; 

2) сведения, представленные в заявлении и документах, на соответствие 
технических характеристик транспортного средства и груза, а также техниче-
ской возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных и (или) 
крупногабаритных грузов; 

3) информацию о государственной регистрации в качестве индивиду-
ального предпринимателя или юридического лица (для российских перевозчи-
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ков) с использованием единой системы межведомственного электронного вза-
имодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия; 

4) соблюдение требований о перевозке делимого груза. 
3.7.1. Работник Отдела в течение четырёх рабочих дней со дня регистра-

ции заявления: 
1) устанавливает путь следования по заявленному маршруту; 
2) определяет владельцев автомобильных дорог по пути следования за-

явленного маршрута; 
3) направляет в адрес владельцев автомобильных дорог, по дорогам ко-

торых проходит данный маршрут, часть маршрута, заявку на согласование 
маршрута транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных 
и (или) крупногабаритных грузов (далее - Заявка), в которой указываются: 
наименование органа, направившего Заявку, исходящий номер и дата Заявки, 
вид перевозки; маршрут движения (участок маршрута); наименование и адрес 
владельца транспортного средства; государственный регистрационный знак 
транспортного средства; предполагаемый срок и количество поездок; характе-
ристика груза (наименование, габариты, масса); параметры транспортного 
средства (автопоезда) (расстояние между осями, нагрузки на оси, количество 
осей, масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом, габариты 
транспортного средства (автопоезда); необходимость автомобиля прикрытия 
(сопровождения), предполагаемая скорость движения, подпись должностного 
лица (в случае направления заявки на бумажном носителе) (в случае если часть 
маршрута транспортного средства проходит по частной автомобильной дороге). 

3.7.2. Заявка регистрируется владельцем автомобильной дороги в тече-
ние одного рабочего дня с даты её поступления, в том числе в ведомственных 
информационных системах или единой системе межведомственного электрон-
ного взаимодействия при использовании таких систем. 

3.7.3. Согласование маршрута тяжеловесного  и (или) крупногабаритно-
го транспортного средства, проводится владельцами автомобильных дорог в 
течение четырёх рабочих дней с даты поступления от Отдела Заявки. 

При согласовании маршрута тяжеловесного  и (или) крупногабаритного 
транспортного средства, владельцем автомобильной дороги в адрес Отдела 
направляется расчёт платы в счёт возмещения вреда, причиняемого автомо-
бильным дорогам тяжеловесным  и (или) крупногабаритным транспортным 
средством. 

Отдел при получении необходимых согласований доводит до заявителя 
размер платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам 
тяжеловесным   и (или) крупногабаритным  транспортным средством. 

После согласования маршрута тяжеловесного  и (или) крупногабаритно-
го транспортного средства, всеми владельцами автомобильных дорог, входя-
щих в указанный маршрут, Отдел оформляет специальное разрешение и в слу-
чае обращения заявителя за получением специального разрешения на движение 
по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного  и (или) крупно-
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габаритного транспортного средства, а также в случаях, если для движения тя-
желовесного  и (или) крупногабаритного транспортного средства, требуется: 
укрепление отдельных участков автомобильных дорог; принятие специальных 
мер по обустройству автомобильных дорог и пересекающих их сооружений и 
инженерных коммуникаций в пределах маршрута тяжеловесного  и (или) круп-
ногабаритного транспортного средства; изменение организации дорожного 
движения по маршруту движения тяжеловесного  и (или) крупногабаритного 
транспортного средства; введение ограничений в отношении движения других 
транспортных средств по требованиям обеспечения безопасности дорожного 
движения направляет в адрес ОГИБДД ОМВД России по Темрюкскому району 
заявку на согласование маршрута тяжеловесного  и (или) крупногабаритного 
транспортного средства, которая состоит из оформленного специального раз-
решения с приложением копий документов, указанных в подпунктах 3 - 5 пунк-
та 2.6.1. настоящего Административного регламента, и копий согласований 
маршрута транспортного средства. 

Заявка регистрируется ОГИБДЦ ОМВД России по Темрюкскому району 
в течение одного рабочего дня с даты её получения. 

Согласование маршрута, проводится ОГИБД ОМВД России по Темрюк-
скому району в течение четырёх рабочих дней с даты регистрации заявки, по-
лученной от Отдела. 

При согласовании маршрута, ОГИБДД ОМВД России по Темрюкскому 
району делает записи в специальном разрешении о согласовании, в пунктах 
«Вид сопровождения», «Особые условия движения" и «Владельцы автомобиль-
ных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций, органы управления 
ОГИБДД ОМВД России по Темрюкскому району и другие организации, согла-
совавшие перевозку» (номер и дату согласования, фамилию, имя, отчество и 
должность сотрудника ОГИБДД ОМВД России по Темрюкскому району), ко-
торые скрепляются печатью, подписью должностного лица ОГИБДД ОМВД 
России по Темрюкскому району, и направляет такой бланк специального раз-
решения в Отдел. 

3.7.4. Особенности выполнения административных процедур (действий) 
для выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам 
местного значения тяжеловесного  и (или) крупногабаритного транспортного 
средства. 

В случае если для осуществления движения  тяжеловесных и (или) 
транспортных средств требуется принятие специальных мер по обустройству 
пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуника-
ций, владелец автомобильной дороги (участка автомобильной дороги) направ-
ляет в течение одного рабочего дня со дня регистрации им заявки от Отдела со-
ответствующую заявку владельцам данных сооружений и инженерных комму-
никаций и информирует об этом Отдел. 

Владельцы пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инже-
нерных коммуникаций в течение двух рабочих дней со дня регистрации ими за-
явки направляют владельцу автомобильной дороги и уполномоченному органу 
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информацию о предполагаемом размере расходов на принятие указанных мер и 
условиях их проведения. 

Отдел в течение одного рабочего дня со дня получения информации от 
владельцев пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных 
коммуникаций информирует об этом заявителя (в случае подачи заявления с 
использованием Портала информирование заявителя о принятом решении про-
исходит через личный кабинет заявителя на Портале). 

При получении согласия от заявителя Отдел направляет такое согласие 
владельцу пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных 
коммуникаций. 

3.7.5. В случае если маршрут тяжеловесного  и (или) крупногабаритного 
транспортного средства, проходит через железнодорожные переезды, владель-
цы автомобильных дорог направляют в течение одного рабочего дня со дня ре-
гистрации ими заявки соответствующую заявку владельцам инфраструктуры 
железнодорожного транспорта, в ведении которых находятся такие железнодо-
рожные переезды, если: 

1) ширина транспортного средства с грузом или без груза составляет 5 
метров и более и высота от поверхности дороги 4,5 метра и более; 

2) длина транспортного средства с одним прицепом превышает 22 метра 
или автопоезд имеет два и более прицепа; 

3) скорость движения транспортного средства менее 8 км/ч. 
В этом случае согласование владельцами инфраструктуры железнодо-

рожного транспорта осуществляется в течение трёх дней с даты получения за-
явки. 

3.7.6. В случае если требуется принятие специальных мер по обустрой-
ству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных комму-
никаций, а также если маршрут тяжеловесного  и (или) крупногабаритного 
транспортного средства, проходит через железнодорожные переезды, согласо-
вание от владельцев сооружений и инженерных коммуникаций либо от вла-
дельцев инфраструктуры железнодорожного транспорта может направляться 
непосредственно в Отдел. 

3.7.7. В случае если требуется оценка технического состояния автомо-
бильных дорог, в том числе в случае когда масса тяжеловесного  и (или) круп-
ногабаритного транспортного средства (автопоезда) с грузом или без превыша-
ет фактическую грузоподъёмность искусственных дорожных сооружений, рас-
положенных по маршруту транспортного средства, осуществляющего перевоз-
ку тяжеловесного груза, владельцы автомобильных дорог в течение двух рабо-
чих дней с даты регистрации ими заявки, полученной от Отдела, направляют в 
Отдел информацию о необходимости проведения оценки технического состоя-
ния автомобильных дорог или их участков и предполагаемых расходах на осу-
ществление указанной оценки. 

3.7.8. Отдел в течение двух рабочих дней с даты получения от владельца 
автомобильной дороги информации о необходимости и условиях проведения 
оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и пред-
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полагаемых расходах на осуществление указанной оценки уведомляет об этом 
заявителя. 

3.7.9. Заявитель в срок до пяти рабочих дней направляет в Отдел согла-
сие на проведение оценки технического состояния автомобильных дорог или их 
участков и на оплату расходов. В случае получения отказа заявителя (отсут-
ствия согласия заявителя в установленный срок) от проведения оценки техни-
ческого состояния автомобильных дорог или их участков и на оплату расходов 
Отдел принимает решение об отказе в оформлении специального разрешения, о 
чём сообщает заявителю. 

3.7.10. Срок проведения оценки технического состояния автомобильных 
дорог и (или) их участков не должен превышать 30 рабочих дней. 

3.7.11. По результатам оценки технического состояния автомобильных 
дорог или их участков определяется возможность осуществления движения тя-
желовесных и (или) крупногабаритных  транспортных средств  по заявленному 
маршруту, условия такой перевозки, а также необходимость укрепления авто-
мобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобиль-
ных дорог или их участков и расходы на проведение указанных мероприятий. 

Заявители возмещают владельцам автомобильных дорог расходы на 
проведение оценки технического состояния автомобильных дорог путём воз-
мещения расходов исполнителям, проводившим данную оценку. 

3.7.12. Информация о результатах оценки технического состояния авто-
мобильных дорог или их участков направляется владельцами автомобильных 
дорог в адрес Отдела. 

Отдел в течение трёх рабочих дней со дня получения ответов от вла-
дельцев автомобильных дорог информирует об этом заявителя. 

3.7.13. Заявитель в срок до пяти рабочих дней направляет в Отдел согла-
сие на проведение укрепления автомобильных дорог или принятия специаль-
ных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков. 

В случае получения отказа заявителя (отсутствия согласия заявителя в 
установленный срок) от проведения укрепления автомобильных дорог или при-
нятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков 
Отдел принимает решение об отказе в оформлении специального разрешения, о 
чём сообщает заявителю. 

3.7.14. Сроки и условия проведения укрепления автомобильных дорог и 
(или) принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их 
участков определяются в зависимости от объема выполняемых работ владель-
цами автомобильных дорог и пересекающих автомобильную дорогу сооруже-
ний и инженерных коммуникаций. 

Заявители возмещают владельцам автомобильных дорог расходы на 
укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустрой-
ству автомобильных дорог или их участков путем возмещения расходов испол-
нителям, проводившим данные работы. 

3.7.15. После проведения оценки технического состояния автомобиль-
ных дорог или их участков и (или) укрепления автомобильных дорог или при-
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нятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков 
владельцы автомобильных дорог направляют в Отдел согласование маршрута 
тяжеловесных и (или) крупногабаритных транспортных средств по заявленному 
маршруту и расчёт платы в счёт возмещения вреда, причиняемого автомобиль-
ным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжело-
весного груза. 

3.7.16. В случае если характеристики автомобильных дорог или пересе-
кающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций не 
позволяют осуществить движение  тяжеловесных и (или) крупногабаритных 
транспортных средств  по указанному в заявлении маршруту, владельцы авто-
мобильных дорог направляют в Отдел мотивированный отказ в согласовании 
заявки. 

3.7.17. Выдача специального разрешения осуществляется после пред-
ставления заявителем копий платежных документов, подтверждающих оплату 
государственной пошлины за выдачу специального разрешения, платежей за 
возмещение вреда, причиняемого тяжеловесным   и (или) крупногабаритным 
транспортным средством, автомобильным дорогам, а также расходов на укреп-
ление автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству 
автомобильных дорог или их участков при наличии оригинала заявления и схе-
мы транспортного средства, также заверенных копий документов, указанных в 
подпункте 3 пункта 2.6.1 настоящего регламента, в случае подачи заявления в 
адрес уполномоченного органа посредством факсимильной связи. 

3.8. Для выдачи специального разрешения на перевозку опасных грузов 
работник Отдела в день получения заявления проверяет правильность заполне-
ния заявления, наличие документов и сведений, указанных в пункте 2.6. насто-
ящего Административного регламента, и регистрирует его в журнале регистра-
ции заявлений и выдачи специального разрешений в течение одного рабочего 
дня с даты его поступления. 

Заявление в электронном виде регистрируется информационной систе-
мой. Датой приёма указанного заявления является дата его регистрации в ин-
формационной системе. 

3.8.1. В течение трёх рабочих дней с момента регистрации заявления 
Отдел проводит проверку полноты и достоверности указанных сведений, соот-
ветствие технических характеристик транспортного средства требованиям без-
опасности при перевозке заявленного опасного груза и принимает одно из сле-
дующих решений: 

1) направить владельцу автомобильных дорог, по которым проходит 
маршрут тяжеловесного  и (или) крупногабаритного транспортного средства, 
заявку на согласование маршрута транспортного средства, осуществляющего 
перевозку опасных грузов (далее - Заявка); 

2) отказать в выдаче специального разрешения. 
3.8.2. Заявка должна содержать следующие сведения: 
1) номер и дату; 
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2) полное наименование собственника, владельца автомобильной доро-
ги, в чей адрес направляется заявка, с указанием его места нахождения; 

3) маршрут перевозки опасного груза (начальный, основной промежу-
точный и конечный пункт автомобильной дороги); 

4) сведения о перевозимом опасном грузе: наименование и описание 
опасного груза, класс, номер ООН. 

3.8.3. Решение о выдаче специального разрешения или уведомления 
принимается Отделом в течение двух рабочих дней со дня поступления от всех 
владельцев автомобильных дорог, по которым проходит маршрут транспортно-
го средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, согласований такого 
маршрута или отказа в его согласовании. 

3.8.4. Специальное разрешение оформляется Отделом на самодвижуще-
еся автотранспортное средство (тягач или одиночное транспортное средство, 
предназначенное для перевозки опасных грузов) в течение одного рабочего дня 
с момента принятия решения о выдаче специального разрешения. 

3.8.5. В случае принятия решения об отказе в выдаче специального раз-
решения Отдел обязано в течение одного рабочего дня со дня принятия такого 
решения проинформировать о нём заявителя в письменной форме. 

3.8.6. Получение специального разрешения производится после пред-
ставления заявителем документа, подтверждающего уплату государственной 
пошлины за выдачу специального разрешения. 

3.9. Передача документов, подтверждающих принятие решения из Отде-
ла в МФЦ (в случае поступления заявления в МФЦ). 

3.9.1. Передача документов из Отдела в МФЦ осуществляется в течение 
1 рабочего дня на основании реестра, который составляется в двух экземплярах 
и содержит дату и время передачи. 

3.9.2. График приема-передачи документов из Отдела в МФЦ осуществ-
ляется по согласованию между директором МФЦ и главой поселения. 

3.9.3. Сотрудник МФЦ, принимающий документы, проверяет в присут-
ствии курьера их соответствие данным, указанным в реестре. В случае соответ-
ствия передаваемых документов данным, указанным в реестре, сотрудник МФЦ 
расписывается в их получении, проставляет дату и время получения. 

3.9.4. Первый экземпляр реестра остается в Отделе, второй - подлежит 
возврату курьеру МФЦ. 

3.9.5. Передача документов курьером из Отдела в МФЦ осуществляется 
в день их регистрации. 

3.10. Выдача заявителю документов, подтверждающих принятие реше-
ния. 

3.10.1. Документы, подтверждающие принятие решения о выдаче специ-
ального разрешения или об отказе в его выдаче выдаются или направляются за-
явителю в течение одного рабочего дня со дня принятия решения. 

3.10.2. В случае выдачи результата Муниципальной услуги в Отделе, 
Ответственный специалист Отдела устанавливает личность заявителя, проверя-
ет его полномочия и наличие документов, предусмотренных пунктом 3.7.17 
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настоящего Административного регламента (при выдаче специального разре-
шения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспорт-
ных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногаба-
ритных грузов) и документа, предусмотренного пунктом 3.8.6. настоящего Ад-
министративного регламента (при выдаче специального разрешения на движе-
ние по автомобильным дорогам местного значения транспортных средств, осу-
ществляющих перевозки опасных грузов). 

Заявитель подтверждает получение результата Муниципальной услуги 
личной подписью в соответствующем реестре учета выданных документов. 

3.10.4. В случае выдачи результата Муниципальной услуги в МФЦ: 
1) Ответственный специалист МФЦ устанавливает личность заявителя, 

проверяет наличие расписки и документов, предусмотренных пунктом 3.7.17 
настоящего Административного регламента (при выдаче специального разре-
шения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспорт-
ных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногаба-
ритных грузов) и документа, предусмотренного пунктом 3.8.6. настоящего Ад-
министративного регламента (при выдаче специального разрешения на движе-
ние по автомобильным дорогам местного значения транспортных средств, осу-
ществляющих перевозки опасных грузов), знакомит с содержанием документов 
и выдает их; 

2) заявитель подтверждает получение документов личной подписью с 
расшифровкой в соответствующей графе расписки, которая хранится в МФЦ. 

3.11. Особенности осуществления административных процедур в элек-
тронной форме: 

3.11.1. В электронной форме через Портал, при наличии технической 
возможности могут осуществляться следующие административные процедуры: 

1) предоставление в установленном порядке информации заявителю и 
обеспечения доступа заявителя к сведениям о Муниципальной услуге; 

2) возможность получения и копирования заявителем форм заявлений и 
иных документов, необходимых для получения Муниципальной услуги; 

3) подача заявителем заявления, необходимого для предоставления Му-
ниципальной услуги, и прием таких заявлений с использованием информаци-
онно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе че-
рез Портал; 

4) возможность для заявителей осуществлять с использованием Портала 
мониторинга хода предоставления Муниципальной услуги; 

5) возможность получения заявителем результатов предоставления Му-
ниципальной услуги в электронном виде, если это не запрещено действующим 
законодательством. 

3.11.2. Гражданин, достигший 18-летнего возраста, при наличии техни-
ческой возможности вправе подать заявление в электронной форме с использо-
ванием Портала. 
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3.11.3. Сведения, содержащиеся в заявлении, подаваемом в электронной 
форме, должны соответствовать сведениям, содержащимся в установленной 
форме заявления, представленной на федеральном, региональном Портале. 

3.11.4. После подачи гражданином заявления с использованием Портала 
осуществляется передача заявления посредством автоматизированной системы 
(при условии внедрения системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия) в МФЦ либо в Отдел. 

3.11.5. Ответственный специалист при поступлении заявления, поданно-
го в электронной форме, осуществляет проверку на наличие оснований для от-
каза в приеме заявления к рассмотрению. В течение трех рабочих дней, следу-
ющих за днем поступления заявления, Ответственный специалист по результа-
там проверки направляет заявителю уведомление с использованием автомати-
зированной системы, которое доступно для просмотра заявителю в соответ-
ствующем разделе Портала. 

3.11.6. Уведомление должно содержать информацию о перечне доку-
ментов, необходимых для представления заявителем для получения Муници-
пальной услуги. 

3.11.7. Заявление, поданное в электронной форме, считается принятым к 
рассмотрению и зарегистрированным после предоставления заявителем необ-
ходимого пакета документов. Срок рассмотрения заявления исчисляется со дня 
регистрации заявления. 

3.11.8. Принятое заявление распечатывается, заверяется подписью при-
нявшего его сотрудника, регистрируется в журнале учета поступающих доку-
ментов. 

3.11.9. Для получения Муниципальной услуги гражданин, подавший за-
явление в электронной форме, представляет в Отдел надлежащим образом 
оформленные документы, указанные в 2.6. Административного регламента. За-
явитель вправе не представлять документы, предусмотренные подпунктами 6, 7 
пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента. 

3.11.10. Исполнение Муниципальной услуги до представления всех не-
обходимых документов не допускается. 

 
 
 

4. Формы контроля за исполнением 
административного регламента 

 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальны-

ми служащими административного регламента, в том числе полнотой и каче-
ством предоставления муниципальной услуги, осуществляется заместителем 
главы Сенного сельского поселения Темрюкского района (далее - должностное 
лицо).  
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Дополнительный перечень должностных лиц, уполномоченных осу-
ществлять текущий контроль, устанавливается распоряжением главы Сенного 
сельского поселения Темрюкского района. 

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным 
лицом плановых и внеплановых проверок. Порядок и периодичность осуществ-
ления проверок устанавливаются должностным лицом. Проверка может прово-
диться должностным лицом по обращению (жалобе) Заявителя. В ходе прове-
дения проверок должностное лицо выявляет нарушения и принимает меры к их 
устранению и недопущению. 

 4.3. Проведение проверок может носить плановый характер  и внепла-
новый характер. 

 Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утверждённым графи-
ком, но не реже одного раза в год. 

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и фи-
зических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе 
предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и 
сведений, указывающих на нарушение исполнения административного регла-
мента. 

В ходе плановых и внеплановых проверок: 
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего ад-

министративного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги; 

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения ад-
министративных процедур; 

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе 
предоставления муниципальной услуги. 

4.4. За действия (бездействие), осуществляемые в ходе предоставления 
муниципальной услуги, муниципальные служащие несут ответственность в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.5. За решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляе-
мые) должностным лицом при проведении проверок, должностное лицо несет 
ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и  

действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную  
услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

 
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и решений органов, принятых (осуществляемых) орга-
нами, предоставляющими муниципальную услугу, их должностными лицами, 
муниципальными служащими в ходе предоставления муниципальной услуги 
(далее – досудебное (внесудебное) обжалование). 



29 
 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются кон-
кретное решение и действия (бездействие) органов, предоставляющих муници-
пальную услугу, а также действия (бездействие) должностных лиц, муници-
пальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате 
которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, со-
зданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случа-
ях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-
тами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами администра-
ции для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами ад-
министрации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми 
актами администрации; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципаль-
ными правовыми актами администрации; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его долж-
ностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений. 

5.3. Ответ на жалобу не даётся в случае: 
отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которо-

му должен быть направлен ответ (в случае если в указанном обращении содер-
жатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершённом противо-
правном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или со-
вершившем, обращение подлежит направлению в уполномоченный орган в со-
ответствии с его компетенцией); 

если текст письменной жалобы не поддаётся прочтению, о чём в течение 
семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему 
её, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению; 

поступления от заявителя  обращения о прекращении рассмотрения ра-
нее направленной жалобы; 
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наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угро-
зы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи 
(в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости зло-
употребления своим правом); 

если в жалобе обжалуется судебное решение (в таком случае в течение 
семи дней со дня регистрации жалоба возвращается заявителю с разъяснением 
порядка обжалования данного судебного решения); 

если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно 
давались письменные ответы  по существу в связи с ранее направляемыми в 
один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и 
при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом 
случае заявитель уведомляется о безосновательности  направления очередной 
жалобы и прекращении с ним переписки по данному вопросу); 

если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть 
дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную 
охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается 
о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса в связи с 
недопустимостью разглашения указанных сведений). 

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в 
обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заяви-
тель вправе вновь направить жалобу в уполномоченный орган. 

5.4. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют. 
5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) об-

жалования являются направление заявителем жалобы. 
5.5.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жало-
бы на решения, принятые руководителями структурных подразделений, предо-
ставляющих муниципальную услугу, подаются главе муниципального образо-
вания Красноармейский район. 

5.5.2. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использо-
ванием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официально-
го сайта администрации, единого портала государственных и муниципальных 
услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо 
муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжа-
луются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контакт-
ного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый 
адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 
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3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, не-
обходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в 
письменной либо устной форме. 

5.7. Заявитель в досудебном (внесудебном) порядке может обжаловать 
действия (бездействие): 

специалистов МФЦ - руководителю МФЦ; 
специалистов и начальника отделов администрации - главе Сенного 

сельского поселения Темрюкского района.  
Образец жалобы является приложением к настоящему административ-

ному регламенту. 
5.8. Заявители имеют право на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения обращения. 
При рассмотрении жалобы заявителю предоставляется возможность 

ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения жа-
лобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц 
и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, состав-
ляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 

5.9. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа структур-
ного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приёме документов у заяви-
теля либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжало-
вания нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти ра-
бочих дней со дня её регистрации. 

5.10. По итогам рассмотрения жалобы принимается решение о призна-
нии ее обоснованной, частично обоснованной или необоснованной. 

5.11. В случае признания жалобы необоснованной заявитель об этом 
уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в суд с указанием юрис-
дикции и адреса суда. 

5.12. В случае признания жалобы обоснованной (частично обоснован-
ной) в орган, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, а также  
решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служа-
щих которых обжалуются, направляется обязательное для исполнения предпи-
сание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые ак-
ты, выявленные нарушения при предоставлении муниципальной услуги, уста-
навливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о 
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принятии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных инте-
ресов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинарной ответственно-
сти лиц, допустивших нарушения при предоставлении муниципальной услуги. 

Одновременно заявитель уведомляется о признании жалобы обоснован-
ной (частично обоснованной) и о принятых мерах. 
              В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 
жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры. 

 
 
 
 
Глава Сенного сельского поселения 
Темрюкского района                                                                            С.И. Лулудов 
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