
                         ПРИЛОЖЕНИЕ  № 3 
                                                                                              к административному регламенту предоставления  

      муниципальной услуги «Присвоение, изменение и               
                          аннулирование  адресов» 

 
 

 
ПАСПОРТ 

административных процедур и административных действий 
выполнения услуги «Присвоение, изменение и аннулирование  адресов» 

при обращении через Администрацию Сенного сельского поселения Темрюкского района 
 

Общий срок исполнения: 30 дней. 
№ 
п/п 

Административные процедуры Срок 
исполнения 

1 2 3 
1 Прием и регистрация документов 1 день 
1.1 Прием и проверка документов на соответствие установленным требованиям  - специалист Администрации  
1.2 Регистрационная запись в книге учета поступающих документов - специалист Администрации  
1.3 Глава Сенного сельского поселения Темрюкского района отписывает заявление специалисту Администрации, 

ответственному за выполнение работ  
 

2 Подготовка документов 27 дней 
2.1 Специалист Администрации, ответственный за выполнение работ, выполняет подбор и изучение архивных, 

проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов  
3 дня 

2.2 Специалист Администрации, ответственный за выполнение работ, проводит обследование на месте, где 
расположены объекты недвижимости, для которых устанавливаются (уточняются) адреса  

1 день 

2.3 Специалист Администрации, ответственный за выполнение работ, выполняет согласование устанавливаемых и 
существующих адресов близлежащих строений  

3 дня 

2.4 Специалист Администрации, ответственный за выполнение работ, выполняет оформление адресных документов, 
Постановления и направляет их на подпись Главе Сенного сельского поселения Темрюкского района 

20 дней 
 
 

1 2 3 



 

2 
3 Внесение данных в адресный реестр и выдача документов заявителю 2 дня 
3.1 Данные о присвоенном, измененном и аннулированном адресе вносятся специалистом Администрации в 

официальный адресный реестр  
1 день 

3.2 Специалист, ответственный за приём заявлений, выдаёт заявителю два экземпляра Постановления  о присвоении 
(уточнении) адреса объекту недвижимого имущества -  

1 день 

 
 
 
Глава Сенного сельского поселения 
Темрюкского района 

 
                                                                                                      С.И. Лулудов 

 
 

 


