
                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
                                                                к административному регламенту 

                                                                предоставления муниципальной услуги 
 

Паспорт административных процедур и административных действий муни-
ципальной услуги «Выдача акта о приемке завершенного переустройства и 
(или) перепланировки жилого помещения (нежилого помещения) в много-

квартирном доме» 
При предоставлении услуги через Администрацию Сенного сельского  

поселения Темрюкского района 
 

№ Административная процедура Срок 
выполнения 

1 2 3 
1. Прием и регистрация документов 4 дня                          
1.1 Приём и регистрация заявления специалистом Администрации 

Сенного сельского поселения Темрюкского района (далее-
Администрация), либо отказ в приёме заявления 

 
 
 

2 дня 1.2 Специалист Администрации регистрирует заявление и направля-
ет его главе Сенного сельского поселения Темрюкского района на 
резолюцию 

1.3 Наложение резолюции,  и передача заявления специалисту Ад-
министрации, ответственному за выполнение работ по выдаче 
акта о приемке завершенного переустройства и (или) переплани-
ровки жилого помещения (нежилого помещения в многоквартир-
ном доме) 

2 дня 

2. Подготовка акта и постановления Администрации о приемке 
завершенного переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения (нежилого помещения) в многоквартирном доме  

5 дней 

2.1 Специалист:  
 

2 дня 
2.1.2 проверяет наличие и правильность оформления документов, ука-

занных в пункте 2.6 административного  регламента; 
2.1.3 проводит осмотр объекта переустройства и (или) перепланиров-

ки жилого (нежилого) помещения. 
2.2 - по результатам рассмотрения заявления специалист готовит акт 

и постановление Администрации (в четырех экземплярах) 
приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) 
перепланировки или уведомлении об отказе в составлении такого 
акта. 
Два экземпляра акта и постановления Администрации  выдается 
заявителю. Один экземпляр остается в управлении. Один 
экземпляр акта приемочной комиссии и постановления 
Администрации, подтверждающий завершение переустройства и 
(или) перепланировки,  направляется  органом, осуществляющим 
перевод помещений, в орган или организацию, осуществляющую 
государственный учет объектов недвижимого имущества 

3. Выдача акта и постановления Администрации о приемке 
завершенного переустройства и (или) перепланировки жилого 
помещения (нежилого помещения) в многоквартирном доме.    

1 день 

3.1 Специалист, ответственный за прием заявлений, выдает заявите-
лю акт и постановление Администрации о приемке завершенного 
переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (не-

1 день 



жилого помещения) в многоквартирном доме 
 

4. Общий срок предоставления муниципальной услуги 10 дней 
 

 

Глава Сенного сельского поселения  
Темрюкского района                  О.В.Чумак 
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